Informationshanteringsplan
Valnamnden

Diarienummer: VALN-2025/00003

Paragraf: 819

Beslutsinstans: Valnamnden

Beslutsdatum: 2025-10-20

Dokumentansvarig: Valnamndens arkivredogorare
Giltighetstid: Fr.o.m. 2025-11-01

Foregaende diarienummer: 07/KS-0007

Foregaende beslutsdatum: 2006-12-12

Foregaende beslutsinstans: Valnamnden

Foregdende paragraf: §23

Gemensam Ledningsforvaltning Motala kommun



Innehall

LI ok ]V ez OO 3
Valnimndens InformationShanteri@SPIanl.........ccciiuiuiiiiiiiiiiii ettt b bbb bbb bbbttt 4
Nimndadministration OCh Arliga ATENAEN .....c.ciiiiiiiiiiiii ettt b bbb bbb bbb bbb 4
Handlingar direkt KOPPlade tll VAl .......c.ccuiiiiiiiiiiiicic bbbt 4
Egenproducerade handlingatr KOPPlade tll VAl ..ot 6
Sakerhet 1 SaMband MEd Val.......ccciiiiiiiiiiii bbbttt 8
ERONOMI OCH AVEAL ...t 8

Informationshanteringsplan Valndmnden Sida 2(8)



Lasanvisningar

* Handlingstyp: Den typ av handling som avses.

* Registrering/diarieforing: Ange ja eller ne;j.

* Forvaring: Avser den plats dir handlingen férvaras innan den gallras eller 6verlimnas till kommunarkivet. Exempelvis i forvaltningens/enhetens
nirarkiv, e-arkivets mellanarkiv eller hos utsedd befattning.

* System: System ir det verksamhetssystem som handlingstypen eventuellt ar knuten till och kan vara en férvaringsplats.

* Format: Det filformat eller medium som handlingen upprittats i, digitalt eller analog — vissa fall finns handlingstypen bade digitalt och analogt

* Bevaras/gallras: Bevaras innebir att handling arkiveras for all framtid. Om handlingarna ska gallras anges den tid som ska forflyta innan
handlingarna far gallras, si kallad gallringsfristen. Ar gallringsfristen 10 ar si verkstiller man den faktiska gallringen forst pa det elfte dret.

* GDPR: Forekommer det personuppgifter i handlingstypen? Ange ja eller nej. Personuppgifter innebér: namn, adress, telefonnummer,
personnummer och e-postadress

* Sekretess: Ange om sekretess forekommer och enligt vilken lagstiftning.

* Till Slutarkiv: Avser att uppge den tidsfrist dd handlingarna ska 6verlimnas till den centrala arkivfunktionen vid kommunarkivet. Vid 6verlimning
6vertar kommunarkivet informationsigarskapet och arkivmaterialet slutarkiveras hos kommunens arkivmyndighet. Om handlingstypen eller
informationstypen inte slutarkiveras utan ér kvar 1 verksamhetens mellanarkiv ange nej

e Anmirkning: Hir kan kommentarer och forklaringar till Gvriga kolumner skrivas in. T ex nir gallringsfristen ”vid inaktualitet” anges kan kolumnen
innehalla en definition av nir inaktualitet intrider. Hir kan man dven ligga till information som inte omfattas i 6vriga kolumner. Ett annat exempel
kan vara om det forekommer underskrift i en handlingstyp och om den hanteras elektroniskt med digital signering eller pga sitt bevisvarde kriver

signering pa papper.
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Valnamndens informationshanteringsplan

Handlingstyp Registrering/ | Forvaring System Format Bevaras/ GDPR | Sekretess | Till Anmarkning
Diariefdring Gallras slutarkiv
Namndadministration och arliga drenden
Kallelser Nej Ciceron Ciceron Digitalt Vid Nej Nej
inaktualitet
Protokoll med bilagor | Ja Nararkiv Ciceron Digitalt & | Bevaras Nej Nej 5ar Kan arkiveras digitalt nar
pa papper I6sning finns pé plats
Diarieférda Ja Nararkiv Ciceron Digitalt & | Bevaras Nej Nej 5 ar Kan arkiveras digitalt nar
handlingar pa papper I6sning finns pa plats
Delegationsbeslut, Ja Nararkiv Ciceron Digitalt & | Bevaras Nej Nej 5 ar Kan arkiveras digitalt nar
fullmakter pa papper I6sning finns pa plats
Risk- och Ja Nararkiv Ciceron Digitalt & | Bevaras Nej Ev. 5 ar Kan arkiveras digitalt nar
konsekvensanalys pa papper I6sning finns pa plats
Internkontrollplan Ja Nararkiv Ciceron Digitalt & | Bevaras Nej Nej 5ar Kan arkiveras digitalt nar
pa papper I6sning finns pé plats

Handlingar direkt kopplade till val
Rostlangder fran Nej Centralarkiv Pa papper | Bevaras Ja Nej Nar de Skickas till Lansstyrelsen
forrattat val kommer | och kommer sen tillbaka

tillbaka
Rostlangder, Nej Nararkiv Pa papper | Vid Ja Nej
oanvanda inaktualitet
Kartor 6ver Ja Centralarkiv | Ciceron Digitalt & | Bevaras Nej Nej Efter Kan arkiveras digitalt nar
valdistrikt pa papper avslutat | I6sning finns pa plats

val
Kodférteckning dver | Ja Centralarkiv | Ciceron Digitalt & | Bevaras Nej Nej Efter Kan arkiveras digitalt nar
valdistrikt pa papper avslutat | I6sning finns pé plats

val
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Handlingstyp Registrering/ | Forvaring System Format Bevaras/ GDPR | Sekretess | Till Anmarkning
Diarieforing Gallras slutarkiv
For sentinkomna Nej Nararkiv - Pa papper | Nar detta Ja Nej
brevrdster val vunnit
laga kraft
Ytterkuvert for Nej Nararkiv - Pa papper | Nar nésta Ja Nej
godkanda budroster val vunnit
laga kraft
Underkanda Nej Nararkiv - Pa papper | Nar nasta Ja Nej
budréster val vunnit
laga kraft
Valjarférteckningar Nej Nararkiv - Pa papper | Nar nasta Nej Nej
val vunnit
laga kraft
Dagsrapporter Nej Nararkiv - Pa papper | Nar nasta Nej Nej
fortidsrostningslokal val vunnit
laga kraft
Kvitton avseende Nej Nararkiv - Pa papper | Nar nasta Nej Nej
roster som tagits val vunnit
emot fran posten laga kraft
Rostkort som Nej - - Pa papper | Gallras Ja Nej Viktigt att dessa samlas
samlatsupp i upp i sarskilda behallare
vallokaler och eftersom de innehaller
rostningslokaler personuppgifter.
Forteckning 6ver Nej Lokal server | Lokal Digitalt Bevara Ja Nej Efter Kan arkiveras digitalt nar
personer som server avslutat | I6sning finns pé plats
tjanstgdri samband val
med val
Inspektionsprotokoll | Nej | Parm - Pa papper | Bevarastill | Ngj Nej Information av vikt
nasta val sammanstalls i
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instruktioner

Handlingstyp Registrering/ | Forvaring System Format Bevaras/ GDPR | Sekretess | Till Anmarkning
Diarieforing Gallras slutarkiv

uppféljningsarbete och
bevaras dar

Anvisningar och Nej Lokal server Digitalt Vid Nej Nej

handlingar inkomna eller parm eller pa inaktualitet

for kdnnedom fran papper

Lansstyrelsen och

Valmyndigheten

Egenproducerade handlingar kopplade till val

Informationsutskick | Etturval Lokal server | Lokal Digitalt Bevara ett Nej Nej 5 ar Ett urval av utskick

till valfunktionarer diariefors server urval bevaras som exempel.
Kan arkiveras digitalt nar
I6sning finns pa plats.

Handlingar angaende | Etturval Lokal server | Lokal Digitalt Vid Nej Nej 5ar Ett urval bevaras som

utbildning av diariefors server inaktualitet exempel till nasta val.

valfunktionarer Kan arkiveras digitalt nar
I6sning finns pé plats.

Egenproducerat Ja Nararkiv Ciceron Digitalt & | Bevaras Nej Nej 5 ar Framst till allmanheten

informationsmaterial pa papper

Tryckt Nej Nararkiv Pa papper | Bevaras Nej Nej 5 ar Ett ex. arkiverasi

informationsmaterial pappersform
Ett urval av ex. skyltar
om Oppettider bevaras

Egenproducerat Ja Nararkiv Ciceron Digitalt & | Bevaras Nej Nej 5 ar

utbildningsmaterial pa papper

och lokala
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Handlingstyp Registrering/ | Forvaring System Format Bevaras/ GDPR | Sekretess | Till Anmarkning
Diarieforing Gallras slutarkiv

Egenproducerad Ja Nararkiv Ciceron Digitalt & | Bevaras Nej Nej 5 ar
statistik pa papper
Uppfdljning av Ja Nararkiv Ciceron Digitalt & | Bevaras Kan Kanvara | 5ar Till exempel
rostmottagning, pa papper vara sammanstallning av
lokaler, transporter, inspektionsprotokoll,
information utvarderingar.
Uppgifter om val pa Ja Kommunikati | Wordpress | Digitalt& | Seanm. Nej Nej 5ar Kommunikation
intern och extern onsenheten pa papper ansvarar for arkivering
hemsida
Register, listor, Nej Digitalt elleri | Lokal Digitalt Vid Kan Nej Information av vikt fran
minnesanteckningar parmar server inaktualitet | vara t.ex.
som inte har inspektionsprotokoll
egenvarde vallokaler tas med i

sammanstallning

uppféljning
Interna Nej Digitalt System for | Digitalt Vid Kan Nej
meddelanden, intern kommunika inaktualitet | vara
information som inte tion
har egenvarde
Informationavringa | Nej Digitaltelleri | Lokal Digitalt Vid Nej Nej
eller tillfalligt varde parm server eller pa inaktualitet
frdn andra papper
forvaltningar,
myndigheter,
foreningar m.m.
Inventeringslistorav | Nej Digitalt elleri | Lokal Digitalt Vid Nej Nej
valmaterial parm server och pa inaktualitet

papper

Informationshanteringsplan Valndmnden

Sida 7(8)



Handlingstyp Registrering/ | Forvaring System Format Bevaras/ GDPR | Sekretess | Till Anmarkning
Diarieforing Gallras slutarkiv
Sakerhet i samband med val
Kontinuitetsplan Ja Nararkiv Ciceron Digitalt & | Bevaras Nej Nej 5 ar Kan arkiveras digitalt nar
pa papper I6sning finns pa plats.

Incidentrapportering | Ja Nararkiv Ciceron Digitalt & | Bevaras Kan Nej 5 ar Skickas in till

till Valmyndigheten pa papper vara valmyndigheten, kopia
diariefors i Ciceron.
Kan arkiveras digitalt nar
I6sning finns pé plats.

Intern uppféljningav | Ja Nararkiv Ciceron Digitalt & | Bevaras Nej Nej 5 ar Kan arkiveras digitalt nar

incidenter pa papper I6sning finns pa plats

Ekonomi och avtal

Avtal med externa Ja Nararkiv Ciceron Digitalt & | Bevaras OSL | Nej 5ar Eventuell sekretess pa

utforare pa papper 31:16 begaran

Bekraftelser gallande | Nej Nararkiv Lokal Digitalt Nar nasta Nej Nej

hyra, vallokaler server val vunnit

m.mm laga kraft
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