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Startsidan i lärar-appen 
Lärarvyn i IST Administration kallas för ”lärar-appen” även om det egentligen är en webbsida som 
nås via www.motala.se/elevsystem, inloggning för lärare.  
Läraren ser sitt schema för dagen under Välkommen. 

 
 

  

http://www.motala.se/elevsystem
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Mina elever och Betygsöversikt 
Under Mina elever finns listor på elever gruppvis. För egna mentorselever kan man klicka vidare 
till den individuella studieplanen. Listorna går att skriva ut eller exportera till Excel. Undergrupper 
går också att skriva ut som listor. 
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Betygsöversikt används i för att sätta betyg. Termin 1 används för betyg för höstterminen, Termin 
2 för höstterminen och slutbetyg endast för avgående klasser årskurs 9. 
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Frånvarostatistik 
Registrerad frånvaro visas klassvis, gruppvis eller för en enstaka elev. Här kommer statistik visas 
så snart schema finns i systemet och närvaroregistrering av lektionerna har börjat. 

 

Schema och frånvaroregistrering 

Frånvaroregistrering 
Via Schema i menyn kommer man vidare till en annan miljö. Där man både kan föra frånvaron och 
se scheman för klasser, lärare och salar. Inom kort kommer frånvaroregistreringen vara tillgänglig 
direkt i menyn. Observera att alla scheman kanske inte är klara precis vid terminsstart och är 
därmed inte ännu synliga i systemet. 

Läraren hamnar på en startsida som visar Dagens undervisning.  

 
Genom att klicka på Klassbok öppnas möjlighet för frånvaroregistrering. Klicka på Klassbok och du 
får en lista på eleverna i klassen. Elever som redan är frånvaroregistrerade är markerade med 
avvikande färg.  
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Man kan frånvaroregistrera flera personer med samma frånvaroorsak genom att bocka för dem, 
klicka på frånvarande under listan. 

 
Välj Frånvaroorsak och Spara. 
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Sen ankomst 
 
När Sen ankomst registreras är det klockslagen för de minuter elever är frånvarande som ska 
anges. Om lektionen börjar kl.08.00 och slutar 08.50, och eleven kommer tio över åtta, så ska 
starttid 08.00 kvarstå och sluttid ändras till 08.10, dvs eleven får tio minuters sen ankomst vilket 
också ger ogiltig frånvaro. Glöm inte att ändra Frånvaroorsak till ”Sen ankomst” och att Spara! 

 

 

 

 

 
 

 

 

Felaktigt registrerad frånvaro tas bort av läraren, eller mentorn genom att klicka på symbolen 
under elevens namn och i nästa ruta välja Radera. 

 
 

Den som vikarierar för en lärare klickar på rätt lektion i klassens schema eller lärarens schema, 
väljer klassbok och kan direkt föra frånvaro. 
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Om ingen ändring sker av elevs närvaro/frånvaro klickar man på Bekräfta Närvaro/Frånvaro för att 

registrera närvaron. Då försvinner  Frånvaro går fortfarande att ändra efter bekräftelsen. 

 
 

Läraren kan också se lektioner som ska frånvaroregistreras under Klassbok| Obehandlade 
lektioner: Lärare 

 
Under Klassbok|Obehandlade lektioner: Klass kan man söka på klasser och se okvitterade 
lektioner. 

Klassbok| Rapporter används för att ta fram frånvaro-statistik för en enskild elev eller en klass.  
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Schemavisning 
Under Schema kan man se hela skolans olika scheman, såväl klasscheman, lärarscheman, 
elevscheman som salsscheman.  

 

Profil 

 
Genom att klicka på Publicera kalender under Profil aktiveras en länk som ger möjlighet att 
prenumerera på sitt lärarschema till en digital kalender. Om det görs ändringar i schemat följer 
det med prenumerationen. 
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