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Valnamndens delegationsordning

Inledning

Vad ar en delegationsordning

En delegationsordning ir en lista 6ver de drendegrupper dir nimnden
beslutat att delegera sin beslutanderitt. Syftet med delegationsordning ar att
avlasta nimnden vissa rutinmassiga beslut genom att 6verlita dessa beslut
till nagon annan. Organisationen blir da mer effektiv genom att
beslutsvigarna blir kortare och handliggningen snabbare. Detta skapar
ocksa utrymme for mer behandling av principiellt viktiga drenden och
arenden av storre vikt i nimnden. Delegering ir en nédvindighet for att
den kommunala organisationen och férvaltningen ska kunna fungera pa ett
effektivt sitt.

Det ir dock viktigt att podngtera att ansvaret for delegerade beslut inte
foljer med beslutanderitten vid delegering. Delegaten fattar beslut pa
nimndens vignar och det ar dirfér nimnden sjilv som ar juridiskt ansvarig
for de beslut som fattas av nagon annan genom delegation.

Forutsattningar for namndens delegeringsratt

Delegering inom en namnd forutsatter alltid beslut i tva led. Forst maste
fullmiktige i ett reglemente eller i ett sirskilt beslut ha uppdragit till
nimnden att hantera ett visst verksamhetsomrade eller besluta i vissa
arenden eller arendegrupper. Darefter kan nimnden om den vill besluta om
delegering av denna beslutanderitt. Nimnden limnar delegeringsuppdrag
genom sirskilt beslut eller genom att fatta beslut om en delegeringsordning
dir beslutanderitten i olika drenden 6verfors till delegater. Namnden
beslutar sjalv 1 vilka drenden eller drendegrupper beslutanderatten skall
delegeras. Rickvidden f6r en nimnds delegeringsbefogenhet framgar av 6
kap 38 § KL (se nedan) som anger vilka drendetyper som inte far delegeras

Vad far delegeras?

Enligt 6 kap. 38 § Kommunallagen ir det inte tillatet f6r en nimnd att
delegera beslutanderitten i fljande typer av drenden:

1. Arenden som avser verksamhetens mal, inriktning, omfattning eller
kvalitet.

2. Framstallningar eller yttranden till fullmaktige liksom yttranden med
anledning av att beslut av nimnden i dess helhet eller av fullmiktige har
overklagats. (Giller alltsa inte vid 6verklagande av delegationsbeslut)

3. Arenden som rér myndighetsutévning mot enskilda, om de ir av
principiell beskaffenhet eller annars av storre vikt. (rutinmissiga eller
vanligt férekommande drendetyper omfattas alltsa inte)

4. Arenden som vickts genom medborgarférslag och som éverlatits till
nimnden. (Ar det aktuellt hos oss?)

5. Vissa drenden som anges i sarskilda foreskrifter. (avser drenden som
omfattas av speciallagstiftning och dir det uttryckligen star att vissa
arendetyper inte far delegeras)
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Beslutanderitten far inte heller delegeras till en automatiserad
beslutsfunktion nir det giller

1. drenden dir beslut 6verklagas enligt bestimmelserna i 13 kap.,

2. drenden dir beslut enligt lag eller annan forfattning inte far 6verklagas,
3. idrenden om upphandling, eller

4. idrenden om valfrihetssystem.

I 6vrigt star det nimnden fritt att inom ramen f6r nimndens reglemente
delegera beslutanderitten i de drenden eller grupper av drenden som
nimnden 6nskar. Delegationsférteckningen innehaller de drendegrupper
dir nimnden delegerat sin beslutanderitt, men nimnden kan dven delegera
beslutanderitten i enskilda drenden genom att fatta ett sirskilt beslut i det
enskilda fallet.

Ritten att avge yttranden behover delegeras, trots att yttranden normalt inte
kan 6verklagas. Kdnnetecknandet for denna typ av beslut dr, férutom att de
regleras i lag, bland annat att det finns alternativa I6sningar och att
beslutsfattaren maste gora vissa 6vervaganden och bedémningar.

Enligt 6 kap. 39 § Kommunallagen far en nimnd dessutom delegera
nimndens samlade beslutsritt till ordférande eller annan ledamot som
nimnden utsett, under forutsittning att arendet dr sa bradskande att
nimndens beslut inte kan avvaktas. Denna mojlighet forutsitts anvandas
mycket restriktivt och dr i princip férbehallen de tillfillen da ett drende
maste avgoras si snabbt att det dr praktiskt oméjligt att hinna sammankalla
nimnden.

Sadana beslut ska enligt Kommunallagen utan undantag anmalas till
nimnden vid férsta nirmast paféljande sammantrade. Observera dock att
térbudet mot delegering enligt 6 kap. 38 § Kommunallagen galler dven i
dessa fall.

Till vem far namnden delegera?

Enligt 6 kap. 37 § Kommunallagen far nimnden delegera sin beslutanderatt
till presidiet, ett utskott, till en ledamot eller ersittare eller till en anstilld
inom kommunens organisation.

Observera att gemensamt beslutsfattande genom delegation endast ir tillatet
nir delegering gors till presidiet eller ett formellt inrittat utskott. En
ledamot och en tjansteman kan aldrig fatta ett delegationsbeslut gemensamt
(s.k. blandad delegering) och det ir heller inte tillatet for grupper av
tjansteman eller grupper av ledamoter 1 nimnden att fatta delegationsbeslut
1 forening (om gruppen av fortroendevalda inte utgér ett presidium eller ett
utskott).

Vidaredelegation

Valnimnden far, enligt kommunallagen 7 kap. 6 §, besluta att en
forvaltningschef som erhallit delegation ges ritt att vidaredelegera
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beslutanderitten till en annan anstilld inom kommunen. Andra delegater far
inte vidaredelegera e contrario 6 kap. 37 § KL. I de fall valnimnden har
medgivit vidaredelegering framgar det av respektive delegationspunkt.

Kommundirektéren dr férvaltningschef for gemensamma
ledningstérvaltningen.

Forvaltningschefen ska uppritta en forteckning 6ver vilka anstéllda som
forvaltningschefen har vidaredelegerat till.

Delegats franvaro

Vid en ordinarie delegats franvaro intrider narmast 6verordnad chef.

Vid kommundirektorens franvaro intrader i forsta hand tillforordnad
kommundirektor.

En nimnd far uppdra it ordféranden, eller en annan ledamot som
nimnden har utsett att besluta pa nimndens vignar i drenden som ar sd
bradskande, att nimndens avgorande inte kan avvaktas. Sidana beslut ska
anmilas till nimnden vid nista sammantride, 6 kap. 36 § kommunallagen

Delegationsbeslut eller ren verkstallighet

Langt ifran alla atgiarder som en forvaltning utfor grundas i en given
delegation fran den ansvariga nimnden med delegationsbeslut som foljd.
Minga atgirder som forvaltningen utfor ar istéllet att betrakta som ren
verkstallighet.

Ibland ar grinsen for vad som ir ett beslut och vad som ir ren
verkstillighet svar att definiera. Ett beslut innebir att den beslutande 4r
tvungen att sjalvstindigt gora ett aktivt 6vervigande bland flera alternativ.
Beslutsfattaren gér en bedémning och viljer sedan ett utav alternativen.

Ren verkstillighet ar all form av férberedande eller verkstallande uppgifter
som den anstillde utfor utifran sin tjanst som anstilld. I dessa fall baseras
ofta stillningstagandet pa tidigare naimndbeslut, lagar, riktlinjer, avtal eller
liknande dokument. Den anstillde gor alltsd inte en egen sjalvstindig
bedomning utan verkstiller endast atgarder utifran redan beslutade
styrdokument eller lagar.

Vad hander om jag fattar ett beslut utan delegation?

Om en anstalld fattar ett beslut utan stéd av en delegation, eller i strid med
sin delegation kan beslutet 1 fraga angripas rittsligt. Detta kan ske pa olika
vis beroende pa vilket slags beslut det dr och pa vilket sitt beslutsfattaren
har brustit i sin 6vertradelse av behoérighet. Skulle en beslutsfattare fatta ett
beslut som helt saknar férankring i nigon form av delegation betraktas i
normalfallet beslutet i fraga som en sa kallad nullitet — det vill siga som om
beslutet aldrig fattats alls.

Om en beslutsfattare utan stod av delegation ingar exempelvis ett avtal kan
emellertid kommunen dnda bli bunden av avtalet — om motparten har varit i
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god tro om beslutsfattarens behorighet att ingéd avtalet i fraga. Om
kommunen och motparten i avtalet inte kan enas om ett saidant avtal ska
gilla eller inte, kan motparten driva sitt drende vidare till domstol.

En utomstiaende kan vid beslut som fattats utan stéd 1 en delegation vinda
sig till namnden och begira att fa beslutet omprévat, sa kallad rekurs.

Kan jag som delegat bli av med min delegation och nar ska jag
overlamna delegerade arenden till namnden?

Den ansvariga nimnden kan nir som helst dterkalla en given delegation.
Nimnden kan franta en enskild delegat sin beslutanderitt eller vilja att den
delegerade drendegruppen istillet ska beslutas av nimnden. Ndamnden kan
ocksa 1 enskilda drenden begira att delegaten 6verlimnar drendet £6r beslut 1
nimnden om drendet i fraga t.ex. anses vara av principiell beskaffenhet.
Nimnden kan didremot inte dndra ett fattat delegationsbeslut.

En utsedd delegat dger pa samma sitt ritten att sjilv aterlimna
beslutanderitten till nimnden i ett specifikt arende, om delegaten bedémer
att det 4r nédvindigt med hinsyn till drendets karaktir. Observera att
arenden som ror myndighetsutdvning mot enskilda alltid ska 6verlimnas till
nimnden for beslut om drendet ar av principiell beskaffenhet eller annars av
storre vikt. Detta enligt 6 kap. 38 § Kommunallagen.

En utsedd delegat far heller aldrig fatta beslut om denne ar javig i det
aktuella arendet. Delegaten ska 1 sidana fall anses frainvarande och utsedd
ersittare far trida in istillet.

Varfor ska delegationsbeslut anmalas till namnden?

Enligt 6 kap. 40 § ska samtliga delegationsbeslut anmiilas till den nimnd
som delegerat beslutanderitten och det ar nimnden som bestimmer
formerna for detta. Anmilan ska vara skriftlig. Som nimnts tidigare ér det
nimnden som juridiskt dr ansvarig for de beslut som fattas genom
delegation. Det ar dérf6r av storsta vikt att nimnden halls uppdaterad om
de beslut som fattas genom dessa givna delegationer.

Vid drenden som kan 6verklagas med laglighetsprévning enligt
Kommunallagen finns dessutom en annan avgérande faktor som gor att
anmalan av delegationsbeslut 4r absolut nédvindigt. Fattade
delegationsbeslut som inte anmails eller anslas kommer aldrig att bli giltiga i
den meningen att de aldrig kommer att vinna laga kraft. Ett
delegationsbeslut vinner laga kraft forst efter det att tre veckor passerat
sedan anslaget (om att protokollet justerats) publicerats pa kommunens
anslagstavla. Detta forutsitter att delegationsbeslutet finns med i den
anmilan som gors till nimnden under sammantriadet i fraiga. Det kan aven
finnas delegationsbeslut som nimnden har beslutat inte beh6ver anmalas till
nimnden. Dessa beslut ska istillet protokollféras sirskilt och tillkdnnages
pa kommunens anslagstavla. Finns inte delegationsbeslutet upptaget i
anmalan eller tillginnagivet pa anslagstavlan sa vinner beslutet aldrig laga
kraft, eftersom 6verklagandetiden aldrig borjar 16pa.
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Vid drenden som kan 6verklagas med forvaltningsbesvir enligt
speciallagstiftning vinner besluten laga kraft ind4, nimligen nar tre veckor
har passerat sedan dess att motparten tagit del av beslutet. Det 4r dock
viktigt att poangtera att anmalningsskyldigheten enligt kommunallagen
giller aven i dessa fall.

Hur ska delegationsbhesluten anmalas?

Beslut fattade pa delegation ska anmiilas till nimnden vid nimndens
niastkommande sammantrade.

Undertecknande av delegationsbeslut m.m.

Av Reglemente f6r Motala kommuns nimnder framgar att den som fattat
beslutet ska underteckna delegationsbeslutet samt skrivelser, avtal och andra
handlingar som upprittats med anledning av detta.

Forkortningar

Foljande forkortningar och beteckningar for delegater férekommer i

delegationsordningen:

AC administrativa chefen vid gemensamma ledningsférvaltningen

KD kommundirektor, dven forvaltningschef f6r gemensamma
ledningsforvaltningen

KSS kommunstyrelsens sekreterare

VO valnimndens ordférande

VCD verksamhetschef GLF digitalisering/beredningsstod

VS valnimndens sekreterare, kommunarkivarien
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Delegationsordning

1. Allménna drenden och rattsfragor

Arendetyp

Lagrum

Delegat

Mojlighet till vidare-
delegation

1.1

Bradskande drenden

Beslut pa valnimndens vignar i
drenden som dr sd bradskande att
valnimndens avgorande inte kan
avvaktas.

6 kap. 39 § KL

VO

Nej

1.2

Jamforliga drenden

Arenden som inte dr upptagna i
nedanstiende forteckning men till
sin art och betydelse ar jamforliga

med angivna drendetyper

Respektive
delegat

Nej

1.3

Avge yttrande

Godkinnande av yttrande vid
remisser av mindre vikt for
nimnden samt beslut att avstd

fran avlimnande av yttrande i
dessa fall.

VO

1.4

Rittegangsfullmakt
Utfirdande av fullmakt f6r
ombud att féra kommunens talan
infér domstol och andra
myndigheter samt vid stimmor
och forrittningar av olika slag

RB 12 kap 14 §

KD

1.5

Provning av drende om avvisande
av for sent inkommet 6verkla-
gande (rittidsprovning)

FL 45 §

AC

ersattare VS

1.6

Beslut att avsld framstillning om
utlimnande av handling eller att
limna ut handling med férbehall.

OSL

AC

1.7

Yttrande med anledning av over-
klagande av beslut fattat med stod
av delegation

Delegat som
fattat det
overklagade
beslutet

Nej
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2. Finansforvaltning

Arendetyp Lagrum Delegat Mdjlighet till vidare-
delegation
2.1 | Forslag till budget f6r ar da val VO Nej
eller folkomrostning inte
ska forrittas
2.2 | Avgivande av nimndens VO Ja
uppfoljning, delarsrapport och
bokslut 4r di val eller
folkomrostning inte forrittats
3. Inkop m.m.
Arendetyp Lagrum Delegat Mojlighet till vidare-
delegation
3.1 | Ink6psbeslut, inom ramen for AC Nej
uppdrag, dir ramavtal inte tecknats
3.2 | Ink6psbeslut, inom ramen for AC Nej
uppdrag, genom avrop dir
ramavtal tecknats
3.3 | Antagande av extern konsult AC Nej
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4. Rostmottagning m.m.

Arendetyp Lagrum Delegat Mojlighet till vidare-
delegation

41 | Forordnande av réstmottagare 1 AC Nej
vallokal enligt valndmndens
normer

4.2 | Forordnande av réstmottagare 1 AC Nej
tortidsrostningslokal

43 | Forordnande av ambulerande AC Nej
rostmottagare

4.4 | Uttirdande av fullmakt att AC Nej
utkvittera fortidsroster

45 | Avtal med extern part om AC Nej
anordnande av fortidsrostning

46 | Avtal med extern part om AC Nej
himtning eller sortering av
fortidsroster
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5. Dataskydd

Arendetyp Lagrum Delegat Mojlighet till
vidare-
delegation

5.1 | Beslut i fraiga om registrerads Dataskyddsférordningen, | KD Ja

begiran om rittelse, radering, artikel. 16-18 och 20

begransning och overforing av

personuppgifter till annan

(dataportabilitet).

5.2 | Beslut att ta ut en rimlig avgift | Dataskyddsférordningen, | KD Ja

vid begiran om information artikel 12, punkt 5

enligt artiklarna 13 och 14

Dataskyddsfoérordningen

5.3 | Teckna respektive sidga upp Dataskyddsférordningen, | AC Nej

personuppgiftsbitridesavtal artikel 28, punkt 3

inklusive instruktioner

5.5 | Anmailan av Dataskyddsférordningen, | AC Nej
personuppgiftsincident till artikel 33
tillsynsmyndigheten

5.6 | Faststalla Dataskyddsférordningen, | AC Nej
konsekvensbed6mning artikel 35, 1-3
avseende dataskydd
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