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Inledning

Enligt Motala kommuns arkivreglemente (KF, 16 december 2016) ska varje myndighet uppritta en plan som innehaller en férteckning med uppgifter om hur
handlingar pa myndigheten ska hanteras ur arkivsynpunkt.

Allmidnna handlingar som skapas i myndighetens verksamhet bildar myndighetens arkiv, i enlighet med §3 arkivlagen.
Av arkivlagen framgar att arkiven riknas som en del av det nationella kulturarvet och ska dérfér bevaras, hallas ordnade och vardas sa att de tillgodoser: ritten
att ta del av allmin handling behovet av information for rittskipningen och forvaltningen forskningens behov.
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Dokumentets uppbyggnad

Detta dokument ar uppdelat pa enheter och olika verksamhetsomriaden. Varje enhet har sin egen arkivbeskrivning och sin egen dokumenthanteringsbilaga.

Arkivbeskrivningen
Arkivbeskrivningen édr en beskrivning av verksamhetens organisation, historia, vilka som ér arkivredogorare samt vilka I'T-system som verksamheten

anvinder sig av for att hantera allmanna handlingar.

Dokumenthanteringsbilaga
Varje verksamhet har beskrivit alla deras handlingar som uppstar i olika processer i deras specifika verksamhet. Nedan finnes ordforklaring f6r de olika
kolumner som finns i tabellen fo6r allas bilagor.

Ordférklaring till bilagan:

Handlingstyp: Ar som ordet siiger den typ av handling som avses. Om det ir en blankett skriv alltid namnet exakt som det star.
Bevaras/gallras: Bevaras innebir att handling arkiveras for all framtid. Om handlingarna ska gallras anges den tid som ska forflyta innan
handlingarna far gallras, den s kallad gallringsfristen. Dvs dr gallringsfristen 10 ar sa behaller man informationen till januari 11 ar efter upprittandet
av informationen.

System/sortering: System ir det verksamhetssystem som handlingstypen eventuellt 4r knuten till. Sortering innebdr det sitt som handlingarna
sorteras pa tex alfabetiskt-, datum-, fédelsenummer.

Forvaring: Avser den plats dir handlingen forvaras innan den gallras eller skickas till Centralarkivet. Exempelvis i forvaltningens/enhetens
nirarkiv eller hos handlaggare.

Till Centralarkivet: Centralarkivet 4r kommunens slutarkiv dir handlingar férvaras. Kolumnen ”Till Centralarkiv’” avser den tidsfrist da
handlingarna ska 6verlimnas till den centrala arkivfunktionen.

Kommentarer: Hir kan kommentarer och forklaringar till 6vriga kolumner skrivas in, tex motiv till gallring. Nir gallringsfristen ”vid inaktualitet”
anges kan kolumnen innehilla en definition av nir inaktualitet intrader.

Informationsklassning: Hir sikerhetsklassas informationen utifran virdena 1-4 Tillférlitlighet, Konfidentialitet, Riktighet och Sparbarhet.



Gallringsregler

Gallra - forstora allminna handlingar eller uppgifter i allmanna handlingar, eller vidta andra atgiarder med handlingarna som medfér - forlust av
betydelsebirande data - férlust av méjliga sammanstillningar - forlust av s6kméjligheter - forlust av méjligheterna att bedoma handlingarnas autenticitet

Finns tva 6vergripande gallringsfrister som giller hela forvaltningen:
e 19/SBN 0010 Gallring fir ske av handlingar som ar av tillfillig eller ringa betydelse vid inaktualitet
e 20/SBN 0024 att den digitala handlingen som skannats in i EDP-vision anses vara original istillet f6r den fysiska handlingen. Som raderas efter
kontroll av att skanningen fullgjorts pa ett bra satt.
e 22/SBN 0072 att den inskannande handlingen efter kontroll i Daedalos numera anses vara original istillet f6r den fysiska handlingen.

I 6vrigt finns gallringsfrister av handlingstyper i varje enhets bilaga.



Samhallsbyggnadsforvaltningen

Arkivbeskrivning Samhallsbyggnadsforvaltningen

Beskrivning av verksamheten

Sambhaillsbyggnadsforvaltningen bestar av fem enheter, Bygg- och Miljéenheten, Projektledningsenheten, Lantmiterienheten, Gata- och parkenheten och
Riddningstjansten. Dessa enheter hanterar skilda verksamheter varav de har sina egna arkivbeskrivningar och dokumenthanteringsbilagor i denna plan.
Samt att forvaltningen har en som giller f6r de forvaltningsgemensamma handlingarna.

Historik

Stéd och administrationsenheten tillhérde fram till 2023-08-31 samhillsbyggnadstérvaltningen, fran 2023-09-01 tillhor enheten Gemensam
ledningsfoérvaltning. Stéd och administration hanterar dven fortsittningsvis delar av arkiveringen f6r Samhillsbyggnadsférvaltningen.

Under 2023 ersattes det tidigare nimndhanteringssystemet Platina av Ciceron.

Sambhillsbyggnadsnimnden har tidigare hetat plan- och miljénimnden (2004 - 2018) Samhillsbyggnadsforvaltningen hette tidigare Plan- och
milj6férvaltningen men dandrades 2019 till nuvarande namn.

IT-system
Forvaltningen har ett forvaltningsévergripande drendehanteringssystem, EDP vision som vi dr forvaltare av. Andra forvaltningshandlingar aterfinnes i
kommungemsamma IT-system.

Arkivets struktur

Fram till 2021 har det varit enbart fysiska arkiv for férvaltningen.
Alla nimndens handlingar aterfinns 1 byggarkivet.

Alla handlingar som framstills i EDP- vision e-arkiveras till lipax.
Alla handlingar som framstills i Ciceron arkiveras fysiskt.

Arkivansvarig
Lina Wennerholm

Arkivredogérare och informationsansvarig
Matilda Karlberg



Dokumenthanteringsbilaga Samhallsbyggnadsforvaltningen samt Samhallsbyggnadsnamnden

Allman- och namndadministration

Allman administration

Handlingstyp Bevaras/ System/ sortering Férvaring Till Kommentar Informations-
gallras Central- klassning
arkivet K |R [T
Upphandlingshandlingar Dokumenthanteringsplan Upphandling
17/KS 0249
Personalhandlingar Dokumenthanteringsplan
Personalhandlingar 19/KS 0225
Ekonomihandlingar 2ar Handlingarna hanteras av
redovisningsenheten
Faktureringsunderlag, listor 2ar EDP Vision/datum Kronologiskt, parm Original skickas pa fil till 2 |12 |1
Ekonomienheten.
Foljesedlar Vid inaktualitet | L:mapp Bifogas fakturan vid attestering 2 |1 1
Projekt- samt uppdragsarkivering Dokumenthanteringsplan Gemensam
administration 22/KS 0043
Mo6tesanteckningar fran styrgrupper, Bevaras EDP Vision Ciceron/ Arkivering 3ar Mé6tesanteckningar fran projekt aterfinns |2 |2 |2
arbetsgrupper och liknande, tillsatta av Teams/ Kronologiskt under Projekt-samt uppdragsarkivering
namnden eller forvaltningen
Mo6tesanteckningar fran férvaltningens Bevaras Ciceron/ Teams/ Arkivering 3ar 2 12 |2
ledningsgrupp, informationsméten och Kronologiskt
liknande, och som innehaller beslut eller
information av direkt betydelse for
verksamheten
Motesanteckningar fran méten med Bevaras Ciceron/ Teams/ Arkivering 3ar Ex. rad for funktionshinderfragor, 2 |12 |2
natverksgrupp, referensgrupp, Kronologiskt interna grupper.
arbetsgrupp eller liknande




Allman administration

Handlingstyp Bevaras/ System/ sortering Forvaring Till Kommentar Informations-
gallras Central- klassning
arkivet K [R |T |[S
APT Bevaras/2ar | Ciceron/ Teams Pa lokal server 3ar Gallras om protokollet inte innehaller 2 |1 |1 |2
beslut
Styrdokument (enligt LedMot)
- Antagnaav ndmnd Bevaras Ciceron/ Diarieférs Arkivering 3ar Ex. Foreskrift, plan, policy, riktlinjeroch |1 |1 |1 |2
program.
- Beslutade av férvaltningarna Bevaras Ciceron/ Diarieférs Arkivering 3ar Ex. Gemensamma anvisningar, plan, 1 1 1 2
anvisning och rutin av férvaltningschef
och verksamhetschef tex.
Manualer, instruktioner, rutiner Vid inaktualitet | Ciceron/ Teams Lokal server (ex L:) - T 11 {1 |2
checklistor och handbdcker
Organisationsskisser Vid inaktualitet | Indesign L: - 1 1 1 2
Korrespondens
- Avvikt Bevaras Diarieférs i EDP Vision Arkivering 3ar 2 12 1|3
- Avtillfallig betydelse Vid inaktualitet | Outlook Lagras i system - 2 |2
Tjansteanteckningar 3 13 |3 |3
- Avvikt Bevaras Diarieférs Arkivering 3ar
- Avtillfallig betydelse Vid inaktualitet | ciceron/ EDP Vision Lokal server _
Avtal 3 12 |3
- Avtal och kontrakt av stor vikt Bevaras Diariefors Arkivering 3ar Ex hyror och kép av tjanster 2 12 |2
eller Idngvarig karaktar (b6r inga
i diariefdrda handlingar i
arendet som féranleder avtalet/
kontraktet)
- Avtal, rutinm3ssiga av mindre 2 ar efter Diariefors Lokal server eller parm - Ex leasing av kopiatorer och stad
vikt, ofta av tillfallig och ringa avtalstidens
betydelse
slut




Allman administration

Handlingstyp Bevaras/ System/ sortering Forvaring Till Kommentar Informations-
gallras Central- klassning
arkivet K [R |T |[S
Bestéliningar (exempelvis resor, Bifogas fakturan vid attestering 2 |1 |2 |2
kontorsvaror, visitkort) 2o 11 12 |2
- Kommunicering med bestéllare, | Vid inaktualitet | Outlook Lagras i system -
bestéallningsunderlag 2 |1 |2 )2
- Bestéllning - 2 1 |2 |2
- Ordererkdnnande Vid inaktualitet | Outlook Lagras i system - 2 11 |1 |2
- Bekréftelse Vid inaktualitet | Outlook Lagras i system -
- Foljesedel Vid inaktualitet | Papper Mapp/ parm -
Vid inaktualitet | Papper -
Enkater 2 12 11 |2
- Egenproducerade enkater Vid inaktualitet | Esmaker Lagrasisystem - 2 12 11 2
- Sammanstéallningar av enkater | Bevaras Ciceron/ Diariefors Arkiveras 3ar
gjorda pa ndmndens/ 2 12 |1 |2
férvaltningens initiativ 2 12 11 |2
- Inkommande enkater, av vikt Bevaras Ciceron/ Diariefors Arkiveras 3ar 2 12 1 2
- Inkommande enkater, av ringa Vid inaktualitet | Outlook Lagras i system - 2 12 I 2
varde
- Svar painkommande enkéater, av | Bevaras Diariefors Arkiveras 3ar
vikt
- Svar painkommande enkéter, av | Vid inaktualitet | ytlook Lagras i system -

ringa varde




Allman administration

Handlingstyp Bevaras/ System/ sortering Forvaring Till Kommentar Informations-
gallras Central- klassning
arkivet K R |T |S
Remisser och yttrande Kommungemensamma och 2 12 12 |2
- Inkommande remisser Bevaras Ciceron/EDP Vision/ | diariefort drende 3ar verksamhetsspecifika. 2 192 12 |9
Diariefors
- Remissvar Bevaras Ciceron/EDP Vision/ | diariefért drende 3ar 2 |2 12 )2
Diariefors 2 |12 |2 |2
- Begéran om yttrande Bevaras Ciceron/EDP Vision/ | diariefért drende 3ar
Diariefors
- Yttrande Bevaras Ciceron/EDP Vision/ | diariefort arende 33r
Diariefors
Statistik 2 12 11
- Egenproducerad av vikt Bevaras Ciceron/ EDP Vision/ Arkivering 3ar Underlag gallras nar sammanstallning 1 2 11
Diariefors upprattats.
- Egenproducerad avringa varde | Vid inaktualitet | Ciceron/ EDP Vision/ L: - 2 12 | 2
Diarieférs
- Statistiska uppgifter som Vid inaktualitet | Ciceron/ EDP Vision/ L: och extern databas - Ex Statistiska centralbyran,
lamnats till statlig myndighet Diariefors Socialstyrelsen och Skolverket. Ingar i
externa databasens hantering. Underlag
gallras dd sammanstélining gjorts.
Presentationer, interna samt Vid inaktualitet | Ciceron/ EDP Vision/ L: och pa lokal server - 1 12 13 |2
utbildningsmaterial Teams
Synpunkts- och felanmélanshantering 2 12 |3 |2
- Som féranleder drende, av vikt | Bevaras Infracontrol/Artvise Arkivering 3ar Arenden av vikt skrivs in i EDP Vision for o 19 |2 |9
vidare hantering.
- Som féranleder drende, av ringa | Vid inaktualitet | Infracontrol/Artvise P4 lokal server - 2 12 |12 2
karaktar 2 12 |1 |2
- Sominte foranleder &rende Vid inaktualitet | Infracontrol/Artvise P3 lokal server -
- Sammanstélining synpunkter Bevaras Infracontrol/Artvise Arkivering 3ar
Fullmakt fér postéppning Vid inaktualitet | Papper/digitalt/ Alfabetiskt | Parm/L: - 1 1 1 2




Allman administration

Handlingstyp Bevaras/ System/ sortering Forvaring Till Kommentar Informations-
gallras Central- klassning
arkivet K [R |T |[S
Handlingar rérande brandskydd 1 11 I
- Fordelning av arbetsuppgifter Vid inaktualitet | Digitalt/ Kronologiskt L: - Nar nytt upprattats 1 2 11
rérande brandskydd Digitalt/ Kronologiskt
- Protokoll brandskyddsrond Vid inaktualitet L: - Nar nytt upprattats
E-post eller meddelanden via SMS eller Vid inaktualitet | Ursprungskalla Ansvarig handlaggare - 2 12 11
andra meddelanden i text och bild,
rstbrevlada, telefonsvarare och
motsvarande av tillfallig eller ringa
betydelse
E-post eller meddelanden via SMS eller Bevaras Ursprungskalla/ Ciceron Arkivering 3ar Gallras efter utdrag pa papper/ 2 |12 |2
andra meddelanden i text och bild, EDP Vision tjansteanteckning och féljer tillampliga
rostbrevlada, telefonsvarare och anvisningar i verksamhetsanknutna
motsvarande av vikt som tillfér &rende dokumenthanteringsplaner
sak-uppgift
Inbjudan till kurser, konferenser och Vid inaktualitet | Ciceron/Edp Vison - Kan diarief6ras pa gallringsbart arendei |2 |1 1
utbildningar mm. Ciceron/EDP vision
Protokoll fran central och lokal Bevaras Ciceron/ Kronologiskt Arkivering 3ar 2 12 11
samverkansgrupp
Forhandlingsprotokoll Bevaras Diarieférs i Ciceron/ Arkivering 3ar 3 12 |3
Kronologiskt
Fragor fran allménheten/ Gallras EDP Vision/
Korrespondens av tillfallig och ringa Infracontrol/Artvise
karaktar
Ansvarsskador (fran Ciceron Arkiveras Ex. att en markis faller ner och att
sakerhetssamordnare) ersattning begars.




Namndadministration

Handlingstyp Bevaras/ System/ sortering Forvaring Till Kommentar Informations-
gallras Central- klassning
arkivet K [R [T [S
Kallelser till n@mnd/ styrelse, beredning L . . . .
och utskott Vid inaktualitet | Ciceron/ Kronologiskt Lagras i system - 1T 12 |2 |3
Protokoll frdn ndmnd/ styrelse, . . . .
beredning och utskott Bevaras Ciceron/ Kronologiskt Arkivering 3ar 3 |13 |2 |3
Omrdstningslista/ skriftlig reservation . . . . . .
och protokollsanteckning Bevaras Ciceron/ Kronologiskt Arkivering 3ar Ingar i protokollet. 2 |12 |1 |2
. . Ingar i protokollet alternativt bilaga till
Interpellationer och motioner Bevaras Ciceron/ Kronologiskt Arkivering 3&r 1T 12 |1 |2
protokollet.
Protokollsutdrag Bevaras Ciceron Arkivering 3&r 3 13 (2 |3
Justeringsanslag Vid inaktualitet | Wordpress Lagras i system - Gallras da 6verklagandetid utgatt: 1 1 3 |2
Delegationsordning Bevaras Ciceron/ Diariefors Arkivering 3ar 1 3 |3 |3
Delegationsbeslut
- Enskilda beslut Bevaras Diariefors Arkivering 3ar 3 |13 |3 |3
- Beslutvid tex manga Bevaras Diariefors Arkivering 3ar 3 |3 |3 |3
anstallningar, listas i
férteckning/ originallista
- Beslut fattade pa Bevaras EDP Vision lipax, diarienummer 3ar 2 |12 |1 |2
vidaredelegation, listas i
férteckning/lista
Diarielista Bevaras Ciceron Arkivering 3ar Skapas vid arkivering och laggs i 3 (3 [3 |3
arkivbox.
Diarieférda handlingar Bevaras Arendehanteringssystem Arkivering i det aktuella | 3ar Handlingar fran andra 3 |13 |3 |3
ex. EDP Vision och verksamhetssystemet verksamhetssystem
Daedalos som hanterar
originalhandlingar
Namndens anmalnings- och Gallras efter 2 | Ciceron/EDP Vision Lagras i system - 2 |12 |1 |2
kdnnedomsérenden ar
Bokningsadministration Vid inaktualitet | Outlook Lagras i system - 2 |11 |1 |2




Namndadministration

Handlingstyp Bevaras/ System/ sortering Forvaring Till Kommentar Informations-
gallras Central- klassning
arkivet K |[R [T |[S

Postlistor Vid inaktualitet | Outlook Lagrasisystem - 2 | 1




Bygg- och miljoenheten

Arkivbeskrivning Bygg- och miljoenheten

Beskrivning av verksamheten
Bygg- och miljéenheten ir en ny enhet fran och med 2024-01-01.
Bygglov och Milj6- och hilsoskydd har varsin arkiv- och dokumenthanteringsplan.

Historik
Bygglov ingick tidigare Plan-och byggenheten under aren 2020-2023.
Milj6 var tidigare en egen enhet under benimningen Milj6- och hilsoskyddsenheten fram till 2023.

IT-system
Redovisas 1 respektive arkivbeskrivning

Arkivets struktur
Redovisas i respektive arkivbeskrivning

Arkivredogdrare och Informationsansvarig
Redovisas i respektive arkivbeskrivning



Bygglov

Arkivbeskrivning Bygglov

Beskrivning av verksamheten
Bygglov ingar i Bygg- och miljéenheten fran och med 2024-01-01.
Enheten arbetar med bygglovhandliggning, inspektion, tillsyn, bostadsanpassning och energiradgivning.

Historik
Bygglov ingick i Plan-och byggenheten under aren 2020-2023.
Fram t o m 2019-12-31 hette enheten Bygglovenheten och fr o m 2020-01-01 har enheten slagits thop med Samhillsbyggnadsenheten till Plan- och

byggenheten.

IT-system

Arenden som ska bevaras diarieférs i EDP-Vision med
Diareiesetier 1 Vision

Bygglov: BL

Ventilation: VE

Bostadsanpassning: BAB

Arkivets struktur

Samtliga handlingar registreras i EDP Vision Bygg och handlingar som ska bevaras arkiveras i lipax-arkiv. Bide EDP Vision Bygg och lipax ir uppbyggda
efter fastighetsbeteckning.

Genom lipax far man tillgang till arkiverade handlingar.

Arkivredogdrare och Informationsansvarig
Helén Fabian (St6d- och administration)
Jorgen Karlsson (Plan- och byggenheten)



Dokumenthanteringsbilaga Bygglovsenheten

Allman administration

Handlingstyp Bevaras/ System/ sortering Forvaring Till Kommentar Informations-
gallras Central- klassning
arkivet K |[R |T IS
Bygglovsenhetens arenden - 2 ar Sparasimappi Sparasimappi Gallras efter 2 ar 2 (2 |1 2
mailférfragningar bygglovsmailen bygglovsmailen
Geoutredningar Bevaras Digitalt, planbestammelse | Digitalt, LaggsiniGIS-karta. 2 (2 |1 2
planbestammelse
Handlingar av tillféllig och ringa karaktar | Vid inaktualitet Se 19/SBN 0010 Gallring av handlingar 2 (2 |1 2
som ar av tillfallig eller ringa betydelse.
Hantera remissérenden
Inkommande remisser Bevaras EDP Vision, Diarienummer | lipax, diarienummer 2 (2 |1 2
Yttrande pa remisser Bevaras EDP Vision, Diarienummer | lipax, diarienummer 2 (2 |1 2
Inkommande remisser inom SBF Se kommentar | EDP Vision, Diarienummer | lipax, diarienummer Uppréattande enhet ansvarar for 2 (2 |1 2
hantering och arkivering av
handlingarna.
Yttrande pa remisser inom SBF Se kommentar | EDP Vision, Diarienummer | lipax, diarienummer Upprattande enhet ansvarar for 2 (2 |1 2
hantering och arkivering av
handlingarna.
Utgaende remisser Bevaras EDP Vision, Diarienummer | lipax, diarienummer 2 (2 |1 2
Remissvar Bevaras EDP Vision, Diarienummer | lipax, diarienummer 2 (2 |1 2




Hantera bygglov, marklov, rivningslov, férhandsbesked och villkorsbesked samt anmalningsdrenden

Handlingstyp Bevaras/ System/ sortering Férvaring Till Kommentar Informations-
gallras Central- klassning
arkivet K |R |T |S
Hantera bygglov, marklov, rivningslov, Ansbkan som atertagits av s6kandeniett |2 |2 |1 |2
forhandsbesked och villkorsbesked tidigt skede och ofullstdndig ansdkan
gallras vid inaktualitet
Ansdkan om bygglov, marklov, rivningslov, | Bevaras EDP Vision/diarienummer | lipax 2 (2 |1 2
forhandsbesked och
villkorsbesked
Nybyggnadskarta Bevaras EDP Vision/diarienummer | lipax Om de ingér i bygglov 2 (2 |1 2
Situationsplan Bevaras EDP Vision/diarienummer | lipax Om de ingér i bygglov 2 |2 |1 |2
Markplaneringsritning Bevaras EDP Vision/diarienummer | lipax Om de ingér i bygglov 2 (2 |1 2
Fasadritning Bevaras EDP Vision/diarienummer | lipax Om de ingér i bygglov 2 |2 |1 |2
Planritning Bevaras EDP Vision/diarienummer | lipax Om de ingér i bygglov 2 (2 |1 2
Uppmaétningsritning Bevaras EDP Vision/diarienummer Om de ingér i bygglov 2 |2 |1 |2
Anmald kontrollansvarig Bevaras EDP Vision/diarienummer | lipax Om de ingér i bygglov 2 |2 |1 |2
Geotekniska undersékningar/ Bevaras EDP Vision/diarienummer | lipax 2 (2 |1 2
markmiljéundersdkning
Relationsritning Bevaras EDP Vision/diarienummer | lipax 2 (2 |1 2
Sektionsritning Bevaras EDP Vision/diarienummer | lipax 2 |2 |1 |2
Férg- och materialbeskrivning Bevaras EDP Vision/diarienummer | lipax 2 (2 |1 2
Makulerade/ ej aktuella ritningar Vid inaktualitet | EDP Vision/diarienummer Icke antagna forslagsritningar, ritningar |2 |2 |1 |2
utan beslutsstampel.
Mottagningsbevis enligt PBL Vid inaktualitet | EDP Vision/diarienummer Mottagningsbevis till skanden att 2 (2 |1 2
anstkan inkommit. Gallras nar bygglovet
ar klart.
Komplettbrev Vid inaktualitet | EDP Vision/diarienummer Bekraftelse nar arendet &r komplettoch |2 |2 |1 2
kommer att handlaggas inom 10 veckor.
Gallras nér bygglovet ar klart.




Hantera bygglov, marklov, rivningslov, férhandsbesked och villkorsbesked samt anmalningsdrenden

Handlingstyp Bevaras/ System/ sortering Férvaring Till Kommentar Informations-
gallras Central- klassning
arkivet K |R |T |S
Forlangd handlaggning Vid inaktualitet | EDP Vision/diarienummer Gallras nér bygglovet ar klart. 2 |2 N
Férelaggande om komplettering Bevaras EDP Vision/diarienummer | lipax Bevaras om kompletteringen leder till 2 (2 |1 2
avslag, annars tas den bort vid avslut
Korrespondens av betydelse for &rendet | Bevaras EDP Vision/diarienummer | lipax T ex bilagor till anstkan, foljebrev foratt |2 (2 |1 2
andra verksamhet.
Korrespondens som inte ligger tillgrund | Vid inaktualitet | EDP Vision/diarienummer T ex e-post och tjansteanteckningar av 2 12 |1 2
for beslut allméan karaktéar. Kan gallras vid
avslutande av érendet.
Remiss till sakdgare och myndigheter Vid inaktualitet | EDP Vision/diarienummer Gallras vid slutbesked. 2 |2 |1 |2
Yttrande fran sakégare/remissvar Bevaras EDP Vision/diarienummer | lipax 2 |2 |1 |2
Yttrande till samhallsbyggnadsnamnden | Bevaras EDP Vision/diarienummer | lipax 2 (2 |1 2
Beslut om bygglov, marklov, rivningslov, Bevaras EDP Vision/diarienummer | lipax 2 |2 |1 |2
férhandsbesked, villkorsbesked och
avslag.
Underrattelse sakégare och grannar Vid inaktualitet | EDP Vision/diarienummer Gallras vid slutbesked 1
Kungorelse Vid inaktualitet | EDP Vision/diarienummer Gallras vid arkivering 2 |2 |1 |2
Rek/mottagningsbevis Vid inaktualitet | EDP Vision/diarienummer Skickas vid avslag samt till grannar om 2 (2 |1 2
lovet blir av trots att de har motsatt sig
det.
Overklagande Bevaras EDP Vision/diarienummer | lipax 2 (2 |1 2
Réattidsprdévning Vid inaktualitet | EDP Vision/diarienummer 2 |2 |1 |2
Beslut 6verinstans Bevaras EDP Vision/diarienummer | lipax 2 (2 |1 2
Teknisk beskrivning Bevaras EDP Vision/diarienummer | lipax 2 |2 |1 |2
Konstruktion grund och stomme Bevaras EDP Vision/diarienummer | lipax 2 (2 |1 2
Konstruktion takstol Bevaras EDP Vision/diarienummer | lipax 2 (2 |1 2
Situationsplan VA Bevaras EDP Vision/diarienummer | lipax 2 (2 |1 2




Hantera bygglov, marklov, rivningslov, férhandsbesked och villkorsbesked samt anmalningsdrenden

Handlingstyp Bevaras/ System/ sortering Férvaring Till Kommentar Informations-
gallras Central- klassning

arkivet K |R |T |S
Invandigt VA Bevaras EDP Vision/diarienummer | lipax 2 |2 |1 |2
Signerad kontrollplan Bevaras EDP Vision/diarienummer | lipax 2 (2 |1 2
Lagesintyg Bevaras EDP Vision/diarienummer | lipax 2 |2 |1 |2
Intyg skorstensfejarmastare Bevaras EDP Vision/diarienummer | lipax 2 (2 |1 2
Intyg ventilation Bevaras EDP Vision/diarienummer | lipax 2 |2 |1 |2
Konstruktion varme Vid inaktualitet | EDP Vision/diarienummer Gallras vid slutbesked 2 (2 |1 |2
Intyg varme Vid inaktualitet | EDP Vision/diarienummer Gallras vid slutbesked 2 (2 |1 2
Branddokumentation Bevaras EDP Vision/diarienummer | lipax 2 (2 |1 2
Fardigstallandeskydd Vid inaktualitet | EDP Vision/diarienummer Gallras vid slutbesked. 2 (2 |1 2
Energiberakning Vid inaktualitet | EDP Vision/diarienummer Gallras vid slutbesked. 2 |2 |1 |2
Kallelse tekniskt samrad Vid inaktualitet | EDP Vision/diarienummer Gallras vid slutbesked 2 (2 |1 |2
Protokoll tekniskt samréd Bevaras EDP Vision/diarienummer | lipax 2 (2 |1 2
Startbesked Bevaras EDP Vision/diarienummer | lipax 2 (2 |1 2
Protokoll arbetsplatsbesok Bevaras EDP Vision/diarienummer | lipax 2 (2 |1 2
Kallelse slutsamréad Vid inaktualitet | EDP Vision/diarienummer Gallras vid slutbesked. 2 (2 |1 |2
Protokoll slutsamrad Bevaras EDP Vision/diarienummer | lipax 2 (2 |1 2
Beslut anvandningsférbud Bevaras EDP Vision/diarienummer | lipax 2 |2 |1 |2
Beslut fortsatt arbete Bevaras EDP Vision/diarienummer | lipax 2 (2 |1 2
Villkorsbeslut Vid inaktualitet | EDP Vision/diarienummer 2 (2 |1 |2
Intyg/checklista for slutbesked Bevaras EDP Vision/diarienummer | lipax 2 |2 |1 |2
Slutbesked och intermistiskt slutbesked | Bevaras EDP Vision/diarienummer | lipax 2 (2 |1 2
Hantera anmélningsérenden Bevaras, se EDP Vision/diarienummer Anmadlan om t ex teknisk handlaggning, |2 (2 |1 |2
Anmalan/rivningsanmaélan anmarkning mark, rivning, lovfri tgard. Gallras vid

inaktualitet om ansGkan har tertagits
eller avskrivits.

Nybyggnadskarta Bevaras EDP Vision/diarienummer | lipax 2 |2 |1 |2




Hantera bygglov, marklov, rivningslov, férhandsbesked och villkorsbesked samt anmalningsdrenden

Handlingstyp Bevaras/ System/ sortering Férvaring Till Kommentar Informations-
gallras Central- klassning
arkivet K |R |T |S
Situationsplan Bevaras EDP Vision/diarienummer 2 (2 |1 2
Fasadritning Bevaras EDP Vision/diarienummer | lipax 2 (2 |1 2
Planritning Bevaras EDP Vision/diarienummer | lipax 2 |2 |1 |2
Sektionsritning Bevaras EDP Vision/diarienummer | lipax 2 (2 |1 2
Prestandadeklaration Bevaras EDP Vision/diarienummer | lipax 2 (2 |1 2
Makulerade ritningar Vid inaktualitet | EDP Vision/diarienummer Icke antagna forslagsritningar, ritningar |2 |2 |1 2
utan beslutsstampel.
Korrespondens av betydelse for arendet | Bevaras EDP Vision/diarienummer | lipax 2 (2 |1 2
Korrespondens som inte ligger tillgrund | Vid inaktualitet | EDP Vision/diarienummer Brev, e-post eller tjansteanteckningarav |2 |2 |1 2
for beslut tillfallig och ringa karaktar.
Begaran om komplettering Vid inaktualitet | EDP Vision/diarienummer 2 (2 |1 2
Beslut om teknisk samrad /Startbesked Bevaras EDP Vision/diarienummer | lipax 2 (2 |1 2
Overklaganden Bevaras EDP Vision/diarienummer | lipax 2 (2 |1 2
Réattidsprdévning Vid inaktualitet | EDP Vision/diarienummer 2 |2 |1 |2
Beslut 6verinstans Bevaras EDP Vision/diarienummer | lipax 2 (2 |1 2
Startbesked Bevaras EDP Vision/diarienummer | lipax 2 (2 |1 2
Kallelse tekniskt samrad Vid inaktualitet | EDP Vision/diarienummer Gallras vid slutbesked. 2 (2 |1 |2
Anmalan Bevaras EDP Vision/diarienummer | lipax 2 (2 |1 2
kvalitetsansvarig/kontrollansvarig
Signerad kontrollplan Bevaras EDP Vision/diarienummer | lipax 2 (2 |1 2
Beslut om samréd/kontrollplan Bevaras EDP Vision/diarienummer | lipax 2 (2 |1 2
Protokoll frén tekniskt samréd Bevaras EDP Vision/diarienummer | lipax 2 (2 |1 2
Relationsritningar Bevaras EDP Vision/diarienummer | lipax 2 (2 |1 2
Situationsplan VA Bevaras EDP Vision/diarienummer | lipax 2 (2 |1 2
Invandigt VA Bevaras EDP Vision/diarienummer | lipax 2 (2 |1 2
Konstruktion ventilation Bevaras EDP Vision/diarienummer | lipax 2 (2 |1 2




Hantera bygglov, marklov, rivningslov, férhandsbesked och villkorsbesked samt anmalningsdrenden

Handlingstyp Bevaras/ System/ sortering Férvaring Till Kommentar Informations-
gallras Central- klassning
arkivet K |R |T |S
Intyg skorstensfejarmastare Bevaras EDP Vision/diarienummer | lipax 2 |2 |1 |2
Intyg ventilation Bevaras EDP Vision/diarienummer | lipax 2 (2 |1 2
Lagesintyg Bevaras EDP Vision/diarienummer | lipax 2 (2 |1 2
Branddokumentation Bevaras EDP Vision/diarienummer | lipax 2 (2 |1 2
Beslut anvandningsférbud Bevaras EDP Vision/diarienummer | lipax 2 (2 |1 2
Beslut fortsatt arbete Bevaras EDP Vision/diarienummer | lipax 2 (2 |1 2
Intyg, utldtande for slutbesked Bevaras EDP Vision/diarienummer | lipax Kontrollansvarig intygar byggherrenatt |2 |2 |1 2
utférandet &r gjort enligt PBL.
Slutbesked Bevaras EDP Vision/diarienummer | lipax 2 (2 |1 2
Hantera strandskyddsarenden
Handlingstyp Bevaras/ System/ sortering Forvaring Till Kommentar Informations-
gallras Central- klassning
arkivet K |R |T |S
Anstkan om strandskyddsdispens Bevaras EDP Vision/diarienummer | lipax Redovisning och motivering om 2 (2 |1 2
verksamhet/atgard som féranleder
ansOkan om dispens.
Oversiktskarta Bevaras EDP Vision/diarienummer | lipax 2 (2 |1 2
Karta med tomtplatsavgransning Bevaras EDP Vision/diarienummer | lipax 2 (2 |1 2
Situationsplan Bevaras EDP Vision/diarienummer | lipax 2 (2 |1 2
Fasadritning Bevaras EDP Vision/diarienummer | lipax 2 (2 |1 2
Fotodokumentation Bevaras EDP Vision/diarienummer | lipax 2 (2 |1 2
Korrespondens av betydelse for arendet | Bevaras EDP Vision/diarienummer | lipax 2 (2 |1 2
Korrespondens som inte ligger tillgrund | Vid inaktualitet | EDP Vision/diarienummer | lipax Brev, e-post, tjansteanteckningar. 2 (2 |1 2
for beslut




Hantera strandskyddsarenden

Handlingstyp Bevaras/ System/ sortering Férvaring Till Kommentar Informations-
gallras Central- klassning
arkivet K |R |T |S
Yttrande till Samhallsbyggnadsndmnden | Bevaras EDP Vision/diarienummer | lipax 2 (2 |1 2
Svarsskrivelser Bevaras EDP Vision/diarienummer | lipax 2 (2 |1 2
Beslut om strandskydd Bevaras EDP Vision/diarienummer | lipax 2 |2 |1 |2
Mottagningskvitto Vid inaktualitet | EDP Vision/diarienummer | lipax Beslut skickas med mottagningsbevis 2 (2 |1 2
och besvarshanvisning.
Beslut fran Lansstyrelsen om kommunalt | Bevaras EDP Vision/diarienummer | lipax 2 |2 |1 |2
beslut om strandskyddsdispens
Overklagan Bevaras EDP Vision/diarienummer | lipax 2 (2 |1 2
Rattidsprévning Vid inaktualitet | EDP Vision/diarienummer | lipax 2 (2 |1 2
Beslut Lansstyrelsen Bevaras EDP Vision/diarienummer | lipax 2 |2 |1 |2
Hantera tillsynsérenden - paféljder och ingripande vid olovligt byggande (PFI)
Handlingstyp Bevaras/ System/ sortering Forvaring Till Kommentar Informations-
gallras Central- klassning
arkivet K |[R |T [S
Anmalan Bevaras EDP Vision/diarienummer | lipax 2 (2 |1 2
Korrespondens av betydelse for d&rendet | Bevaras EDP Vision/diarienummer | lipax 2 (2 |1 2
Korrespondens som inte ligger till grund | Vid inaktualitet | EDP Vision/diarienummer | lipax Brev, e-post, tjansteanteckningar 2 |2 |1 |2
for beslut
Kartmaterial Bevaras EDP Vision/diarienummer | lipax 2 (2 |1 2
Fotodokumentation Bevaras EDP Vision/diarienummer | lipax 2 (2 |1 2
Inventering av platsen Bevaras EDP Vision/diarienummer | lipax 2 (2 |1 2
Berékning av ytor Bevaras EDP Vision/diarienummer | lipax 2 |2 |1 |2
Utrdkning byggsanktionsavgift Bevaras EDP Vision/diarienummer | lipax 2 (2 |1 2
Yttrande till samhallsbyggnadsnamnden | Bevaras EDP Vision/diarienummer | lipax 2 (2 |1 2




Beslut Samhallsbyggnadsnamnden Bevaras EDP Vision/diarienummer | lipax 2 (2 |1 2
Mottagningskvitto Vid inaktualitet | EDP Vision/diarienummer | lipax Beslut skickas med mottagningsbevis 2 (2 |1 2
och besvarshanvisning.
Overklagan Bevaras EDP Vision/diarienummer | lipax 2 (2 |1 2
Rattidsprévning Vid inaktualitet | EDP Vision/diarienummer | lipax 2 (2 |1 2
Beslut 6verinstanser Bevaras EDP Vision/diarienummer | lipax 2 (2 |1 2
Hantera OVK-arenden (Ventilationsregistret)
Handlingstyp Bevaras/ System/ sortering Férvaring Till Kommentar Informations-
gallras Central- klassning
arkivet K |R |T |S
Ventilationsregister Bevaras EDP Vision/diarienummer | EDP Vision Uppdateras fortldpande. 2 (2 |1 2
Besiktningsprotokoll Bevaras EDP Vision/diarienummer | EDP Vision Kan gallras nar ny besiktning har gjorts. |2 |2 |1 2
Sjalvdrag gors var 9:e ar och FTK-
ventilation gérs var 3:e ar.
Paminnelser Bevaras EDP Vision/diarienummer | EDP Vision Skickas som massbrev. 2 |2 |1 |2
Beslut om“lokal behérighet” fér Vid inaktualitet | EDP Vision/diarienummer | EDP Vision Kan gallras nar behdrigheten har 2 (2 |1 2
funktionskontrollant upphort.
Hantera hissérenden
Handlingstyp Bevaras/ System/ sortering Forvaring Till Kommentar Informations-
gallras Central- klassning
arkivet K |[R |T [S
Register dver hissar Vid inaktualitet | EDP Vision/diarienummer [ EDP Vision 2 |2 |2 |2
Besiktningsprotokoll Vid inaktualitet | EDP Vision/diarienummer | EDP Vision Gallras nar arendet avslutatsoch tvistej |2 |2 |2 |2
pagar.
Skrivelser om atgarder som ska vidtas Vid inaktualitet | EDP Vision/diarienummer | EDP Vision Gallras nar arendet avslutatsoch tvistej |2 |2 |2 |2
pagar.




Hantera bostadsanpassningsirenden

Handlingstyp Bevaras/ System/ sortering Férvaring Till Kommentar Informations-
gallras Central- klassning
arkivet K |R |T |S

Ansokan 10 ar EDP Vision/diarienummer 3 |3 |2 |3

ﬁtertagna ansokningar (ej beslutade) Vid inaktualitet | EDP Vision/diarienummer Ans6kningar som &r atertagna, avvisade |3 |3 |2 |3
eller avskrivna.

Bekréaftelse pa inkommen ans6kan Vid inaktualitet | EDP Vision/diarienummer 3 |3 |2 |3

Begaran om komplettering Vid inaktualitet | EDP Vision/diarienummer 3 |3 |2 |3

Intyg Vid inaktualitet | EDP Vision/diarienummer T ex l&karintyg, intyg frén 3 |3 |2 |3
arbetsterapeuter.

Ritningar 10 &r EDP Vision/diarienummer 3 |3 |2 |3

Korrespondens/mail som tillfér drendet 10 &r EDP Vision/diarienummer Korrespondens av tillfallig och ringa 3 |3 |2 |3

sakuppgift karaktar gallras vid inaktualitet.

Anteckningar som tillfér drendet 10 &r EDP Vision/diarienummer Anteckningar av tillfallig och ringa 3 |13 |2 |3

sakuppgift karaktar gallras vid inaktualitet.

Hantera beslut

Delegationsbeslut Bevaras EDP Vision/diarienummer 3 |3 |2 |3

Yttrande SBNMU Bevaras EDP Vision/diarienummer 3 |3 |2 |3

Mottagningskvitto Vid inaktualitet | EDP Vision/diarienummer Negativa ndmndbeslut skickas med 2 (2 |2 |2
mottagningsbevis.

Overklaganden Bevaras EDP Vision/diarienummer 3 |3 |2 |3

Yttranden Gver éverklagan Bevaras EDP Vision/diarienummer 3 |3 |2 |3

Beslut férvaltningsratt, kammarratt, Bevaras EDP Vision/diarienummer 3 |3 |2 |3

Hogsta férvaltningsdomstolen

Réattidsprdévning Vid inaktualitet | EDP Vision/diarienummer 3 |13 |2 |3




Hantera bostadsanpassningsirenden

Handlingstyp Bevaras/ System/ sortering Férvaring Till Kommentar Informations-
gallras Central- klassning
arkivet K |[R |T (S
Verkstélla beslut
Fullmakt Vid inaktualitet | EDP Vision/diarienummer Fullmakt fran s6kanden att myndigheten |2 |2 |2 |2
bestéller bostadsanpassningen samt att
faktura skickas till myndigheten.
Godkannande av atgarden Vid inaktualitet | EDP Vision/diarienummer S6kanden godkanner atgarden i de fall 2 |2 |2 |2
fakturan har skickats direkt till
myndigheten.
Fakturor Vid inaktualitet | EDP Vision/diarienummer 2 |2 |2 |2
Verifikationer fér utbetalning Vid inaktualitet | EDP Vision/diarienummer 2 (2 |2 |2
Utanordning Vid inaktualitet | EDP Vision/diarienummer 2 (2 |2 |2




Milj6- och halsoskydd

Arkivbeskrivning Miljo- och halsoskydd

Beskriv verksamheten

Milj6- och hilsoskydd ingir i Bygg- och miljéenheten fran och med 2024-01-01.

Pa milj6- och hilsoskyddsenheten arbetar miljoskydds-, hilsoskydds- och livsmedelsinspektorer.

Till enhetens uppgifter hor tillsyn Gver verksamheter som ér berérda av miljébalken och livsmedelslagen, radgivning och information till allmidnheten,
granskning av detaljplaner och bygglov samt hjalp till riddningstjansten nar det giller utsliapp vid olyckor

Historik
Milj6 och hilsoskyddsenheten var fram till 2023 en egen enhet pa Samhillsbyggnadsférvaltningen.

IT-system
Milj6- och hilsoskyddsenheten anvinder EDP-Vision som verksamhetssystem. Diarieserie MH.

Arkivets struktur

Finns ett fysiskt arkiv dar alla handlingar fram till 2020 finns ordnat i fastighetsordning. De drende som inte ar kopplade till en fastighet ar istallet
datumsorterat.

Fran 2020 finns alla handlingar digitalt och arkiveras 5 ar efter att drendet ar avslutat i e-arkivet lipax.

Arkivredogérare och informationsansvarig
Charlotte Isaksson, Helga Axelsson



Dokumenthanteringsbilaga Miljo- och halsoskyddsenheten

Arendena ar uppdelade pa miljo- och halsoskyddsenhetens respektive avdelningar — miljdskydd, halsoskydd och livsmedel.

Allmant
Handlingstyp Bevaras/ System/ sortering Forvaring Till Kommentar Informations-
gallras Central- klassning
arkivet K |R |T
Behovsutredning Bevaras EDP vision, dnr-ordning lipax 2 12 1
Information och meddelanden fran Bevaras EDP Vision, dnr-ordning lipax F&r kinnedomséarenden behdver gj 2 |12 |1
myndigheter diarieféras och kan gallras vid aktualitet.
Polismyndighetens beslut om tillstand fér | Bevaras EDP Vision, dnr-ordning lipax 2 12 1
jaktinom planlagt omrade (skyddar som
kommunen anlitar for
skadedjursbekdmpning)
Rapporter fran Ostergétlands Bevaras EDP Vision, Diariefors i lipax 2 12 1
Luftvardsférbund i lanet dnr-ordning
Tillsynsplan med hel- och Bevaras EDP Vision, Diariefors i lipax 2 12 1
halvarsuppféljning dnr-ordning
Hantera remissédrenden
Inkommande remisser Bevaras EDP Vision, Diarienummer | lipax, diarienummer 2 (2 |1
Yttrande pa remisser Bevaras EDP Vision, Diarienummer | lipax, diarienummer 1
Inkommande remisser inom SBF Se kommentar | EDP Vision, Diarienummer | lipax, diarienummer Upprattande enhet ansvarar for 2 (2 |1
hantering och arkivering av
handlingarna.
Yttrande p& remisser inom SBF Se kommentar | EDP Vision, Diarienummer | lipax, diarienummer Uppréattande enhet ansvarar for 2 |2 |1
hantering och arkivering av
handlingarna.
Utgaende remisser Bevaras EDP Vision, Diarienummer | lipax, diarienummer 1
Remissvar Bevaras EDP Vision, Diarienummer | lipax, diarienummer 2 (2 |1




Miljoskydd

Handlingstyp Bevaras/ System/ sortering Forvaring Till Kommentar Informations-

gallras Central- klassning
arkivet KI|R |T |S

Hantera inspektionsadrenden Diariefors pa tillsynsobjekt

Bokningsbrev Bevaras EDP Vision, Diarienummer | lipax, diarienummer 2 (2 |1 |2

Inspektionsrapport Bevaras EDP Vision, Diarienummer | lipax, diarienummer 2 |2 1 3

Handlingar/ anteckningar av betydelse for | Bevaras EDP Vision, Diarienummer | lipax, diarienummer 2 |2 1 3

beslutidrende

Handlingar/anteckningar utan betydelse | Vid inaktualitet | EDP Vision, Diarienummer Gallras innan arkivering 112 1 2

for besluti arende

Begaran om komplettering Bevaras EDP Vision, Diarienummer | lipax, diarienummer 2 |2 1 3

Korrespondens av betydelse for beslut i Bevaras EDP Vision, Diarienummer | lipax, diarienummer 2 |2 1 3

arende

Korrespondens av tillfallig och ringa Vid inaktualitet | EDP Vision, Diarienummer Gallras innan arkivering 112 1 2

karaktar

Inkomna kontrollprogram, checklistor Bevaras EDP Vision, Diarienummer | lipax, diarienummer 2 |2 1 3

Skrivelse om féreldggande Bevaras EDP Vision, Diarienummer | lipax, diarienummer 2 (2 |1 |3

Delgivningskvitton/mottagningsbevis Bevaras EDP Vision, Diarienummer | lipax, diarienummer 3 |3 2 |2

Beslut Bevaras EDP Vision, Diarienummer | lipax, diarienummer 2 |3 2 |2

Tjansteskrivelse/ yttrande till némnd Bevaras EDP Vision, Diarienummer | lipax, diarienummer 2 (2 |1 |3

Hantera klagomaélsirenden

Information fran klagande Bevaras EDP Vision, Diarienummer | lipax, diarienummer 212 |1 |2

Skrivelse till den klagomalet galler Bevaras EDP Vision, Diarienummer | lipax, diarienummer 1

Meddelande till klagande och den Bevaras EDP Vision, Diarienummer | lipax, diarienummer 1 12

klagomalet géller

Beslut om atgarder Bevaras EDP Vision, Diarienummer | lipax, diarienummer 1

Tjansteskrivelse/yttrande till ndmnd Bevaras EDP Vision, Diarienummer | lipax, diarienummer 1

Hantera misstanke om brott

Information/klagomal Bevaras EDP Vision, Diarienummer | lipax, diarienummer | 3 ‘ 2 | 2 ‘ 2




Miljoskydd

Handlingstyp Bevaras/ System/ sortering Forvaring Till Kommentar Informations-
gallras Central- klassning

arkivet KI|R |T |S

Atalsanmalan Bevaras EDP Vision, Diarienummer | lipax, diarienummer Atalsanmélningar ar sekretessbelagda 3 |3 1 3
pa grund av férundersdkningssekretess,
OSL 18 kap 18.

Korrespondens av betydelse for beslut i Bevaras EDP Vision, Diarienummer | lipax, diarienummer 3 |2 1 2
arende
Beslut fran hogre instans Bevaras EDP Vision, Diarienummer | lipax, diarienummer 312 [1 |3
Mottagningsbevis Bevaras EDP Vision, Diarienummer | lipax, diarienummer 112 1 3
Tjansteskrivelse/yttrande till némnd Bevaras EDP Vision, Diarienummer | lipax, diarienummer 2 |2 1 3
Hantera avgifter
Férslag till beslut Bevaras EDP Vision, Diarienummer | lipax, diarienummer 2 1
Korrespondens av betydelse for beslut i Bevaras EDP Vision, Diarienummer | lipax, diarienummer 2 |2 1 2
arende
Korrespondens av tillféllig och ringa Bevaras EDP Vision, Diarienummer | lipax, diarienummer 2 (2 |1 |2
karaktar
Beslut Bevaras EDP Vision, Diarienummer | lipax, diarienummer 2 |2 1 2
Mottagningsbevis Bevaras EDP Vision, Diarienummer | lipax, diarienummer 112 |1 |3
Overklagande Bevaras EDP Vision, Diarienummer | lipax, diarienummer 2 |2 2 |3
Réattidsprdévning Bevaras EDP Vision, Diarienummer | lipax, diarienummer 2 |2 2 |3
Beslut fran hégre instans Bevaras EDP Vision, Diarienummer | lipax, diarienummer 2 |2 2 |3
Tjansteskrivelse/yttrande till némnd Bevaras EDP Vision, Diarienummer | lipax, diarienummer 2 (2 |1 |3
Hantera samradsarenden
Samradshandlingar Bevaras EDP Vision, Diarienummer | lipax, diarienummer 2 |2 1 2
Yttrande Bevaras EDP Vision, Diarienummer | lipax, diarienummer 2 |2 1 2
Beslut Bevaras EDP Vision, Diarienummer | lipax, diarienummer 2 |2 1 3
Tjansteskrivelse/yttrande till ndmnd Bevaras EDP Vision, Diarienummer | lipax, diarienummer 2 (2 |1 |3




Miljoskydd

Handlingstyp Bevaras/ System/ sortering Forvaring Till Kommentar Informations-
gallras Central- klassning
arkivet KI|R |T |S
Hantera utsldppsérenden
Information om utslapp Bevaras EDP Vision, Diarienummer | lipax, diarienummer 2 |2 1 2
Skrivelser till fastighetségare, utslappare | Bevaras EDP Vision, Diarienummer | lipax, diarienummer 2 |2 1 2
och kringboende
Beslut Bevaras EDP Vision, Diarienummer | lipax, diarienummer 2 |2 1 3
Mottagningsbevis Bevaras EDP Vision, Diarienummer | lipax, diarienummer 112 |1 |3
Tjansteskrivelse/yttrande till némnd Bevaras EDP Vision, Diarienummer | lipax, diarienummer 2 |2 1 3
Hantera anmaélan
Anmalan Bevaras EDP Vision, Diarienummer | lipax, diarienummer 2 |2 1 2
Begéran om kompletteringar Bevaras EDP Vision, Diarienummer | lipax, diarienummer 2 (2 |1 |2
Ritningar Bevaras EDP Vision, Diarienummer | lipax, diarienummer 2 (2 |1 |2
Kartor Bevaras EDP Vision, Diarienummer | lipax, diarienummer 2 |2 1 2
Beslut Bevaras EDP Vision, Diarienummer | lipax, diarienummer 2 |2 1 3
Mottagningsbevis Bevaras EDP Vision, Diarienummer | lipax, diarienummer 112 1 3
Tjansteskrivelse/Yttrande till nAmnd Bevaras EDP Vision, Diarienummer | lipax, diarienummer 2 (2 |1 |3
Hantera ansdkan
Ansdkan Bevaras EDP Vision, Diarienummer | lipax, diarienummer 2 |2 1 2
Begéran om komplettering Bevaras EDP Vision, Diarienummer | lipax, diarienummer 2 (2 |1 |2
Ritningar Bevaras EDP Vision, Diarienummer | lipax, diarienummer 2 |2 1 2
Kartor Bevaras EDP Vision, Diarienummer | lipax, diarienummer 2 |2 1 2
Beslut Bevaras EDP Vision, Diarienummer | lipax, diarienummer 3 |2 2 |3
Mottagningsbevis Bevaras EDP Vision, Diarienummer | lipax, diarienummer 112 |1 |3
Tjansteskrivelse/Yttrande till nAmnd Bevaras EDP Vision, Diarienummer | lipax, diarienummer 2 (2 |1 |3
Hantera provtagning
Analysrapporter - begéarda Bevaras EDP Vision, Diarienummer | lipax, diarienummer 2 |2 1 2
Begaran om komplettering Bevaras EDP Vision, Diarienummer | lipax, diarienummer 2 |2 1 2




Miljoskydd

Handlingstyp Bevaras/ System/ sortering Forvaring Till Kommentar Informations-
gallras Central- klassning
arkivet KI|R |T |S

Hantera rapporter kan vara sekretessbelagda (t ex

produktionsvolymer) enligt OSL 30 kap

paragraf 27.
Manadsrapporter Bevaras EDP Vision, Diarienummer | lipax, diarienummer 2 |2 1 2
Kvartalsrapporter Bevaras EDP Vision, Diarienummer | lipax, diarienummer 2 |2 1 2
ﬁrsrapporter Bevaras EDP Vision, Diarienummer | lipax, diarienummer 2 |2 1 2
Kontrollrapporter Bevaras EDP Vision, Diarienummer | lipax, diarienummer 2 |2 1 2
Installationsrapporter Bevaras EDP Vision, Diarienummer | lipax, diarienummer 2 |2 1 2
Ovriga rapporter Bevaras EDP Vision, Diarienummer | lipax, diarienummer 2 |2 1 2
Begaran om komplettering Bevaras EDP Vision, Diarienummer | lipax, diarienummer 2 |2 1 2
Svar om mottagen och granskad ars- och | Bevaras EDP Vision, Diarienummer | lipax, diarienummer 2 |2 1 2
miljérapport
Hantera férorenad mark
Meddelande om férorening Bevaras EDP Vision, Diarienummer | lipax, diarienummer 2 (2 |1 |2
MIFO-blankett Bevaras EDP Vision, Diarienummer | lipax, diarienummer MIFO-blankett fran Lansstyrelsen - 2 |2 1 2

Metodik for Inventering av Férorenade

Omraden
Korrespondens av betydelse for beslut i Bevaras EDP Vision, Diarienummer | lipax, diarienummer 2 |2 1 2
arende
Korrespondens av tillféllig och ringa Vid inaktualitet | EDP Vision, Diarienummer 2 (2 |1 |2
betydelse
Undersbkningsrapporter Bevaras EDP Vision, Diarienummer | lipax, diarienummer 2 |2 1 2
Beslut om saneringsatgarder Bevaras EDP Vision, Diarienummer | lipax, diarienummer 2 |2 1 2




Héalsoskyddshandlingar

Handlingstyp Bevaras/ System/ sortering Forvaring Till Kommentar Informations-
gallras Central- klassning

arkivet K |R [T |S

Hantera inspektioner

Bokningsbrev Bevaras EDP Vision, Diarienummer | lipax, diarienummer 2 12 1 2

Inspektionsrapport Bevaras EDP Vision, Diarienummer | lipax, diarienummer 2 12 1 2

Begaran om komplettering Bevaras EDP Vision, Diarienummer | lipax, diarienummer 2 12 1 2

Korrespondens av betydelse for beslut i Bevaras EDP Vision, Diarienummer | lipax, diarienummer 2 12 1 2

arendet

Korrespondens av tillféllig och ringa Vid inaktualitet | EDP Vision, Diarienummer 2 |12 (1 |2

betydelse

Handlingar/anteckning av betydelse av Bevaras EDP Vision, Diarienummer | lipax, diarienummer 2 |12 (1 |2

arendet

Handlingar/anteckning av tillfallig och Vid inaktualitet | EDP Vision, Diarienummer 2 12 1 2

ringa betydelse

Kontrollprogram Bevaras EDP Vision, Diarienummer | lipax, diarienummer 2 12 1 2

Forelaggande Bevaras EDP Vision, Diarienummer | lipax, diarienummer 2 |12 |1 |3

Delgivningskvitto Bevaras EDP Vision, Diarienummer | lipax, diarienummer 2 12 |2 |3

Beslut Bevaras EDP Vision, Diarienummer | lipax, diarienummer 2 12 (2 |3

Tjansteskrivelse/Yttrande till ndAmnd Bevaras EDP Vision, Diarienummer | lipax, diarienummer 2 |12 |1 |3

Hantera Avgifter

Fdérslag till beslut Bevaras EDP Vision, Diarienummer | lipax, diarienummer 2 12 1 2

Korrespondens av betydelse for beslut i Bevaras EDP Vision, Diarienummer | lipax, diarienummer 2 12 1 2

arende

Korrespondens av tillféllig och ringa Bevaras EDP Vision, Diarienummer | lipax, diarienummer 2 |12 (1 |2

karaktar

Beslut Bevaras EDP Vision, Diarienummer | lipax, diarienummer 2 12 |2 |3

Mottagningsbevis Bevaras EDP Vision, Diarienummer | lipax, diarienummer 1 2 |1 3

Overklagande Bevaras EDP Vision, Diarienummer | lipax, diarienummer 2 12 |2 |3




Héalsoskyddshandlingar

Handlingstyp Bevaras/ System/ sortering Forvaring Till Kommentar Informations-
gallras Central- klassning

arkivet K |R [T |S
Rattidsprévning Bevaras EDP Vision, Diarienummer | lipax, diarienummer 2 12 |2 |3
Beslut fran hogre instans Bevaras EDP Vision, Diarienummer | lipax, diarienummer 2 |12 |2 |3
Tjansteskrivelse/yttrande till némnd Bevaras EDP Vision, Diarienummer | lipax, diarienummer 2 12 1 3
Hantera provtagning
Analysrapporter - begéarda Bevaras EDP Vision, Diarienummer | lipax, diarienummer 2 12 1 2
Begaran om komplettering Bevaras EDP Vision, Diarienummer | lipax, diarienummer 2 12 1 2
Hantera misstanke om brott
Information/klagomal Bevaras EDP Vision, Diarienummer | lipax, diarienummer 3 12 |1 2
Atalsanmalan Bevaras EDP Vision, Diarienummer | lipax, diarienummer Atalsanmélningar ar sekretessbelagda 3 12 |2 |3

pa grund av férundersdékningssekretess,
OSL 18 kap 18.

Korrespondens av betydelse for beslut i Bevaras EDP Vision, Diarienummer | lipax, diarienummer 3 12 [2 |3
arende
Korrespondens av tillféllig och ringa Vid inaktualitet | EDP Vision, Diarienummer 3 12 (2 |2
karaktar
Beslut fran hégre instans Bevaras EDP Vision, Diarienummer | lipax, diarienummer 2 12 (2 |3
Mottagningsbevis Bevaras EDP Vision, Diarienummer | lipax, diarienummer 1 2 |1 3
Tjansteskrivelse/yttrande till némnd Bevaras EDP Vision, Diarienummer | lipax, diarienummer 2 12 1 3
Hantera klagomélsarenden
Information fran klagande, anmélan Bevaras EDP Vision, Diarienummer | lipax, diarienummer 2 |12 (1 |2
Skrivelse till den klagomalet galler Bevaras EDP Vision, Diarienummer | lipax, diarienummer 2 12 1 2
Beslut om atgarder Bevaras EDP Vision, Diarienummer | lipax, diarienummer 2 12 1 2
Skrivelse/Yttrande till ndAmnd Bevaras EDP Vision, Diarienummer | lipax, diarienummer 2 12 1 3
Hantera samrad
Samréadshandlingar av betydelse fér Bevaras EDP Vision, Diarienummer | lipax, diarienummer 2 |12 (1 |2
arendet




Héalsoskyddshandlingar

Handlingstyp Bevaras/ System/ sortering Forvaring Till Kommentar Informations-
gallras Central- klassning
arkivet K |R [T |S
Handlingar av tillféllig och ringa karaktar | Vid inaktualitet | EDP Vision, Diarienummer 2 12 1 2
Yttrande Bevaras EDP Vision, Diarienummer | lipax, diarienummer 2 12 1 2
Skrivelse/Yttrande till ndAmnd Bevaras EDP Vision, Diarienummer | lipax, diarienummer 2 12 1 3
Hantera anmalningar
Anmalan Bevaras EDP Vision, Diarienummer | lipax, diarienummer 2 12 1 2
Begaran om kompletteringar Bevaras EDP Vision, Diarienummer | lipax, diarienummer 2 12 1 2
Ritningar Bevaras EDP Vision, Diarienummer | lipax, diarienummer 2 |12 (1 |2
Kartor Bevaras EDP Vision, Diarienummer | lipax, diarienummer 2 12 1 2
Beslut Bevaras EDP Vision, Diarienummer | lipax, diarienummer 2 12 1 3
Mottagningsbevis Bevaras EDP Vision, Diarienummer | lipax, diarienummer 1T 12 |1 |3
Skrivelse/Yttrande till ndAmnd Bevaras EDP Vision, Diarienummer | lipax, diarienummer 2 12 1 3
Hantera ans6kningar
Ansokan Bevaras EDP Vision, Diarienummer | lipax, diarienummer 2 12 1 2
Begaran om kompletteringar Bevaras EDP Vision, Diarienummer | lipax, diarienummer 2 12 1 2
Ritningar Bevaras EDP Vision, Diarienummer | lipax, diarienummer 2 |12 (1 |2
Kartor Bevaras EDP Vision, Diarienummer | lipax, diarienummer 2 12 1 2
Beslut Bevaras EDP Vision, Diarienummer | lipax, diarienummer 2 12 1 3
Utférandeintyg Bevaras EDP Vision, Diarienummer | lipax, diarienummer 2 |12 |1 |3
Mottagningsbevis Bevaras EDP Vision, Diarienummer | lipax, diarienummer 1 2 |1 3
Skrivelse/Yttrande till ndAmnd Bevaras EDP Vision, Diarienummer | lipax, diarienummer 2 12 1 3
Rapporter
Rapporter Bevaras EDP Vision, Diarienummer | lipax, diarienummer 2 12 1 2
Korrespondens av betydelse for beslut i Bevaras EDP Vision, Diarienummer | lipax, diarienummer 2 12 1 3
arende




Héalsoskyddshandlingar

Handlingstyp Bevaras/ System/ sortering Forvaring Till Kommentar Informations-
gallras Central- klassning

arkivet K |R [T |S

Korrespondens av tillféllig och ringa Vid inaktualitet | EDP Vision, Diarienummer 2 |12 (1 |2

betydelse

Beslut Bevaras EDP Vision, Diarienummer | lipax, diarienummer 2 12 1 3

Mottagningsbevis Bevaras EDP Vision, Diarienummer | lipax, diarienummer 1 2 |1 3

Livsmedelshandlingar

Handlingstyp Bevaras/ System/ sortering Forvaring Till Kommentar Informations-

gallras Central- klassning

arkivet K |R [T |S

Hantera inspektioner

Bokningsbrev Bevaras EDP Vision, Diarienummer | lipax, diarienummer 2 12 1 2

Inspektionsrapport Bevaras EDP Vision, Diarienummer | lipax, diarienummer 2 12 1 2

Begéran om komplettering Bevaras EDP Vision, Diarienummer | lipax, diarienummer 2 12 1 2

Korrespondens av betydelse for beslut i Bevaras EDP Vision, Diarienummer | lipax, diarienummer 2 12 1 2

arendet

Korrespondens av tillféllig och ringa Vid inaktualitet | EDP Vision, Diarienummer 2 |12 (1 |2

betydelse

Handlingar/Anteckningar av betydelse av | Bevaras EDP Vision, Diarienummer | lipax, diarienummer 2 |12 (1 |2

arendet

Handlingar/ Anteckningar av tillfallig och | Vid inaktualitet | EDP Vision, Diarienummer 2 |12 (1 |2

ringa betydelse

Kontrollprogram Bevaras EDP Vision, Diarienummer | lipax, diarienummer 2 12 1 2

Forelaggande Bevaras EDP Vision, Diarienummer | lipax, diarienummer 2 |12 |1 |3

Delgivningskvitto Bevaras EDP Vision, Diarienummer | lipax, diarienummer 2 122 1 3




Livsmedelshandlingar

Handlingstyp Bevaras/ System/ sortering Forvaring Till Kommentar Informations-
gallras Central- klassning

arkivet K |R [T |S

Beslut Bevaras EDP Vision, Diarienummer | lipax, diarienummer 2 12 1 3

Tjansteskrivelse/Yttrande till ndAmnd Bevaras EDP Vision, Diarienummer | lipax, diarienummer 2 |12 |1 |3

Hantera avgifter

Férslag till beslut Bevaras EDP Vision, Diarienummer | lipax, diarienummer 2 12 1 2

Korrespondens av betydelse for beslut i Bevaras EDP Vision, Diarienummer | lipax, diarienummer 2 12 1 2

arende

Korrespondens av tillféllig och ringa Bevaras EDP Vision, Diarienummer | lipax, diarienummer 2 |12 (1 |2

karaktar

Beslut Bevaras EDP Vision, Diarienummer | lipax, diarienummer 2 12 1 3

Mottagningsbevis Bevaras EDP Vision, Diarienummer | lipax, diarienummer 1 2 |1 3

Overklagande Bevaras EDP Vision, Diarienummer | lipax, diarienummer 2 13 (2 |3

Réattidsprdévning Bevaras EDP Vision, Diarienummer | lipax, diarienummer 2 |3 |2 |3

Beslut fran hégre instans Bevaras EDP Vision, Diarienummer | lipax, diarienummer 2 (3 (2 |3

Tjansteskrivelse/yttrande till némnd Bevaras EDP Vision, Diarienummer | lipax, diarienummer 2 12 1 3

Hantera provtagning

Analysrapporter - kommunens Bevaras EDP Vision, Diarienummer | lipax, diarienummer 2 12 1 2

vattenverk, begarda

Analysrapporter, kommunens vattenverk, | Bevaras EDP Vision, Diarienummer | lipax, diarienummer Detta ar rapporter som kommitin utan 2 12 1 2

ej begarda kommunens begéaran.

Analysrapporter, enskilda vattenverk, e] Bevaras EDP Vision, Diarienummer | lipax, diarienummer Detta ar rapporter som kommitin vid 2 12 1 2

begarda avvikelser.

Analysrapporter, enskilda brunnar, Bevaras EDP Vision, Diarienummer | lipax, diarienummer 2 12 1 2

begérda

Analysrapporter, enskilda brunnar, ] Bevaras EDP Vision, Diarienummer | lipax, diarienummer Detta ar rapporter som kommitin utan 2 12 1 2

begarda kommunens begéran.




Livsmedelshandlingar

Handlingstyp Bevaras/ System/ sortering Forvaring Till Kommentar Informations-
gallras Central- klassning

arkivet K |R [T |S
Hantera misstanke om brott
Information/klagomal Bevaras EDP Vision, Diarienummer | lipax, diarienummer 3 12 |1 2
Atalsanmalan Bevaras EDP Vision, Diarienummer | lipax, diarienummer Atalsanmélningar ar sekretessbelagda 3 (3 [2 |3

pa grund av férundersdkningssekretess,
OSL 18 kap 18.

Korrespondens av betydelse for beslut i Bevaras EDP Vision, Diarienummer | lipax, diarienummer 2 12 |2 |3
arende
Korrespondens av tillféllig och ringa Vid inaktualitet | EDP Vision, Diarienummer | lipax, diarienummer 2 |12 (2 |2
karaktar
Beslut Bevaras EDP Vision, Diarienummer | lipax, diarienummer 3 12 [2 |3
Mottagningsbevis Bevaras EDP Vision, Diarienummer | lipax, diarienummer 1T 12 |1 |3
Tjansteskrivelse/yttrande till némnd Bevaras EDP Vision, Diarienummer | lipax, diarienummer 2 12 1 3
Hantera klagomélsarenden
Information fran klagande Bevaras EDP Vision, Diarienummer | lipax, diarienummer 2 12 1 2
Skrivelse till den klagomalet galler Bevaras EDP Vision, Diarienummer | lipax, diarienummer 2 12 1 2
Beslut om atgarder Bevaras EDP Vision, Diarienummer | lipax, diarienummer 2 12 1 2
Skrivelse/Yttrande till ndmnd Bevaras EDP Vision, Diarienummer | lipax, diarienummer 2 12 1 3
Hantera anmalningar
Anmalan Bevaras EDP Vision, Diarienummer | lipax, diarienummer 2 12 1 2
Begaran om kompletteringar Bevaras EDP Vision, Diarienummer | lipax, diarienummer 2 12 1 2
Ritningar Bevaras EDP Vision, Diarienummer | lipax, diarienummer 2 |12 (1 |2
Kartor Bevaras EDP Vision, Diarienummer | lipax, diarienummer 2 12 1 2
Beslut Bevaras EDP Vision, Diarienummer | lipax, diarienummer 2 13 |1 3
Mottagningsbevis Bevaras EDP Vision, Diarienummer | lipax, diarienummer 1T 12 |1 |3
Skrivelse/Yttrande till ndmnd Bevaras EDP Vision, Diarienummer | lipax, diarienummer 2 12 1 3




Livsmedelshandlingar

Handlingstyp Bevaras/ System/ sortering Forvaring Till Kommentar Informations-
gallras Central- klassning

arkivet K |R |T

Hantera rapporter

Rapporter EDP Vision, Diarienummer | lipax, diarienummer 2 12 1

Korrespondens av betydelse for arendet | Bevaras EDP Vision, Diarienummer | lipax, diarienummer 2 12 1

Korrespondens av tillféllig och ringa Vid inaktualitet | EDP Vision, Diarienummer Gallras vid avslutande av arendet. 1 12 |1

karaktar

Beslut Bevaras EDP Vision, Diarienummer | lipax, diarienummer 2 13 |1

Mottagningsbevis Bevaras EDP Vision, Diarienummer | lipax, diarienummer 1 2 |1

Projektinriktad kontroll, beskrivning och Bevaras EDP Vision, Diarienummer | lipax, diarienummer Projektinriktade kontroller gors och 2 12 1

resultat

diariefdrs. Enkater och uppgifter fran de
olika verksamheterna registreras under
respektive verksamhet och fastighet.
Information om vilka verksamheter som
var med vid en viss kontroll fas via EDP
Vision miljé. Om sammanstallning med
beskrivning och resultat gérs diariefors
den och laggs i serien for diarieférda

handlingar




Plan

Arkivbeskrivning Plan

Beskrivning av verksamheten

Plan ingar i Strategisk Samhallsplanering (SSP) pa Gemensam Ledningsforvaltning (GLF) fran och med 2024-01-01.

Detaljplanering utgér en stor del av enhetens verksamhet. I ett planarbete dr planarkitekten projektledare och driver planprocessen enligt plan- och
bygglagen (PBL) men bistds av en mark- och exploateringsingenjor som har ansvar f6r detaljplanens genomforandefragor (avtal, fastighetsrittsliga fragor,
kostnadskalkyler med mera).

Enheten ir ocksa involverad i att ta fram kommunévergripande planeringsdokument sasom policys, 6versiktsplan (OP), férdjupad 6versiktsplan (FOP)
och planprogram i samverkan med kommunens Gvriga enheter.

Historik

Plan ingick i Plan-och byggenheten pa samhallsbyggnadsforvaltningen under aren 2020—2023.

Planenheten var tidigare en egen enhet (Samhillsbyggnadsenheten) 2001-2019 och tillh6rde da en annan férvaltning, Kommunledningsférvaltningen
(KLF), som numrera heter gemensam ledningsforvaltning. (GLF).

IT-system
Arenden som ska bevaras diarieférs i EDP-Vision med Diarieserie SB. For planprogram och nimndirenden sa diariefors dessa i det
kommungemensamma drendehanteringssystemet Ciceron.

Arkivets struktur
Planenheten delar nirarkiv med Lantmaterienheten pa plan 1 Dir sorteras planerna efter ar och DP-nummer som de far nir de vinner laga kraft.
Fran 2020 finns alla handlingar digitalt och arkiveras 5 ar efter att drendet dr avslutat till e-arkivet lipax.

Arkivredogérare och Informationsansvarig
Lisa Klein - Plan och byggenheten



Dokumenthanteringsbilaga Planenheten

Handlingstyp Bevaras/ System/ sortering Foérvaring Till Kommentar Informations-
gallras Central- klassning

arkivet K |R [T |S

Planbesked

Begéaran/ansokan om ny detaljplan bevaras EDP Vision/ DNR lipax 2 |12 |1 |2

Bekréaftelse pé att vi tagit emot bevaras EDP Vision/ DNR lipax 1 2 |1 2

begéran/ansdkan om planbesked

PM planbesked bevaras EDP Vision/ DNR lipax 2 12 |1 2

Yttrande/tjansteskrivelse SBN ang. bevaras EDP Vision/ DNR lipax 2 12 |1 2

begaran/planbesked

SBN-protokoll, beslut att medverka till bevaras EDP Vision/ DNR lipax 2 12 |1 2

detaljplan/planbesked eller beslut om

uppdrag

Expediering SBN beslut och PM om bevaras EDP Vision/ DNR lipax 2 12 |1 2

planbesked till skanden

Start av detaljplan bevaras EDP Vision/ DNR lipax 2 12 |1 2

Avtal om planarbete/planavtal (kopia) bevaras EDP Vision/ DNR lipax 2 12 |1 2

Bestéllningar av konsultutredningar, bevaras EDP Vision/ DNR lipax 2 12 |1 2

undersdkningar geoteknik, buller,

arkeologi el dyl.

Férutsattningar for planarbete bevaras EDP Vision/ DNR lipax 2 12 |1 2

Samréd

Yttrande/tjansteskrivelse till SBN bevaras EDP Vision/ DNR lipax 2 12 |1 2

samradsbeslut

SBN-protokoll, samradsbeslut bevaras EDP Vision/ DNR lipax 2 12 |1 2




Handlingstyp Bevaras/ System/ sortering Férvaring Till Kommentar Informations-
galiras Central- klassning
arkivet K [R [T |[S
Fullstdndig samradshandling bevaras EDP Vision/ DNR lipax (handlingar som varit anslagna) T 12 (1 |2
bestdende av: samradsmissiv
(spf)/kungdrelsemissiv (upf), plankarta,
planbeskrivning samt bilagor
Unders6kning av betydande bevaras EDP Vision/ DNR lipax 1 2 |1 2
miljépaverkan (Behovsbedémning)
Kungdrelse om samrad (vid upf) bevaras EDP Vision/ DNR lipax 1 2 |1 2
samr&dsmissiv (vid spf)
Annons om samradsmote/samrad (spf) bevaras EDP Vision/ DNR lipax T 2 |1 |2
och/eller flygblad/infoblad m séndlista
utdelat
Samradsmissiv till lansstyrelsen, bevaras EDP Vision/ DNR lipax T 12 (1 |2
remissinstanser och sakagare m fl.
Sandlista samrad, remissinstanser m fl., bevaras EDP Vision/ DNR lipax 1 2 |1 2
kopia av fastighetsforteckning/sandlista
Under samrédstiden inkomna diarieférda | bevaras EDP Vision/ DNR lipax 1 2 |1 2
remissvar, yttranden/skrivelser och
protokoll
Samradsredogoérelse (upf) bevaras EDP Vision/ DNR lipax T 2 |1 |2
Minnesanteckningar frdn samradsmate bevaras EDP Vision/ DNR lipax 1 2 |1 2
med narvarolista
Forslag till utidtande (spf)) med bilaga bevaras EDP Vision/ DNR lipax 1 2 |1 2
minnesanteckningar fran samradsmate
Granskning
Yttrande/tjansteskrivelse SBN bevaras EDP Vision/ DNR lipax T 12 (1 |2
granskningsbeslut (upf)
SBN-protokoll, granskningsbeslut (upf) bevaras EDP Vision/ DNR lipax 1 2 |1 2




Handlingstyp Bevaras/ System/ sortering Férvaring Till Kommentar Informations-
galiras Central- klassning
arkivet K [R [T |[S
Fullstdndig granskningshandling bevaras EDP Vision/ DNR lipax (handlingar som varit anslagna T 12 |1 |2
bestdende av: underrattelse, plankarta,
planbeskrivning med
samradsredogérelse(upf) eller farslag till
granskningsutlatande (spf)
Underréttelse om granskning bevaras EDP Vision/ DNR lipax T 12 (1 |2
Under granskningen inkomna och bevaras EDP Vision/ DNR lipax 1 2 |1 2
diarieférda remissvar,
yttranden/skrivelser och protokoll
Fastighetsférteckning (original) bevaras EDP Vision/ DNR lipax 2 |12 |1 |2
Granskningsutlatande bevaras EDP Vision/ DNR lipax T 12 (1 |2
Antagande
Yttrande/tjansteskrivelse till SBN bevaras EDP Vision/ DNR lipax T |2 |1 |2
antagandebeslut alt godkdnnande att
overldmna till KF fér antagande
SBN-protokoll, antagandebeslut med bevaras EDP Vision/ DNR lipax 1 2 | 2
anslagssida, alt KF beslut om antagande
Expediering av SBN/KF antagandebeslut | bevaras EDP Vision/ DNR lipax 1 2 | 2
med eller utan besvarshanvisning/brev
Lansstyrelsens 6verprovningsbeslut bevaras EDP Vision/ DNR lipax T |2 |1 |2
Fullstédndig antagandehandling bestdende | bevaras EDP Vision/ DNR lipax 1 2 | 2
av: plankarta, planbeskrivning
Overklagande
overklaganden och réattidsprévning bevaras EDP Vision/ DNR lipax 2 |2 |1 |2
lista 6ver handlingar insanda till mark- bevaras EDP Vision/ DNR lipax 2 | 2
och miljédomstolen vid 6verklagande,
diarielista
Lagakraft bevaras EDP Vision/ DNR lipax T |2 |1 |2




Handlingstyp Bevaras/ System/ sortering Férvaring Till Kommentar Informations-
galiras Central- klassning

arkivet K |R [T |S

Lagakraftbevis med sandlista bevaras EDP Vision/ DNR lipax T |2 |1 |2

KS-protokoll ang&ende bevaras EDP Vision/ DNR lipax T |2 |1 |2

genomférandefragor el ekonomi

SBN-protokoll, kinnedomsarenden, bevaras EDP Vision/ DNR lipax 1 2 | 2

lagakraftbevis/6verprévningsbeslut till

handlingarna

Lagakrafthandling bestdende av bestyrkt | bevaras EDP Vision/ DNR lipax T |2 |1 |2

plankarta och antagandehandling

Planprogram startar genom KS-beslut eller planprio

KS-arendet startar i Ciceron bevaras Ciceron/DNR 1 2 |1 2

KS-beslut om uppdrag bevaras Ciceron/DNR 1 2 |1 2

Projektbeskrivning bevaras Ciceron/DNR T 12 (1 |2

Info till SBN bevaras Ciceron/DNR T 12 |1 |2

Bestéllningar

MKB bevaras Ciceron/DNR T 12 |1 |2

Geotekniska undersokningar bevaras Ciceron/DNR 1 2 |1 2

Buller bevaras Ciceron/DNR 1 2 |1 2

Arkeologi bevaras Ciceron/DNR 1 2 |1 2

Forutsattningar for planarbete underlag | bevaras Ciceron/DNR T 12 (1 |2

Samradshandling/ program upprattas bevaras Ciceron/DNR 1 2 |1 2

Miljokonsekvensbeskrivning bevaras Ciceron/DNR T 12 (1 |2

Samrad

Yttrande/tjansteskrivelse till KS for bevaras Ciceron/DNR 1 2 |1 2

samradsbeslut

KS-protokoll, samradsbeslut bevaras Ciceron/DNR 1 2 |1 2




Handlingstyp Bevaras/ System/ sortering Férvaring Till Kommentar Informations-
galiras Central- klassning
arkivet K [R [T
Fullstdndig samradshandling bevaras Ciceron/DNR (handlingar som varit anslagna) 1 2 |1
bestdende av: samradsmissiv
(spf)/kungdrelsemissiv (upf), karta,
underlag, utredningar
Kungdrelse om samrad, tidningsannons bevaras Ciceron/DNR T 12 |1
Annons om samradsmote/samrad (spf) bevaras Ciceron/DNR 1T (2 |1
och/eller flygblad/infoblad m séndlista
utdelat
Samradsmissiv till lansstyrelsen, bevaras Ciceron/DNR T 12 |1
remissinstanser och évriga berérda m fl
Fastighetsforteckning/sandlista bevaras Ciceron/DNR 2 |12 |1
Under samradstiden inkomna diarieférda | bevaras Ciceron/DNR 2 |12 |1
remissvar, yttranden/skrivelser och
protokoll.
Minnesanteckningar frdn samradsmate bevaras Ciceron/DNR 2 12 |1
med narvarolista
Antagande
Fullstdndig Godkdnnande bevaras Ciceron/DNR T 12 |1
/antagandehandling for program
Yttrande/Tjansteskrivelse till KS bevaras Ciceron/DNR T 12 |1
antagandebeslut
KS-protokoll, beslut om godkénnande/ bevaras Ciceron/DNR T 12 |1
antagande
Arkivhandling med KS bevaras Ciceron/DNR 1 2 |1
godkannandebeslut
Arkivhandling/slutprodukt trycks upp for | bevaras Ciceron/DNR 1 2 |1
leverans




Projektledningsenheten

Arkivbeskrivning Projektledningsenheten

Beskrivning av verksamheten
Enheten driver och genomfér kommunens samhillsbyggnadsprojekt.

Historik
Enheten startades upp vid omorganisationen som skedde i borjan av 2019, man samlade de projektledare som genomférde samhallsbygenadsprojekt pa en

och samma enhet fOr att pad sa sitt fa synergier och en gemensam struktur.

IT-system

Project Companion
EDP Vision
IBinder

Ciceron

Arkivets struktur
Samtliga relevanta handlingar finns 1 Project Companion under projektets genomférande och i projektmodellens avslutningsfas sa gallras dokumenten

enligt dokumenthanteringsplanen for att sedan arkiveras i EDP Vision.

Arkivredogdrare och Informationsansvarig
Maria Gunnarsson (Projektledningsenheten)

Dokumenthanteringsbilaga Projektledningsenheten

Enheten har ingen egen bilaga utan utgar frain den kommungemensamma hanteringen av projekt.



Raddningstjansten

Arkivbeskrivning Raddningstjansten

Beskrivning av verksamheten

Motala och Vadstena kommuner har en gemensam raddningstjanst. Huvuduppdraget ar att hjilpa medborgarna nir olyckan ar framme. Riddningstjinsten
jobbar ocksa férebyggande med utbildningar och tillsyn samt erbjuder radgivning inom brandskydd till andra verksamheter. Det férebyggande arbetet
bestar ocksa av att besvara remisser fran andra myndigheter och aktérer som vill ha yttranden i drenden inom riddningstjanstens kompetensomrade.

IT-system

Daedalos: Systemet ar ett I'T-stod £6r raddningstjanst och bestar av olika moduler. Med hjilp av drendemodulen hanteras bland annat tillsyner och tillstaind
enligt Lagen om skydd mot olyckor (LSO) och Lagen (2010:1011) om brandfarliga och explosiva varor (LBE), olika typer av remisser samt andra
forekommande drenden. Modulen f6r hindelserapporter anvinds for att dokumentera riddningsinsatser och ar till nytta for bland annat uppfoljning,
information och statistik.

Arkivets struktur

Arenden och hindelserapporter hanteras i verksamhetssystemet Daedalos.

-Fran och med april 2017 arkiveras hindelserapporter i kommunens e-arkiv lipax.
-Fran och med ar 2023 arkiveras drenden i kommunens e-arkiv Iipax.

Export till Iipax sker en gang per ar i september och da omfattas hindelserapporter med tidpunkt under féregaende ar samt drenden som avslutats under
toregaende ar.

Handlingar som inte hanteras i Daedalos sorteras pa systematiskt sitt i vara dokumentskap i ett mindre rum i anslutning till kontoren. Dir foérvaras de fram
till att de levereras for slutarkivering hos centralarkivet, alternativt gallras.

Arkivredogdrare och Informationsansvarig
Arkivredogérare: Julia Osterholm
Informationsansvarig: Julia Osterholm, Henrik Josefsson



Dokumenthanteringsbilaga Raddningstjansten

Raddningstjansten Ledning och allmé@n administration

Handlingstyp Bevaras/ System/ sortering Forvaring Till Kommentar Informations-
gallras Central- klassning
arkivet K |R |T |S
Fakturaunderlag 2 ar Kronologiskt i L-katalog Fakturorna finns digitalt i kommunens 2 (2 |1 2
och parm hos adm. ekonomisystem
Féljesedlar Efter Hos administrator 1 2 |1 2
avstamning
mot faktura
MSB:s tillsyn 6ver kommunens arbete Bevaras Daedalos, diarienr-ordning | lipax 1ar 1T 12 (1 |2
med LSO
Egenproducerade informationsskrifter Bevaras Daedalos, diarienr-ordning | lipax 1ar Slutprodukt skannas in som ett arende 1 2 |1 2
och broschyrer
Handlingsprogram och riskanalys LSO Bevaras Daedalos, diarienr-ordning | lipax 1ar 1 2 |1 2
Delegation raddningsledare Bevaras Daedalos, diarienr-ordning | lipax 1ar 1 2 |1 2
Handlingar rérande taxor Bevaras Daedalos, diarienr-ordning | lipax 1ar 1 2 |1 2
Ink6pshandlingar, t.ex. upphandlingar, Bevaras Daedalos, diarienr-ordning | lipax 1ar 2 |12 N 2
offerter, beslut
Personalhandlingar
Tjanstbarhetsintyg rok- och kemdyk Bevaras Personakt i dokumentskép | Personakt centralarkiv Efter 2 |3 |1 |2
avslutad
anstallning
Testprotokoll rullbandstest Gallras 1ar Parm i skap i gymmet 2 (2 |1 2
Ovningsverksamhet Vid inaktualitet | L-katalog, kronologiskt 2 (2 |1 2
Utbildningsbevis/Behdrighetsbevis Bevaras Winlas Original till anstalld 2 |2 |1 |2
Krigsplacering drende Bevaras Daedalos, diarienr-ordning | lipax 1ar Sekretess med stéd av OSL 38:1 3 |3 |2 |2
Krigsplacering personallista Vid inaktualitet | USB-sticka, mapp i Listan uppdateras arligen. Sekretess 3 |3 |2 |2
dokumentskap med st6d av OSL 38:1




Raddningstjansten Ledning och allmé@n administration

Handlingstyp Bevaras/ System/ sortering Férvaring Till Kommentar Informations-
gallras Central- klassning

arkivet K |R |T |S

Dagbesked

Schema Vid inaktualitet | Daedalos, kronologiskt 2 (2 |2 |2

Kalender Vid inaktualitet | Daedalos, kronologiskt 2 (2 |2 |2

Operativt Vid inaktualitet | Daedalos, kronologiskt 2 (2 |2 |2

For kdnnedomshandlingar

Hotelltillstdnd Bevaras Daedalos, diarienr-ordning | lipax 1ar 2 (2 |1 2

Ivobeslut Bevaras Daedalos, diarienr-ordning | lipax 1ar 2 |2 |1 |2

Tillstdnd fran Lansstyrelsen Bevaras Daedalos, diarienr-ordning | lipax 1ar 2 (2 |1 2

Skriftlig redogorelse Bevaras Daedalos, diarienr-ordning | lipax 1ar 2 (2 |1 2

Ovriga, exempelvis polistillstdnd dar vi Vid inaktualitet | Parm, kronologiskt Bevaras lipax om det berdknas kunnabli |2 |2 |1 2

inte yttrat oss, tillstand ett drende/en &tgérd

sprangdmnesprekursorer, plan for

skogsbrandsbevakning, eldningsforbud

Hantera remissérenden

Inkomna remisser Bevaras Daedalos, diarienr-ordning | lipax 1ar 2 12 |1 2

Yttranden Bevaras Daedalos, diarienr-ordning | lipax 1ar 2 |2 |1 |2

Utgaende remisser Bevaras Daedalos, diarienr-ordning | lipax 1ar 2 12 |1 2

Remissvar Bevaras Daedalos, diarienr-ordning | lipax 1ar 2 (2 |1 2

MBL-férhandlingar

-Personanknutna Bevaras Personakt centralarkiv Snarast 3 |3 |2 |3

-Icke personanknutna (Férhandlingar Bevaras Daedalos, diarienr-ordning | lipax 1ar 2 |2 |1 |2

som verksamheten sjalv har ratt att

férhandla om)




Raddningstjansten Drift och underhall

Handlingstyp Bevaras/ System/ sortering Férvaring Till Kommentar Informations-
gallras Central- klassning
arkivet K |R |T |S
Forteckning 6ver fordon och material 2 |2 |1 |2
Instruktioner, brand- och Vid inaktualitet | L-katalog Uppdateras fortlépande 2 (2 |1 2
raddningsmaterial samt fordon
Bilbesiktningar Vid inaktualitet | L-katalog Uppdateras fortlépande 2 (2 |1 2
Investeringsplan Vid inaktualitet | L-katalog Uppdateras fortlépande 2 (2 |1 2
Tele/radio, systemuppbyggnad Vid inaktualitet | L-katalog/Telecall Uppdateras fortlépande 2 (2 |2 |2
Tillstdnd fran Post- och telestyrelsen,
tilldtna frekvenser
Gallande Hangmappar i 2 (2 |1 2
dokumentskap
Ej géllande Vid inaktualitet 2 |2 |1 |2
Avtal Avtal och kontrakt av stor vikt och/eller langvarig karaktar
bevaras pa papper. fjvriga gallras.
Gallande Hangmappari 2 (2 |1 2
dokumentskép
Ej géllande som ska bevaras Bevaras Ordnade efter utgangséri | Centralarkiv 2 ar efter 2 |2 |1 |2
dokumentskap utgangsar
Ej géllande som ska gallras 2 ar efter att Ordnade efter utgangsar i Ex. Stdrre drende. 2 |2 |1 |2
avtalet I6ptut | dokumentskap
Serviceavtal Vid inaktualitet | Hangmappar i Ex. Serviceavtal mot bil 2 (2 |1 2
dokumentskap
Avtal- automatiska brandlarm
Gallande Hangmappar i 2 (2 |1 2
dokumentskap
Ej gallande 2 ar efter att Ordnade efter utgangsar i 2 (2 (1 |2

avtalet I6pt ut

dokumentskap




Raddningstjansten Samhéllsskydd

Handlingstyp Bevaras/ System/ sortering Fdrvaring Till Kommentar Informations-
gallras Central- klassning
arkivet K ‘ R | T ‘ S
Tillsyn LSO
Tillsynsrapport Bevaras Daedalos, diarienr-ordning | lipax 1ar 2 (2 |1 2
Forelaggande Bevaras Daedalos, diarienr-ordning | lipax 1ar 2 12 |1 |2
Forbud Bevaras Daedalos, diarienr-ordning | lipax 1ar 2 12 |1 |2
Overklaganden Bevaras Daedalos, diarienr-ordning | lipax 1ar 2 (2 |1 2
Vitesdrende Bevaras Daedalos, diarienr-ordning | lipax 1ar 2 12 |1 |2
Delgivningskvitto Bevaras Daedalos, diarienr-ordning | lipax 1ar 2 12 |1 |2
Mejlkorrespondens av betydelse Bevaras Daedalos, diarienr-ordning | lipax 1ar 2 (2 |1 2
Minnesanteckningar av betydelse Bevaras Daedalos, diarienr-ordning | lipax 1ar 2 12 |1 |2
Telefonsamtal av betydelse Bevaras Daedalos, diarienr-ordning | lipax 1ar 2 12 |1 |2
Fotografier av betydelse Bevaras Daedalos, diarienr-ordning | lipax 1ar 2 (2 |1 2
Brandskyddsdokumentation Bevaras Daedalos, diarienr-ordning | lipax 1ar Original hos bygglovenheten 2 12 |1 |2
Tillsyn LBE
Tillsynsrapport Bevaras Daedalos, diarienr-ordning | lipax 1ar 2 (2 |1 2
Forelaggande Bevaras Daedalos, diarienr-ordning | lipax 1ar 2 12 |1 |2
Férbud Bevaras Daedalos, diarienr-ordning | lipax 1ar 2 (2 |1 2
Overklaganden Bevaras Daedalos, diarienr-ordning | lipax 1ar 2 (2 |1 2
Vitesdrende Bevaras Daedalos, diarienr-ordning | lipax 1ar 2 12 |1 |2
Delgivningskvitto Bevaras Daedalos, diarienr-ordning | lipax 1ar 2 (2 |1 2
Mejlkorrespondens av betydelse Bevaras Daedalos, diarienr-ordning | lipax 1ar 2 12 |1 |2
Minnesanteckningar av betydelse Bevaras Daedalos, diarienr-ordning | lipax 1ar 2 12 |1 |2
Telefonsamtal av betydelse Bevaras Daedalos, diarienr-ordning | lipax 1ar 2 (2 |1 2
Fotografier av betydelse Bevaras Daedalos, diarienr-ordning | lipax 1ar 2 12 |1 |2




Raddningstjansten Samhéllsskydd

Handlingstyp Bevaras/ System/ sortering Fdrvaring Till Kommentar Informations-
gallras Central- klassning
arkivet K |[R |[T |S
Sotningsverksamhet
Férelaggande Bevaras Daedalos, diarienr-ordning | lipax 1ar Uppréattas av entreprenér 2 (2 1 2
Férbud Bevaras Daedalos, diarienr-ordning | lipax 1ar Uppréattas av entreprendr 2 (2 |1 2
Overklaganden Bevaras Daedalos, diarienr-ordning | lipax 1ar 2 (2 1 2
Ansdkningar egensotning Bevaras Daedalos, diarienr-ordning | lipax 1ar 2 12 |1 |2
Ansdkningar annan utforare sotning Bevaras Daedalos, diarienr-ordning | lipax 1ar 2 12 |1 |2
Kontrollboken Bevaras Daedalos, diarienr-ordning | lipax 1ar Entreprendr ansvarar enligt avtalet 3 (3 |1 2
Tillstdnd enligt LBE
Ansdkan Bevaras Daedalos, diarienr-ordning | lipax 1ar 2 (2 1 2
La&mplighetsprévning (remiss till polis och | Bevaras Daedalos, diarienr-ordning | lipax 1ar 2 (2 1 2
yttrande fran polis)
Situationsplan Bevaras Daedalos, diarienr-ordning | lipax 1ar 2 (2 1 2
Planritningar Bevaras Daedalos, diarienr-ordning | lipax 1ar 2 12 |1 |2
Verksamhetsbeskrivning Bevaras Daedalos, diarienr-ordning | lipax 1ar 2 (2 1 2
Riskutredning Bevaras Daedalos, diarienr-ordning | lipax 1ar 2 (2 1 2
Klassningsplan Bevaras Daedalos, diarienr-ordning | lipax 1ar 2 12 |1 |2
Kontrollprogram cistern Bevaras Daedalos, diarienr-ordning | lipax 1ar 2 (2 1 2
Forestdndaranmalan Bevaras Daedalos, diarienr-ordning | lipax 1ar 2 12 |1 |2
Avsyningsprotokoll Bevaras Daedalos, diarienr-ordning | lipax 1ar 2 (2 1 2
Remiss till myndighet Bevaras Daedalos, diarienr-ordning | lipax 1ar 2 (2 1 2
Svarsyttrande pa remiss Bevaras Daedalos, diarienr-ordning | lipax 1ar 2 12 |1 |2
Beslut om tillstand eller avslag Bevaras Daedalos, diarienr-ordning | lipax 1ar 2 (2 1 2




Raddningstjansten Samhéllsskydd

Handlingstyp Bevaras/ System/ sortering Fdrvaring Till Kommentar Informations-
gallras Central- klassning
arkivet K |[R |[T |S

Anmalan férestdndare brandfarlig vara

Anmalan Bevaras Daedalos, diarienr-ordning | lipax 1ar 2 (2 1 2

Bekréaftelse pd anmaélan Bevaras Daedalos, diarienr-ordning | lipax 1ar 2 (2 1 2

Tillsynsplan Bevaras Daedalos, diarienr-ordning | lipax 1ar 1 2 1 2

Lista tillsynsobjekt Bevaras Daedalos, diarienr-ordning | lipax 1ar Lista med objekt 1gang per/ar T 12 |1 |2

Remisser och yttranden

Byggarende Bevaras Daedalos, diarienr-ordning | lipax 1ar Remiss gallras, finns hos Plan- och 2 (2 1 2
byggenheten

Planarende Bevaras Daedalos, diarienr-ordning | lipax 1ar Remiss gallras, finns hos Plan- och 2 (2 1 2
byggenheten

Alkohollagen Bevaras Daedalos, diarienr-ordning | lipax 1ar 2 (2 1 2

Polis/ordningslagen Bevaras Daedalos, diarienr-ordning | lipax 1ar 2 (2 1 2




Raddningstjansten Operativ verksamhet

Handlingstyp Bevaras/ System/ sortering Férvaring Till Kommentar Informations-
gallras Central- klassning
arkivet K |R |T |S

Olycksundersdkningar Bevaras Daedalos, diarienr. - lipax 1ar 2 12 |1 |2
ordning

Héndelserapporter

Handelserapport Bevaras Daedalos, kronologiskt lipax 1ar 2 12 |12 |2

Bilagor, ex. bilder Bevaras Daedalos; i lipax 1ar 2 12 |12 |2
handelserapport

Underlag fran larmcentral Vid inaktualitet | Daedalos, i 2 12 |12 |2
handelserapport

Restvardesrapport till RVR Vid inaktualitet | Daedalos, i 2 12 |12 |2
handelserapport

Sakkunnigutldtanden Bevaras Daedalos, diarienr-ordning | lipax 14r 2 12 |1 2




Lantmaterienheten

Arkivbeskrivning Lantmaterienheten

Beskrivning av verksamheten
Lantmiteriverksamhet

Historik

IT-system

EDP Vision: huvuddiarium fér Lantmiterienheten.
GIS-plattform fran ESRI och S-Group

Trossen: Lantmiterienhetens diarium for forrattningar
Consilia: Lantmiteriets system for detaljplaneregistreringar
LINA: Lantmateriets system for ligenheter

Beskriv vilka system som anvinds for hantering av allminna handlingar
EDP Vision

Arkivets struktur
Var arkiveras handlingar och vilken sortering. Hur ar arkivet uppbyggt.
Nirarkivet dr uppdelat i tre sektioner; en for lantmateri och en f6r mitning med mera. Den tredje sektionen hér till Plan- och byggenhetens planavdelning.

Arkivredogdrare och Informationsansvarig
Teresia Forsberg, LME



Dokumenthanteringsbilaga Lantmaterienheten

Lantmé&teri Administration

Handlingstyp Bevaras/ System/ sortering Forvaring Till Kommentar Informations-
gallras Central- klassning
arkivet K |[R |T (S
Statistikrapporter till Lantmateriet Vid inaktualitet | Kronologisk Kan gallras nar statistikrapport fran 1 2 |1
Lantmateriet inkommit.
Kvalitetsutveckling FR, NDRK Vid inaktualitet | Filer, server Laggsin i NDRK. Filer skickas upp, 3 |3 |3 |3
rattelser gor och skickas upp, finns lokalt
pé servrar. Gallras nar arbetet &r klart.
Andringarna skickas till Lantméteriet
och det finns en sparbarhet i detta.
Bestéllning registeratgérder Gallras 10 &r Parm Fakturaunderlag fér bestéallning 1 2 |1 2
Rattelser i NDRK Bevaras Diarieférs, Vision nararkiv Rattelser gors i Geosecma lantmateri 1 3 |1 2
Aviseringar VIC-natur Bevaras Diariefors, Vision nararkiv Férsin i Fastighetsregistret och NDRK 1T 12 (1 |2
Beslut fran naturvardverket om skyddade | Bevaras Diariefors, Vision nararkiv Férsin i Fastighetsregistret och NDRK 1T 12 (1 |2
miljéer




Lantmaterifdrrattningar

Handlingstyp Bevaras/ System/ sortering Férvaring Till Kommentar Informations-
gallras Central- klassning
arkivet K |[R |T (S
Inkommen eller uppréattad handling som Bevaras nararkiv T ex en ansokan. 2 (2 |1
berér lantmateriforrattning
Forrattningsakt Bevaras Trossen Aktnummer, nararkiv Den skannade filen bevaras i statliga 2 (2 |1 2
Analoga akter placerasi Lantmateriets digitala arkiv Arken, kopia
nararkiv levereras 2 ggr per ar pa harddisk till
Fram till dess att Motala KLM. Digitala akter bevaras direkt fran
kommun har ett Trossen till Arken.
gemensamt e-arkiv ska
kopia av akten skrivas ut
och sparas i nararkivet
tillsammans med
analoga allmanna
handlingar som
inkommit i &rendet.
Akt bilagor Bevaras Trossen, forrattningsakt 2 (2 |1 2
Ansokan Bevaras Trossen, forrattningsakt 2 (2 |1 2
Karta Bevaras Trossen, forrattningsakt 2 (2 |1 2
Fastighetsrattslig beskrivning Bevaras Trossen, forrattningsakt 2 |2 |1 |2
Dagboksblad Bevaras Trossen, forrattningsakt Dagboksbladen sammanfattar det som 2 (2 |1 2
hénder i drendet, bl.a. finns samrad med
PMN antecknat p& dagboksblad, finns
sedan som delegationsbeslut hos
férvaltningen.
Protokoll Bevaras Trossen, forrattningsakt 2 (2 |1 2
Tekniska beskrivningar Bevaras Trossen, forrattningsakt 2 |2 |1 |2
Yrkanden Bevaras Trossen, forrattningsakt 2 (2 |1 2




Lantmaterifdrrattningar

Handlingstyp Bevaras/ System/ sortering Férvaring Till Kommentar Informations-
gallras Central- klassning
arkivet K |R |T |S

Overenskommelser Bevaras Trossen, forrattningsakt Nararkiv 2 (2 |1 2
Sakagarforteckningar Bevaras Trossen, forrattningsakt Nararkiv 2 (2 |1 2
Medgivande fran pantrattsinnehavare Bevaras Trossen, forrattningsakt Nararkiv 2 (2 |1 2
Avslutningsbeslut Bevaras Férrattningsakt Nararkiv 2 |2 |1 |2
Overklagade férrattningar Bevaras Nararkiv 2 (2 |1 2
Restakt 5ar Férrattningsakt Nararkiv Nar férrattningsarendet har avgjortseller |2 |2 |1 2

utslaget vunnit laga kraft och

erforderliga uppgifter inforts i

fastighetsregistret och under

férutsattning att handlingen inte

innehaller upplysning av betydelse i

saken sorteras dessa till en restakt som

sparas bredvid férrattningsakten i 5 ar.

Se ocksa 15§

fastighetsbildningskungérelsen

(197:762).
Utskrift av flygbilder, kartor och Bevaras Férrattningsakt Nararkiv 2 |2 |1 |2
fastighetsregister
Kopia pa ekonomiska kartor och tidigare | Bevaras Férrattningsakt Nararkiv 2 |2 |1 |2
férrattningar
Korrespondens av ringa betydelse for 5a&r Trossen, forrattningsakt Nararkiv 2 (2 |1 2
arendet




Lantmaterifdrrattningar

Handlingstyp Bevaras/ System/ sortering Férvaring Till Kommentar Informations-
gallras Central- klassning
arkivet K |R |T |S

Avvisade forrattningar enligt FBL 4:10 Bevaras Trossen, forrattningsakt Nararkiv Avvisas av myndigheten p g a felaktig 2 |2 |1 |2
eller ofullstdndig ans6kan. Dessa
férrattningar ar juridiskt provade och
hanteras pa samma satt som 6vriga
férrattningsakter. Kopia skickas till
sakagare som faktureras. Kopia av akten
sparas i nararkivet.

Instéllda forrattningar enligt FBL 4:31 Bevaras Trossen, forrattningsakt Nararkiv Hinder av materiell natur eller juridiskt 2 (2 |1 |2
hinder. Sakégaren har ratt att dverklaga.

Debiteras fér nedlagd tid. Kopia av akten
sparas i nararkivet.

Aterkallade forrattningar enligt FBL 4:32 | Bevaras Trossen, forrattningsakt Nararkiv Aterkallas av sékanden, myndigheten 2 (2 |1 |2
installer forrattningen. Kopia av akten
sparas i nararkivet.

Fastighetsrattsliga uppdrag T ex utredningar, 1T 12 (1 |2
fastighetsférteckningar, bildande av
samfallighetsférening, forséljningar.

Uppdatera fastighetsregistret (FR) 2 &r Diarieforsi Trossen 2 (2 |1 2

Nytt och &ndrati FR Bevaras Diariefors, Trossen Nararkiv Galler forrattningar 2 |2 |1 |2

Registreringsbeslut Bevaras Aktnummer Nararkiv T ex storre rattelser i FR. Hanteras som 2 (2 |1 2
forrattningsakter. Avser rattelser bade i
det skrivna registret och i kartan.




Plandrenden

Handlingstyp Bevaras/ System/ sortering Férvaring Till Kommentar Informations-
gallras Central- klassning
arkivet K |R |T
Bestéllning frén Samhéllsbyggnad Bevaras Diariefors, Vision 1T 12 |1
Grundkarta Bevaras Digitalt och papper, Dnr- Ett arkivexemplar skrivs ut och l1aggs i 1 2 |1
ordning som inkommande nararkivet. Ett exemplar skickas digitalt
drende. Diarienumret fas ur till Plan och byggenheten som ldgger pa
Vision planbestammelser mm.
Fastighetsfdrteckning Gallras 5 ar Papper, digitalt Bestallning fran Plan. Upprattas till 1 2 |1
efter avslutat samradsskedet.
arende
Arkivexemplar av plankarta och Bevaras Papper Nararkiv Plankarta och handlingar registreras i 1 2 |1
antagandehandlingar fastighetsregistret av KLM och skickas
ocksa for skanning och dtkomst i
fastighetsregistret.
Andringar i fastighetsregistret, Bevaras Kronologiskt, parmar Diariefdrs i Vision fér att kunna 1 2 |1
planregistret registrera tid.
Planregister Bevaras Diariefors i Vision, Nararkiv Ingar i det nationella fastighetsregistret. |1 [2 |1
textdelen registrerasi Plankarta och planhandling arkiveras
lantmaéteriets digitalt i fastighetsregistret genom
planregisterprogram Trossen
Consilia




Kartdrenden

Handlingstyp Bevaras/ System/ sortering Férvaring Till Kommentar Informations-
gallras Central- klassning
arkivet K |R |T |S
Geografiskt informationssystem (GIS) (GIS) &r system for att skapa, hantera 3 |3
och analysera geografisk information
som kan knytas till karta.
- Geografisk data Se anmarkning Inkommer t ex fran Statistiska 2 (2 |2 |2
centralbyrén, elektronisk bildbehandling,
fotogrammetri, radardata, laserskanning,
spektralanalys, digitalisering av analoga
dokument samt faltinventeringar.
- Inkommande uppdrag Bevaras Diariefdrs, Vision Ska sjélva bestéllningen bevaras? 1 2 |1 2
- Svar pa uppdragen Bevaras Diariefors, papper Avser gjorda sammanstéllningar och 1 2 |1 2
analyser
Ortofotokarta Bevaras Server Nararkiv Ett arkivexemplar bevaras. 1 2 |1 2
Priméarkarta/Baskarta Bevaras Server/Databas Ett levande dokument. Ett arkivexemplar |3 |2 |3 |3
bevaras arligen av utvalda lager.
Stomnétskarta med koordinatférteckning | Bevaras Server Ajourférd version bevaras 3 (2 |3 |3
och punktbeskrivning
- Stomnatskarta Bevaras 3 (2 |3 |3
- Koordinatforteckning Bevaras 3 (2 |3 |3
- Punktbeskrivning Bevaras 3 |12 |3 |3
Tryckta kartor Bevaras Nararkiv Ett arkivexemplar bevaras av slutlig 3 (2 |3 |3
version av turistkartan och cykelkartan.
Oversiktskarta Bevaras Nararkiv Ett arkivexemplar bevaras. 3 |2 |3 |3
Matningsunderlag Bevaras Filer i U-katalogen 3 (2 |3 |3
Nybyggnadskarta Bevaras Diarieférs i Vision Arsvis, digitalti U- Aterfinns i bygglovsérende. Aldre 3 |12 |3 |2
katalogen, nybyggnadskartor fr o m 1965-1995 finns
U\Ritn\Nybyggn i nararkiv




Méatningar

Lantmaterienheten genomfor ett antal olika typer av métningar pa uppdrag, sdsom husutstakning,

inmatning och gransvisning

Handlingstyp Bevaras/ System/ sortering Férvaring Till Kommentar Informations-
gallras Central- klassning
arkivet K |R |T |S
Inkommande uppdrag Bevaras Diariefdrs, Vision 2 (2 |1 2
Matfiler Bevaras U-katalog, filer 3 |3 |3 |3
GIS och ortofoto
Handlingstyp Bevaras/ System/ sortering Forvaring Till Kommentar Informations-
gallras Central- klassning
arkivet K |R |T |S
Kommunens digitala kartdatabas GDP- Systemansvarig 3 |3 |3 |3
prod och GDP - publ
Informationsdokumentation
Inkommande uppdrag Bevaras Diariefdrs, Vision 1 2 |1 2
Svar pa inkommande uppdrag Bevaras Diariefors i Vision, dnr- 1 2 |1 2
ordning




Namn- och adressarenden Beslut om namn och adress tas pa delegation och registreras i Fastighetsregistret. Ldgenhetsnummer

registreras i lagenhetsregistret LINA (Lantmateriets insamlingsapplikation for flerfamiljshus)

Handlingstyp Bevaras/ System/ sortering Forvaring Till Kommentar Informations-
gallras Central- klassning

arkivet K [R |T |S

Arende inkommer om namngivning av Bevaras Diariefors, Vision 1 2 |1 2

gata eller plats

Begéran om faststallande av Bevaras Diariefors, Vision 1T 12 (1 |2

belagenhetsadress

Faststéllande av beldgenhetsadress Bevaras Diariefors, Vision 3 |3 |3 |3
Begaran om lagenhetsnummer Bevaras Diarieférs, Vision 1 2 |1 2
Faststallande om ldagenhetsnummer Bevaras Diariefdrs, Vision 1 2 |1 2
Tjansteskrivelse till delegationsarende Bevaras Diariefors, Ciceron 1T 12 (1 |2




Gata och Parkenheten

Arkivbeskrivning Gata och Parkenheten

Beskrivning av verksamheten
Forvaltare av allmin platsmark, natur och skog. Myndighetsutévning trafik.

Historik
Gata & Park dr sedan hosten 2021 en del i enheten Lantmiteri och Gata & Park. Lantmiteriet och Gata & Park har varsin dokumenthanteringsplan.

IT-system

Vision

Ciceron

Geosecma - Parkmodulen/Gatumodulen/Trafikmodulen
Project Companion

Hags-appen (Lekplatser inkl. besiktningar)
PC-skog (Skogsvardsplan(skogsbruksplan)
Webguiden Naturkartan.se

Tratficweb

Svensk trafikféreskriftssamling (STES)
Batman

PR kort 3

Gravtillstand - Panorama

Arkivets struktur
U-katalogen -alla gamla ritningar, bygghandlingar samt tillh6rande bilagor finns hir
Samtliga handlingar som ska bevaras registreras i EDP Vision Bygg och arkiveras 1 lipax-arkiv.

Arkivredogdrare och Informationsansvarig
Arkivredogorare: My Hjelm, Charlott Isaksson
Informationsansvarig: Benny Lonngqvist, Katarina Wahle



Dokumenthanteringsbilaga Gata och Parkenheten

Allman administration

Handlingstyp Bevaras/ System/ sortering Forvaring Till Kommentar Informations-
gallras Central- klassning

arkivet K |[R |T IS

Diarium EDP Vision Bevaras EDP Vision/Dnr E-arkiv lipax 2 (2 |1 2

Minnesanteckningar - Gruppmdten Vid inaktualitet 2 (2 |1 2

Fotografiskt material/fotodokumentation | Bevaras EDP Vision/Dnr E-arkiv lipax Bevaras i respektive handling/arende 2 (2 |1 2

som del i handlingar/arenden av

betydelse

Styrande dokument

Program/plan/riktlinjer/policy/rutiner Bevaras EDP Vision/Dnr E-arkiv lipax 1 2 |1 2

Manualer och Checklistor Vid inaktualitet | EDP Vision/Dnr/L-katalog 2 (2 |1 2

Remisser och yttranden (undantag skyddade arter)

Remiss och yttrande - externa remisser Bevaras EDP Vision/Dnr E-arkiv lipax 2 |2 |1 |2

(dar vi yttrar oss)

Remiss och yttrande - férvaltningar inom | Vid inaktualitet | Outlook Bevaras hos ansvarig remissinstans 2 |2 |1 |2

kommunen

Remiss och yttrande - inom Se kommentar | EDP Vision/Dnr E-arkiv lipax Bevaras hos ansvarig remissinstans 2 |2 |1 |2

Samhallsbyggnadsfdrvaltningen

Yttranden pa detaljplaner/program Se kommentar | EDP Vision/Dnr E-arkiv lipax Bevaras hos ansvarig remissinstans 2 (2 |1 2

Utgaende remisser/Inkommande Bevaras EDP Vision/Dnr E-arkiv lipax 2 (2 |1 2

remissvar

Samréadshandlingar Bevaras EDP Vision/Dnr E-arkiv lipax 2 |2 |1 |2

Kommunicering och synpunkter (Undantag skyddade arter)

Kommunicering av betydelse for arende, | Bevaras EDP Vision/Dnr E-arkiv lipax Laggs inirespektive drende. Finns 2 |2 |1 |2

handling och beslut undantag under NATUR

Kommunicering av ringa betydelse (E- Vid inaktualitet | E-post, L-katalogen 2 (2 |1 2

post, L-katalogen)




Allman administration

Handlingstyp

Bevaras/

gallras

System/ sortering

Férvaring

Till
Central-
arkivet

Kommentar

Informations-

klassning

K |R |T |S

Specifika upphandlingar/Direktupphandlingar

Vid direktupphandling behéver inte alla nedanstdende uppgifter vara med. Direktupphandlingar éver

100tkr ska dokumenteras enligt mall. Specifika upphandlingar som tas fram via/med hjélp av

upphandlingsenheten bevaras och arkiveras hos dom (detta tas dock ej upp i deras

dokumenthanteringsplan).

Férfragningsunderlag, anbudsinbjudan Bevaras EDP Vision/Dnr /E-avrop E-arkiv lipax 1 2 |1 2
Annons till upphandlingsdatabaser Bevaras EDP Vision/Dnr /E-avrop E-arkiv lipax 1 2 |1 2
(Allmén tillgénglig databas, TED)

Anbuds6ppningsprotokoll Bevaras EDP Vision/Dnr /E-avrop E-arkiv lipax 2 (2 |1 2
Anbud-offerter antagna Bevaras EDP Vision/Dnr /E-avrop E-arkiv lipax 3 (2 |1 3
Forfragningar samt svar och andra Bevaras EDP Vision/Dnr /E-avrop E-arkiv lipax 2 (2 |1 2
meddelande till och fr&n anbudsgivarna

under anbudstiden.

Protokoll fran férhandlingar med Bevaras EDP Vision/Dnr /E-avrop E-arkiv lipax 3 (2 |1 2
anbudsgivare

Beslutsunderlag Bevaras EDP Vision/Dnr /E-avrop E-arkiv lipax 2 (2 |1 2
Beslut (Delegationsprotokoll) Bevaras EDP Vision/Dnr /E-avrop E-arkiv lipax 2 (2 |1 3
Kvalificering och utvardering Bevaras EDP Vision/Dnr /E-avrop E-arkiv lipax 2 |2 |1 |2
Annons efter avslutad upphandling Bevaras EDP Vision/Dnr /E-avrop E-arkiv lipax 2 (2 |1 2
(Efterannonsering TED)

Avtal, kontrakt, bestéllning Bevaras EDP Vision/Dnr /E-avrop E-arkiv lipax 3 (2 |1 3
Tillagg till avtal Bevaras EDP Vision/Dnr /E-avrop E-arkiv lipax 3 (2 |1 3
Blankett fér dokumentation av Bevaras EDP Vision/Dnr /E-avrop E-arkiv lipax Direktupphandlingar éver 100 tkr ska 3 (2 |1 2
direktupphandlingar (6ver 100 000 kr) dokumenteras enligt mall/blankett

Ovriga handlingar av betydelse Bevaras EDP Vision/Dnr /E-avrop E-arkiv lipax 3 |12 |1 |2




Allman administration

Handlingstyp Bevaras/ System/ sortering Férvaring Till Kommentar Informations-
gallras Central- klassning
arkivet K |R |T |S
Driftuppdrag internt
Bestallning arligt driftuppdrag Bevaras PC/EDP Vision/Dnr E-arkiv lipax 2 (2 |1 2
Bestallningar Vid inaktualitet | KomMa KomMa Systemforvaltare finns pa TSF 2 |2 |1 |2
Protokoll moten Bevaras PC/EDP Vision/Dnr E-arkiv lipax 2 (2 |1 2
Protokoll besiktning Bevaras PC/EDP Vision/Dnr E-arkiv lipax 2 (2 |1 2
Driftuppdrag externt
Avtal upphandling Bevaras PC/EDP Vision/Dnr E-arkiv lipax 3 (2 |1 2
Bestallningar Vid inaktualitet | PC/Outlook 2 |2 |1 |2
Protokoll moten Bevaras PC/EDP Vision/Dnr E-arkiv lipax 2 (2 |1 2
Protokoll besiktning Bevaras PC/EDP Vision/Dnr E-arkiv lipax 2 |2 |1 |2
Arenden och bestalining av dtgarder/utredning/utrustning
Bestallning aktivitet/atgard Gver Bevaras EDP Vision/Dnr E-arkiv lipax 2 (2 |1 2
50 tkr eller av sérskild betydelse
Bestallning aktivitet/atgard under 50 tkr | Vid inaktualitet | Outlook/KomMa/Hyper- 2 (2 |1 2
gene/Unit4
Besiktningsprotokoll Bevaras EDP Vision/Dnr E-arkiv lipax 2 (2 |1 2
Utredning/Rapport Bevaras EDP Vision/Dnr E-arkiv lipax 2 (2 |1 2
Beslut Bevaras EDP Vision/Dnr E-arkiv lipax 2 (2 |1 3
Ovriga handlingar av betydelse Bevaras EDP Vision/Dnr E-arkiv lipax 2 (2 |1 2
Projekt, Ny- och ombyggnationer
Bestallning Bevaras PC/EDP Vision/Dnr E-arkiv lipax 2 (2 |1 2
Bygghandling /ritning Bevaras PC/EDP Vision/Dnr E-arkiv lipax 2 |2 |1 |2
Utredning och rapporter Bevaras PC/EDP Vision/Dnr E-arkiv lipax 2 (2 |1 2
Ans6kan om bygglov/dispens/tillstdnd Bevaras PC/EDP Vision/Dnr E-arkiv lipax 2 |2 |1 |2
Besiktningsprotokoll Bevaras PC/EDP Vision/Dnr E-arkiv lipax 2 (2 |1 2




Allman administration

Handlingstyp Bevaras/ System/ sortering Férvaring Till Kommentar Informations-
gallras Central- klassning

arkivet K |[R |T IS

Relationshandling Bevaras MXD, SHAPE-filer/EDP E-arkiv lipax 2 (2 |1 3

Vision/Dnr

Exploateringsprojekt/investeringsprojekt (Via KS)

Protokoll 6vertagandebesiktning av Bevaras EDP Vision/Dnr E-arkiv lipax 2 |2 |1 |2

tillkommande allman platsmark

Skoétselavtal pa allman plats

Avtal inkl. bilagor Bevaras EDP Vision/Dnr E-arkiv lipax | 2 | 2 | 1 ‘ 3

Ovriga drenden

Avtal inkl. bilagor Bevaras EDP Vision/Dnr E-arkiv lipax 2 |2 |1 |3

Informationsmaterial Vid inaktualitet | Outlook, L-katalogen, 1 2 |1 2

Hemsida
Polisanmalningar vandalisering/skadegorelse mm
Polisanmalan Bevaras EDP Vision/Dnr E-arkiv lipax Vid anmalan per telefon ska man starta 3 (2 |1 3
ett nytt arende med en tjansteanteckning

Ovriga handlingar av betydelse Bevaras EDP Vision/Dnr E-arkiv lipax 3 |12 |1 |3

(underlag mm)

Bidrag (undantag skyddade arter)

Ansdkan inkl. bilagor Bevaras EDP Vision/Dnr E-arkiv lipax 2 |2 |1 |2

Begaran om komplettering Bevaras EDP Vision/Dnr E-arkiv lipax 2 (2 |1 2

Komplettering av ansdkan Bevaras EDP Vision/Dnr E-arkiv lipax 2 (2 |1 2

Beslut Bevaras EDP Vision/Dnr E-arkiv lipax 2 (2 |1 3

Slutrapport Bevaras EDP Vision/Dnr E-arkiv lipax 1 2 |1 2

Verksamhetsrapport av betydelse Bevaras EDP Vision/Dnr E-arkiv lipax 1 2 |1 2




Allman administration

Handlingstyp Bevaras/ System/ sortering Férvaring Till Kommentar Informations-
gallras Central- klassning
arkivet K |R |T |S
Informationsmaterial (Egen regi)
Broschyr/Folder Bevaras Papper/EDP Vision/Dnr E-arkiv lipax Ett 1 2 |1 2
pappers-
exemplar
av foldrar
Informationsskylt Bevaras EDP Vision/Dnr E-arkiv lipax 1 2 |1 2
Tillfalliga skyltar Vid inaktualitet 1T 12 (1 |2
Geografisk information (generellt om inget annat anges nedan)
Geografisk information i parkmodulen Vid inaktualitet | Parkmodulen 1 2 |1 2
Geografisk information SHAPE-filer Vid inaktualitet | L-katalogen/U-katalogen 1T 12 (1 |2




Gata

Handlingstyp Bevaras/ System/ sortering Férvaring Till Kommentar Informations-
gallras Central- klassning

arkivet K |R |T |S
Register huvudleder, lokalgator och Vid inaktualitet | MXD, SHAPE-filer Ligger i Lokal vdg-databas (LVDB) och 1T 12 (1 |2
gang/cykelvagar levereras till Nationell vdgdatabas

(NVDB)
Register ritningar Bevaras PC/U-katalogen/EDP 2 |2 |1 |2
Vision/Dnr
Ritningar och évrigt underlag Bevaras PC/U-katalogen/EDP 2 |2 |1 |2
Vision/Dnr

Bidrag till enskilda végar
Delegationsbeslut Bevaras Ciceron E-arkiv lipax 1 2 |1 3
Beslut fran Trafikverket om statligt bidrag | Vid inaktualitet | EDP Vision/Dnr 1 2 |1 3
Schakttillstdnd/Gréavtillstdnd
Schakttillstdnd/Grévtillstdnd Bevaras Panorama Panorama | 2 | 2 | 1 ‘ 2
Asfalt
Bestallningar Vid inaktualitet | Project Companion 2 |2 |1 |2
Inventering Vid inaktualitet | MXD, SHAPE-filer 2 (2 |1 2
Gatubelysning
Bestallningar Vid inaktualitet | Project Companion 2 (2 |1 2
Inventering Vid inaktualitet | MXD, SHAPE-filer 2 (2 |1 2
Broar
Ritningar Bevaras Batman Batman ar Trafikverkets system. 2 (2 |1 2
Besiktningsprotokoll Bevaras Batman Batman ar Trafikverkets system. 2 (2 |1 2
Fotodokumentation Bevaras Batman Batman ar Trafikverkets system. 2 |2 |1 |2
Bestallningar Bevaras EDP Vision/Dnr 2 (2 |1 2




Trafik

Handlingstyp Bevaras/ System/ sortering Férvaring Till Kommentar Informations-
gallras Central- klassning

arkivet K |R |T |S

Lokala trafikféreskrifter Ligger i Geosecma Trafik och Svensk

trafikféreskriftssamling (STFS)
Utredning Bevaras MXD/SHAPE-filer/EDP E-arkiv lipax System/sortering beror pa vilkentypav |2 |2 |1 3
Vision/Dnr/Ciceron utredning och om den gér till nAmnden
Varaktiga beslut Bevaras STFS Bevaras i STFS, ej hos kommunen. Beslut |2 |2 |1 3
via ndmnd finns dock i Ciceron

Tillfalliga beslut Se kommentar | STFS Bevaras i STFS, ej hos kommunen 2 12 |1 3

Ovriga handlingar Bevaras EDP Vision/Dnr E-arkiv lipax 2 |2 |1 |2

Upplatelse av offentlig plats Hela processen hanteras under samma arende i Vision.

Remiss fran polisen med bilagor Vid inaktualitet | EDP Vision/Dnr 2 12 |1 2

Yttrande Vid inaktualitet | EDP Vision/Dnr 2 |2 |1 |2

Kommunicering med polisen Vid inaktualitet | EDP Vision/Dnr 2 12 |1 2

Avstyrkan pa remiss Vid inaktualitet | EDP Vision/Dnr/Ciceron 2 (2 |1 2

Tillstand enligt ordningslagen Vid inaktualitet | EDP Vision/Dnr 2 |2 |1 |2

(Tillstandsbevis)

Avslag enligt ordningslagen (Polisen) Vid inaktualitet | EDP Vision/Dnr 2 |2 |1 |2

Fakturering Vid inaktualitet | EDP 2 (2 |1 2

Vision/Dnr/Unit4/Panorma

Transportdispenser

Ansdkan tung/bred/lang endast inom Vid inaktualitet | EDP Vision/Dnr Eventuellt en framtida E-Tjanst 2 (2 |1 2

kommunen

Tillstdnd tung/bred/lang endast inom Vid inaktualitet | EDP Vision/Dnr Eventuellt en framtida E-Tjanst 2 (2 |1 2

kommunen

Avslag tung/bred/I&ng endast inom Vid inaktualitet | EDP Vision/Dnr Eventuellt en framtida E-Tjanst 2 (2 |1 2

kommunen




Trafik

Handlingstyp Bevaras/ System/ sortering Férvaring Till Kommentar Informations-
gallras Central- klassning

arkivet K |R |T |S
Remiss till och yttrande fran annan Vid inaktualitet | EDP Vision/Dnr 2 |12 N
véghallare
Yttrande tung/bred/Iang som beror fler Vid inaktualitet | EDP Vision/Dnr Férvaras externti TRIX 2 |2 |1 |2
kommuner
Remiss tung/bred/lang som berdr fler Vid inaktualitet | EDP Vision/Dnr Férvaras externti TRIX 2 |2 |1 |2
kommuner
Kér- och parkeringsdispenser
Dispensansdkan Vid inaktualitet | EDP Vision/Dnr 2 (2 |1 2
Dispens (Tillstand/beslut) Vid inaktualitet | EDP Vision/Dnr 2 (2 |1 2
Trafiksdkerhet
Dokumentation rérande aktiviteter Vid inaktualitet | EDP Vision/Dnr 2 |2 |1 |2
Informationsbroschyrer fran andra Vid inaktualitet | Papper/EDP Vision/Dnr 1 2 |1 2
organisationer/myndigheter av betydelse
Kungorelse av flyttat fordon EDP Vision/Dnr Kungoérelse tillférs arende i EDP Vision

fran ar 2024

Nyttoparkeringstillstdnd
Beslut -Beviljande Vid inaktualitet | Extern e-Tjanst 2 |2 |1 |2
Beslut -Avslag Vid inaktualitet | EDP Vision/Dnr/Ciceron 2 |2 |1 |2
Overklagan av avslag Vid inaktualitet | EDP Vision/Dnr/Ciceron 2 (2 |1 3

Parkeringstillstand f6r rérelsehindrade

Sekretess férekommer enligt: 26 kap. 1§ Parkeringstillstand

for rérelsehindrade. Ans6kningar inkomna ar 2024 och

senare hanteras i EDP Vision.




Trafik

Handlingstyp Bevaras/ System/ sortering Férvaring Till Kommentar Informations-
gallras Central- klassning
arkivet K |R |T |S
Anstkan med samtliga bilagor och beslut | Gallras efter 10 | EDP Vision/ EDP Vision Vid beviljande ar ansdkan och beslut, 3 |3 |1
(samtliga) ar samma dokument. Vid avslag tas beslut
separat. Ansékningar som saknar
handlingar och dar den sékande inte
inkommer med informationen hanteras
som avslag.
Avslag Gallras efter 10 | EDP Vision /Ciceron EDP Vision 3 |3 |1 |3
ar
Arendekort fran PR Kort 3 Gallras efter 10 | Papper/PR Kort 3 PR kort 3 3 |3 |1 3
ar
Parkeringstillstand Vid inaktualitet | Tillstandskort hos Ska aterldmnas nar kortet ej langre &r 2 |2 |1 |3
innehavaren giltigt, vartefter det férstors.
Overklagan av avslag parkeringstillstdnd | Gallras efter 10 | EDP Vision /Ciceron EDP Vision Original skickas till Lansstyrelsen, kopia |3 |3 |1 3
ar tillférs + drendet
Beslut fran Lansstyrelsen om éverklagan | Gallras efter 10 | EDP Vision/Dnr EDP Vision 3 |3 |1 3
ar
Kommunicering av betydelse for arende, | Gallras efter 10 | EDP Vision/Dnr EDP Vision 3 |3 |1 3
handling och beslut ar
Trafikmétning
Trafikmatningsanalys |Vid inaktualitet |Trafficweb | | Utfors i Trafficweb | 2 | 2 |1 ‘ 2
Parkeringsrékningar
Parkeringsrékningar | Bevaras | EDP Vision/Dnr | E-arkiv lipax | | 2 | 2 | 1 ‘ 2
Trafikanordningsplaner
Trafikordningsplan (Ansékan/Tillstand, Vid inaktualitet | Trafikmodulen 2 |2 |1 |2
kommunicering ut)
Kommunicering in till kommunen Vid inaktualitet | EDP Vision/Dnr 2 (2 |1 2




Park

Handlingstyp Bevaras/ System/ sortering Forvaring Till Kommentar Informations-
gallras Central- klassning
arkivet K |R |T ‘S

Handlingar rérande parkytor och planteringar pa allman plats

Forteckningar/ritningar Bevaras PC/L-katalogen/U- E-arkiv lipax 2 |2 |1 |2
katalogen/EDP Vision/Dnr

Fonténer och bevattningssystem

Ritningar Bevaras PC/U-katalogen/EDP E-arkiv lipax 2 (2 |1 2
Vision/Dnr

Protokoll Bevaras PC/EDP Vision/Dnr E-arkiv lipax 2 (2 |1 2

Utrustning (Soffor, bankar, bdnkbord, blomurnor mm)

Inventarielista Vid inaktualitet | PC/L-katalogen/ 2 |2 |1 |2
Parkmodulen

Lek och aktivitet

Handlingstyp Bevaras/ System/ sortering Forvaring Till Kommentar Informations-

gallras Central- klassning
arkivet K |R |T ‘S

Besiktning, funktionskontroll och tillsyn

Besiktningsprotokoll Bevaras Hags-appen/EDP E-arkiv lipax 2 (2 |1 2
Vision/Dnr

Protokoll funktionskontroll Bevaras Hags-appen/EDP E-arkiv lipax 2 (2 |1 2
Vision/Dnr

Tillsynsrapport Bevaras Hags-appen/EDP E-arkiv lipax 2 (2 |1 2
Vision/Dnr

Atgérderefterbesiktning/kontroll/tillsyn Vid inaktualitet | Hags-appen 2 (2 |1 2




Natur

Handlingstyp Bevaras/ System/ sortering Férvaring Till Kommentar Informations-
gallras Central- klassning

arkivet K | R | T ‘ S

Ostgétaleden

Avtal med region Ostergétiand Bevaras EDP Vision/Dnr E-arkiv lipax 2 (2 |1 3

Markagaravtal inkl. kartor Bevaras EDP Vision/Dnr E-arkiv lipax 2 |2 |1 |3

Fornvardsavtal

Avtal inkl. bilagor Bevaras EDP Vision/Dnr E-arkiv lipax 2 |2 |1 |3

ﬂrlig rapportering Bevaras EDP Vision/Dnr E-arkiv lipax 2 (2 |1 3

Inventeringar

Vegetation, biologisk mangfald, NVI Bevaras EDP Vision/Dnr E-arkiv lipax Galler ej NVl som tas fram i samband 2 |2 |1 |2

med detaljplanearbete

Artinventeringar Bevaras EDP Vision/Dnr E-arkiv lipax 2 |2 |1 |2

Ovriga inventeringar av betydelse Bevaras EDP Vision/Dnr E-arkiv lipax 2 (2 |1 2

Naturreservat, biotopskyddsomrade och natura 2000

Dispensansdkan Bevaras EDP Vision/Dnr E-arkiv lipax 2 (2 |1 2

Beslut om dispens Bevaras EDP Vision/Dnr E-arkiv lipax 2 (2 |1 3

Delgivningskvitto Bevaras EDP Vision/Dnr E-arkiv lipax 2 (2 |1 3

Remiss och yttrande vid nybildning och Bevaras EDP Vision/Dnr E-arkiv lipax 2 |2 |1 |2

utvidgning av reservat och Natura 2000

(p& kommunal mark)

Remiss och yttrande vid nybildning och Bevaras EDP Vision/Dnr E-arkiv lipax 2 (2 |1 2

utvidgning av reservat och Natura 2000

(vid yttrande)

Utredning Bevaras EDP Vision/Dnr E-arkiv lipax 2 |2 |1 |2

Skotselplan (kommunalt férvaltade) Bevaras EDP Vision/Dnr E-arkiv lipax 2 (2 |1 2

Foreskrifter for naturreservat (kommunalt | Bevaras EDP Vision/Dnr E-arkiv lipax 2 (2 |1 2

forvaltade)




Natur

Handlingstyp Bevaras/ System/ sortering Férvaring Till Kommentar Informations-
gallras Central- klassning

arkivet K |R |T |S

Remiss pé och yttrande om Bevaras EDP Vision/Dnr E-arkiv lipax 2 (2 |1 2

Bevarandeplaner for Natura 2000

Besiktningsprotokoll Bevaras EDP Vision/Dnr E-arkiv lipax 2 (2 |1 2

Skyddade arter

Handlingstyp Bevaras/ System/ sortering Forvaring Till Kommentar Informations-

gallras Central- klassning

arkivet K |R |T ‘S

Remisser och yttranden som beror skyddade arter

Remiss och yttrande - externa remisser Bevaras EDP Vision/Dnr E-arkiv lipax 3 |12 |1 |3

(dar vi yttrar oss)

Remiss och yttrande - férvaltningar inom Bevaras hos ansvarig remissinstans 3 |12 |1 |3

kommunen

Remiss och yttrande - inom EDP Vision/Dnr E-arkiv lipax Bevaras hos ansvarig remissinstans 3 |12 |1 |3

Samhallsbyggnadsfdrvaltningen

Yttranden pa detaljplaner/program EDP Vision/Dnr E-arkiv lipax Bevaras hos ansvarig remissinstans 3 (2 |1 3

Utgaende remisser/Inkommande Bevaras EDP Vision/Dnr E-arkiv lipax 3 (2 |1 3

yttranden

Samradshandlingar Bevaras EDP Vision/Dnr E-arkiv lipax 3 (2 |1 3

Kommunicering géllande skyddade arter

Kommunicering av betydelse for d&rende, | Bevaras EDP Vision/Dnr E-arkiv lipax 3 (2 |1 3

handling och beslut

Kommunicering kring geografisk data Bevaras EDP Vision/Dnr E-arkiv lipax 3 (2 |1 3




Skyddade arter

Handlingstyp Bevaras/ System/ sortering Férvaring Till Kommentar Informations-
gallras Central- klassning

arkivet K | R | T ‘ S

Geografisk information kopplad till skyddade arter

Geografisk information SHAPE-filer Vid inaktualitet | W-katalogen Férvaras hos behdrig ekolog | 3 | 2 | 1 ‘ 3

Bidrag och projekt som berér information om skyddade arter

Ansokan inkl. bilagor Bevaras EDP Vision/Dnr E-arkiv lipax 3 12 |1 3

Begaran om komplettering Bevaras EDP Vision/Dnr E-arkiv lipax 3 (2 |1 3

Komplettering av ansdkan Bevaras EDP Vision/Dnr E-arkiv lipax 3 (2 |1 3

Beslut Bevaras EDP Vision/Dnr E-arkiv lipax 3 (2 |1 3

Slutrapport Bevaras EDP Vision/Dnr E-arkiv lipax 3 (2 |1 3

Verksamhetsrapport av betydelse Bevaras EDP Vision/Dnr E-arkiv lipax 3 (2 |1 3

Inventeringar som inbegriper skyddade arter

Vegetation, biologisk mangfald, NVI Bevaras EDP Vision/Dnr E-arkiv lipax 3 |12 |1 |3

Artinventeringar Bevaras EDP Vision/Dnr E-arkiv lipax 3 (2 |1 3

Ovriga inventeringar av betydelse Bevaras EDP Vision/Dnr E-arkiv lipax 3 (2 |1 3

Ovriga dokument som berér skyddade arter

Rapporter Bevaras EDP Vision/Dnr E-arkiv lipax 3 (2 |1 3




Skog

Handlingstyp Bevaras/ System/ sortering Férvaring Till Kommentar Informations-
gallras Central- klassning

arkivet K |R |T ‘S

Naturvardsavtal

Avtal inkl. bilagor Bevaras EDP Vision/Dnr E-arkiv lipax | 2 | 2 | 1 ‘ 3

Certifikat och certifieringsavtal

Certifikat och certifieringsavtal Bevaras EDP Vision/Dnr E-arkiv lipax 1T 12 (1 |3

Dokument av certifierad aktor Bevaras EDP Vision/Dnr E-arkiv lipax 2 (2 |1 2

Geografisk information

Skogsbruksplan/Skogsvardsplan Vid inaktualitet | PC-skog 2 (2 |1 3

Geografisk information Vid inaktualitet [ PC-skog 2 (2 |1 2

Férsaljning

Traktdirektiv Bevaras EDP Vision/Dnr E-arkiv lipax 2 (2 |1 2

Méatesbesked Bevaras EDP Vision/Dnr E-arkiv lipax 2 (2 |1 2

Virkesavtal -externa kpare Bevaras EDP Vision/Dnr E-arkiv lipax 2 (2 |1 3

Leveransavtal virke Bevaras EDP Vision/Dnr E-arkiv lipax 2 (2 |1 3

Leveransavtal av grot Bevaras EDP Vision/Dnr E-arkiv lipax 2 |2 |1 |3

Skolskogar

Avtal inkl. bilagor Bevaras EDP Vision/Dnr E-arkiv lipax | 2 | 2 | 1 ‘ 3

Kommunjagarna och vilt

Avtal med kommunjagarna Bevaras EDP Vision/Dnr E-arkiv lipax 2 (2 |1 3

Beslut om skyddsjakt Bevaras EDP Vision/Dnr E-arkiv lipax 2 |2 |1 |3




Trad

Handlingstyp Bevaras/ System/ sortering Férvaring Till Kommentar Informations-
gallras Central- klassning

arkivet K | R | T ‘ S

Inventering

Rapporter Bevaras EDP Vision/Dnr E-arkiv lipax | 2 | 2 | 1 ‘ 2

Tradatgarder

Planerade tradatgarder (Beskarningar, Vid inaktualitet | PC/L-katalog 2 (2 |1 2

fria gaturummet, fallning)

Utredning Bevaras PC/EDP Vision/Dnr E-arkiv lipax 2 |2 |1 |2

Besiktningsprotokoll Bevaras PC/EDP Vision/Dnr E-arkiv lipax 2 (2 |1 2

Generellt biotopskydd-allé, haltrad, stenrése mm

Dispensansdkan inkl. bilagor Bevaras PC/EDP Vision/Dnr E-arkiv lipax 2 (2 |1 2

Begaran om komplettering Bevaras PC/EDP Vision/Dnr E-arkiv lipax 2 (2 |1 2

Komplettering Bevaras PC/EDP Vision/Dnr E-arkiv lipax 2 (2 |1 2

Beslut Bevaras PC/EDP Vision/Dnr E-arkiv lipax 1 2 |1 3

Delgivningskvitto Bevaras EDP Vision/Dnr E-arkiv lipax 2 (2 |1 3
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