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	Förvaltning
xx-förvaltningen


Medgivande att öppna personadresserad post

Hos alla svenska myndigheter gäller principen om allmänna handlingars offentlighet, vilket innebär att allmänheten har rätt att ta del av allmänna och offentliga handlingar. En handling, oavsett medium, är allmän om den förvaras hos myndigheten och enligt tryckfrihetsförordningens regler, är att anses som inkommen till eller upprättad där. En begäran att få ta del av en allmän handling ska behandlas skyndsamt vilket innebär normalt inom en dag. Det innebär att all inkommen post, såväl papperspost som e-post, behöver öppnas så snart som möjligt, d v s samma dag som den inkommer myndigheten. 

Det är samtidigt förbjudet att öppna post som innehåller privata meddelanden. Huruvida posten är privat framgår emellertid inte alltid av kuvertet eller e-postrubriken. 

Syftet med detta medgivande är att personadresserad post som innehåller allmänna handlingar får öppnas av registrator eller annan utsedd tjänsteperson i verksamheten. Lämnar du inte medgivande är du skyldig att dagligen öppna din personadresserade post. Post som är uppenbart privat samt post från fackliga organisationer öppnas inte. Medgivandet kan när som helst återkallas genom att du som gett medgivandet begär att få tillbaka denna blankett.



Jag ger härmed mitt tillstånd till att post och e-post får öppnas av registrator eller annan personal på x-enheten.
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