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Inledning
Den lokala rutinen för läkemedelshanteringen ska följa Socialstyrelsens föreskrifter och allmänna råd samt utgå från MAS riktlinjer och rutiner. Den lokala rutinen för läkemedelshanteringen ska klargöra det praktiska förfarandet på enheten, vara aktuell och vid behov revideras.
I den lokala rutinen för läkemedelshanteringen ska det framgå;
 - vad görs
- vem gör det
- hur görs det 
- när görs det
Lokal rutin för läkemedelshanteringen ska placeras på enheten så att den används i det dagliga arbetet. Den ska vara känd av alla som hanterar läkemedel och följas. Den ska ingå i introduktionen av nya sjuksköterskor. De delar som gäller delegerad personal ska ingå i delegeringsutbildningen. 

Lokal Läkemedelsinstruktion
	Enhet
     

	Enhetschef
     

	Sjuksköterska 
     

	Datum för upprättande
     



Roller
	Läkemedelsansvarig Sjuksköterska
(namnge en eller flera) 
[bookmark: Text2]     

	Narkotikaansvarig Sjuksköterska 
(namnge en eller flera) 
     





Bilagor/Checklistor
	Aktuella för denna enhet

	[bookmark: Kryss1]|_|
	Signaturförtydligandelistas

	|_|
	Uppdragsbeskrivning läkemedelsansvarig sjuksköterska

	|_|
	Uppdragsbeskrivning narkotikaansvarig sjuksköterska

	|_|
	Behörighet att rekvirera läkemedel till enheten

	|_|
	Protokoll för dokumentation städning av läkemedelsförråd

	|_|
	Protokoll för kontroll av temperatur i kylskåp och i läkemedelsförråd, samt läkemedels 
hållbarhet i förråd

	|_|
	Förbrukningsjournal kontrolläkemedel – enhet

	|_|
	Förbrukningsjournal kontrolläkemedel – patient

	|_|
	Förbrukade narkotikaklassade plåster för kontroll och kassering

	Signeringslistor

	|_|
	Signeringslista läkemedel

	|_|
	Signeringslista vid behovsläkemedel



Läkemedelsgenomgångar
	Ansvarig för planering av läkemedelsgenomgångar
(namnge person eller profession)
          


  Signeringslistor läkemedel
	Plats för förvaring av aktiva signeringslistor
     

	Ansvarig för att upprätta signeringslistor
(namnge en eller flera personer)
     

	Ansvarig för att justera på befintliga signeringslistor
(namnge person eller profession)
     

	Ansvarig för utdelning av signeringslistor
(namnge person eller funktion)
     

	Ansvarig för insamling av signeringslistor
(namnge person eller funktion)
     

	Ansvarig för kontroll av insamlade signeringslistor
(namnge en eller flera personer)
     

	Ansvarig för arkivering av signeringslistor i enlighet med rutin för Säker hantering av hälso- och sjukvårdsdokumentation
(namnge en eller flera personer)
     



  Signaturförtydligandelistor
	Ansvar för att signaturförtydligande listor finns på enheten
(namn och funktion)
     

	Plats för förvaring av aktuella signaturförtydligandelistor
     

	Ansvarig för att skicka inaktuella signaturförtydligandelistor till arkivet efter utgånget datum
     

	Plats för förvaring av signaturförtydligandelistor legitimerad personal
     





Ordinationer
	Ansvarig för kontakt med ordinatör om förnyelse av recept
(namnge en eller flera personer) 
     

	Ansvarig för att justera på befintliga läkemedelslistor
(namnge person eller profession)
     

	Ansvarig för utdelning/byte av läkemedelslistor i patients hem/läkemedelsskåp
(namnge person eller profession)
     

	Ansvarig för arkivering av läkemedelslistor i enlighet med rutin för Säker hantering av hälso- och sjukvårdsdokumentation
 (namnge person eller funktion)
     

	Plats för förvaring av aktuella läkemedelslistor
     

	Plats för förvaring av inaktuella läkemedelslistor
      



ApoDos och apoteksärenden
	Lokalt apotek
     

	Ansvarig för administrering av behörigheter till lokalt apotek för sjuksköterskor på enheten
     

	Ansvarig för administrering av behörigheter till lokalt apotek för omvårdnadspersonal på enheten
     

	Ansvarig för rekvirering av läkemedel från lokalt apotek, samt stopptid för beställning
     

	Ansvarig för att konto vb finns hos apotek
     

	Ansvarig för att fullmakt vb finns för apoteksärenden
     




Leverans av ApoDos och andra apoteksvaror
	Ansvarig för hämtning av läkemedel från lokalt apotek
(namnge person eller funktion/yrkesgrupp)
     

	Ansvarig för kvittering av läkemedelsleveranser
(namnge person eller funktion/yrkesgrupp)
     

	Ansvarig för kontroll av läkemedelsleveranser 
(namnge person eller funktion/yrkesgrupp)
     

	Ansvarig för uppackning av l läkemedelsleveranser
(namnge person eller funktion/yrkesgrupp)
     

	Ansvarig för retur av tomma leveranslådor
(namnge person eller funktion/yrkesgrupp)
     

	Ansvarig för avvikelseanmälan och meddelande vid felleverans
(namnge person eller funktion/yrkesgrupp)
     

	Plats för förvaring innan uppackning av läkemedelsleveranser
     

	Dag för leverans av ApoDos
     




Förvaring av patientbundna läkemedel
	Aktuell förvaringsplats för patientbundna läkemedel inom denna enhet
(kryssa i alternativ som är aktuella)

	|_|
	Läkemedel förvaras i hemmet/i patients eget läkemedelsutrymme

	|_|
	Läkemedel förvaras i för enheten gemensamt läkemedelsutrymme

	|_|
	Läkemedel förvaras utanför låst läkemedelsutrymme

	Om läkemedel förvaras utanför låst utrymme, ange vilka läkemedel
     

	Beskriv plats för förvaring samt arbetsrutiner/hantering av medicinsk gas på enheten
     

	Behörighet till läkemedelsutrymmen för patientbundna läkemedel
(namnge person eller funktion/yrkesgrupp)
     

	Nyckelhantering
(Beskriv arbetsrutiner för nyckelhantering)
     


Förvaring av enhetens läkemedel
	Aktuell förvaringsplats för enhetens läkemedel
 (kryssa i alternativ som är aktuella)

	|_|
	Samtliga läkemedel förvaras i låst läkemedelsutrymme

	|_|
	De flesta läkemedel förvaras i låst läkemedelsutrymme, dock ej samtliga

	|_|
	Enheten har akutlådor som förvaras i låst läkemedelsutrymme

	|_|
	Enheten har akutlådor som förvaras utanför låst läkemedelsutrymme.

	Om läkemedel förvaras utanför låst utrymme, ange vilka läkemedel
     

	

	|_|     Enhetens förråd innehåller ett komplett sortiment

	|_|     Enhetens förråd innehåller ett reducerat sortiment

	Om enheten har ett reducerat förråd, ange vilken enhet som har ett komplett förråd
     

	Beskriv plats för förvaring samt arbetsrutiner/hantering av medicinsk gas på enheten
     

	Behörighet till läkemedelsutrymmen för patientbundna läkemedel
(namnge person eller funktion/yrkesgrupp)
     

	Behörighet till läkemedelsutrymmen för enhetens läkemedel
(namnge person eller funktion/yrkesgrupp)
     

	Nyckelhantering
(Beskriv arbetsrutiner för nyckelhantering)
     




Skötsel av läkemedelsutrymme
	

	Ansvarig för skötsel av enhetens läkemedelsutrymme
(namnge person eller yrkesgrupp/profession)
   

	Ansvarig för skötsel av patientbundna läkemedelsskåp
(namnge person eller yrkesgrupp/profession)
   

	Ansvarig för inventering, kassering och kontroll av narkotika i enhetens läkemedelsutrymmen
(namnge person eller yrkesgrupp/profession)
   

	Ansvarig för inventering, kassering och kontroll av narkotika i patientbundna läkemedelsskåp
(namnge person eller yrkesgrupp/profession)
   

	Ansvarig för temperaturkontroll av kylskåp för läkemedel som kräver kylskåpsförvaring. 
(namnge person eller yrkesgrupp/profession)
     

	Ansvarig för temperaturkontroll av läkemedelsutrymme 
(namnge person eller yrkesgrupp/ profession)
     

	



Avfallshantering och kassation
	Hantering och förvaring av läkemedel som ska kasseras
     

	Ansvar för transport av kasserade läkemedel till apotek
(namnge person eller funktion/yrkesgrupp)
     



Reservrutiner
	Beskrivning av enhetens reservrutiner 
(ex. om leverans försvinner, doser inte finns tillgängliga, patient nekas kredit etc.)
     



Ev. övrig information av vikt för läkemedelshanteringen
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