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Lasanvisningar

* Handlingstyp: Den typ av handling som avses.

* Registrering/diarief6ring: Om handlingstypen registreras d v s diariefors (i t ex Ciceron, EDP Vision, Daedalos) anges ja annars nej.

* Forvaring: Avser den plats dir handlingen forvaras innan den gallras eller Gvetlimnas till kommunarkivet. Exempelvis i forvaltningens/enhetens
nirarkiv, e-arkivets mellanarkiv eller hos utsedd befattning.

* System: System ir det verksamhetssystem som handlingstypen eventuellt dr knuten till och kan vara en foérvaringsplats.

* Format: Det format som handlingen férvaras i innan slutarkivering, digitalt eller analogt (d v s pa papper) — vissa fall finns handlingstypen bade
digitalt och pa papper.

* Bevaras/gallras: Bevaras innebir att handling arkiveras f6r all framtid. Om handlingarna ska gallras anges den tid som ska forflyta innan
handlingarna far gallras, s kallad gallringsfristen. Ar gallringsfristen 10 4r si verkstiller man den faktiska gallringen forst pa det elfte aret.

* GDPR: Nir det forekommer personuppgifter 1 handlingstypen anges ja annars nej. Personuppgifter innebir t ex: namn, adress, telefonnummer,
personnummer och e-postadress.

* Sekretess: Om sekretess forekommer anges enligt vilken lagstiftning, annars nej.

e Till Slutarkiv: Avser att uppge den tidsfrist da handlingarna ska 6verlimnas till den centrala arkivfunktionen vid kommunarkivet. Vid éverlimning
overtar kommunarkivet informationsagarskapet och arkivmaterialet slutarkiveras hos kommunens arkivmyndighet.

* Anmirkning: Hir kan kommentarer och forklaringar till 6vriga kolumner skrivas in. T ex nar gallringsfristen ”vid inaktualitet” anges kan kolumnen
innehalla en definition av nir inaktualitet intrdder. Har kan det dven ldggas till information som inte omfattas i 6vriga kolumner. Ett annat exempel
kan vara om det forekommer underskrift i en handlingstyp och om den hanteras elektroniskt med digital signering eller p g a sitt bevisvarde kraver

signering pa papper.
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Informationshanteringsplan

Handlingstyp Registrering/ | Forvaring System Format Bevaras/ GDPR Sekretess Till slutarkiv | Anmarkning
Diarieforing Gallras

Det finns dvergripande gallringsbeslut som géller fér namnden:

- Gallringsbeslut handlingar av ringa eller tillfallig karaktar (KS-2026/00199), verksamheten far vid behov gallra allm&nna handlingar av tillfallig eller
ringa betydelse som inte tillfért ndgot &rende nya sakuppgifter.

- Andringar i dokumenthanteringsplanen (SBN-2020/00024), den digitala handlingen som skannats in i EDP Vision anses vara original istéllet fér den
fysiska handlingen, och informationen far lagras i systemet fram till koppling och éverféring till kommunens e-arkiv lipax.

- Revidering av dokumenthanteringsplanen och nytt gallringsbeslut fér rdddningstjansten (SBN-2022/00072), den inskannade handlingen i
verksamhetssystemet Daedalos anses vara original istéllet for den fysiska handlingen.

| 6vrigt galler nedanstaende gallringsbeslut och gallringsfrister som upptas i denna informationshanteringsplan.

Gemensam allman administration

Ekonomi- Hanteras kommun-
handlingar overgripande, se
"informations-
hanteringsplan
Redovisning” (KS-
2025/00227) och
"dokumenthanterings
plan Gemensam
administration” (KS-

2022/00043)
Upphandlings- Hanteras kommun-
handlingar overgripande, se

"dokumenthanterings
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Handlingstyp Registrering/ | Forvaring System Format Bevaras/ GDPR Sekretess Till slutarkiv | Anmarkning
Diarieforing Gallras

plan Upphandling”
(KS-2017/00249)

Personal- Hanteras kommun-

handlingar overgripande, se
"dokumenthanterings
plan
Personalhandlingar”
(KS-2019/00225)

Handlingar for Hanteras kommun-

allman dvergripande, se

administration "dokumenthanterings

tex gallande plan Gemensam

namnd, IT, administration” (KS-

kommunikation, 2022/00043)

projekt- och

uppdrag

Delegationslista/ | Ja Ciceron, EDP | Ciceron, EDP | Digitalt Bevaras Ja Nej 5ar

Redovisning av Vision Vision

delegationsbeslut

fattade pa

vidaredelegation

Fakturerings- Nej Parm EDP Vision Digitalt, | 2ar Ja Nej Nej

underlag, papper

sammanstallning

listor

Mé&tesanteckning | Ja Ciceron, Ciceron Digitalt, | Bevaras Nej Nej 3ar

ar fran nararkiv papper

styrgrupper,
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Handlingstyp

Registrering/
Diarieforing

Forvaring

System

Format

Bevaras/
Gallras

GDPR

Sekretess

Till slutarkiv

Anmarkning

arbetsgrupper
och liknande,
tillsatta av
namnden eller
forvaltningen
som innehéller
beslut eller
information av
direkt betydelse
for verksamheten

Motesanteckning
ar fran
forvaltningens
ledningsgrupp,
informationsmot
en och liknande,
och som
innehaller beslut
eller information
av direkt
betydelse for
verksamheten

Ja

Ciceron,
nararkiv

Ciceron

Digitalt,
papper

Bevaras

Nej

Nej

Motesanteckning
ar fran méten
med
natverksgrupp,
referensgrupp,
arbetsgrupp eller

Ja

Ciceron,
nararkiv

Ciceron

Digitalt,
papper

Bevaras

Nej

Nej
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Handlingstyp Registrering/ | Forvaring System Format Bevaras/ GDPR Sekretess Till slutarkiv | Anmarkning
Diarieforing Gallras

liknande som

innehaller beslut

Minnes- Nej Lokal server, | Ciceron Digitalt Bevaras/1 | Ngj Nej 3ar Bevaras om

anteckningar APT Ciceron ar anteckningarna
innehaller
beslut av direkt
betydelse for
verksamheten,
annars gallras.

Manualer, Nej Lokal server | Lokalserver | Digitalt Vid Nej Nej Nej

forvaltnings- inaktualitet

specifika

Handbo6cker for Ja EDP Vision EDP Vision Digitalt Vid Nej Nej Nej

system- inaktualitet

administrator

Forvaltningstver | Nej Outlook, Artvise Digitalt Vid Ja Nej Nej

gripande fragor Artvise inaktualitet

fran

allmanheten/

Korrespondens

av tillfallig och

ringa karaktar

Remisser (ej verksamhetsspecifika)

Inkommande Ja Ciceron, Ciceron Digitalt, | Bevaras Nej Nej 5ar

remisser nararkiv papper

Remissvar Ja Ciceron, Ciceron Digitalt, | Bevaras Nej Nej 5ar

nararkiv papper

Informationshanteringsplan Samhallsbyggnadsnamnden

Sida 12(112)



Handlingstyp Registrering/ | Forvaring System Format Bevaras/ GDPR Sekretess Till slutarkiv | Anmarkning
Diarieforing Gallras
Ansvarsskador (skadearenden, forsakringsarenden)
Anmalan Ja Nérarkiv Ciceron Digitalt, | Bevaras Ja Ja,omdet |5ar Kommunens
papper galler sakerhetssamordnar

uppgifter e startar ett drende i
om enskilds Ciceron naranmalan
halso- kommit in samt
tillstand, diariefdr handlingari
uppgifter arendet. Registrator
fran avslutar sedan
sjukvarden. drendet i Ciceron
Lagrum: efter begaran samt
Enskilds skriver ut handlingar
personliga och arkiverar.
forhallande
n-
hélsotillsta
nd-2Tkap1
§ OSL

Utredningar (av Ja Nararkiv Ciceron Digitalt Bevaras Ja Ja,omdet | 5ar

forvaltningen, och pa galler

konsultutredning, papper uppgifter

film, om enskilds

fotodokumentati héalsotillsta

on) nd,
uppgifter
fran
sjukvarden.
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Handlingstyp

Registrering/
Diarieforing

Forvaring

System

Format

Bevaras/
Gallras

GDPR

Sekretess

Till slutarkiv

Anmarkning

Lagrum:
Enskilds
personliga
forhallande
n-
héalsotillsta
nd-21kap1
§ OSL

Kommunikation
med
forsakringsbolag

Ja

Nararkiv

Ciceron

Digitalt
ochpa
papper

Bevaras

Ja

Ja, om det
galler
uppgifter
om enskilds
halsotillsta
nd,
uppgifter
fran
sjukvarden.
Lagrum:
Enskilds
personliga
forhallande
n-
héalsotillsta
nd-21kap1
§ OSL

Beslut till
skadelidande

Ja

Nararkiv

Ciceron

Digitalt
ochpa
papper

Bevaras

Ja

Nej
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Handlingstyp Registrering/ | Forvaring System Format Bevaras/ GDPR Sekretess Till slutarkiv | Anmarkning
Diarieforing Gallras
GIS
GIS ar system for att skapa, hantera och analysera geografisk information som kan knytas till karta. Varje datadgare ansvarar for sin datamangd.
Geografisk data Nej Geodata- Geodata- Digitalt Bevaras Ja Ja Levereras Det finns undantag
baser, baser, for slut- pa geografisk data
filstruktur, filstruktur, arkivering som kan gallras vid
molnet molnet efter inaktualitet, s& som
dverens- det som laddas ner
kommelse frdnandra
myndigheter.
Sekretess kan
forekomma for VA,
fiberkanalisation,
brukare eller elever.
For lagrum far man
ga till respektive
omrade.
Ortofoto Nej Lokal server, | Lokalserver, | Digitalt Bevaras Ja Ja Levereras Flygbilder
molnet molnet for slut- Ortofoto fran statliga
arkivering lantmateriet kan
efter gallras vid
overens- inaktualitet.
kommelse Sekretess kan
forekomma i vissa fall
t ex installationer. For
lagrum far man ga till
respektive omrade.
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inom kommunen

Handlingstyp Registrering/ | Forvaring System Format Bevaras/ GDPR Sekretess Till slutarkiv | Anmarkning
Diarieforing Gallras

Bygglov

Handlingar som ska bevaras slutarkiveras i e-arkivet lipax och fors 6ver 5 &r efter slutbesked.

Allméan administration

Bygglovs- Nej Outlook Outlook Digitalt Vid Ja Nej Nej

enhetens inaktualitet

arenden -

mailférfragningar

Handlingar av Ja EDP Vision EDP Vision Digitalt Vid Ja Nej Nej Registreras pa

tillfallig och ringa inaktualitet fastighetsbeteckning

karaktar

Inkommande Ja EDP Vision EDP Vision Digitalt Bevaras Ja Nej Ja Registreras pa

remisser fastighetsbeteckning

Yttrande pa Ja EDP Vision EDP Vision Digitalt Bevaras Ja Nej Ja Registreras pa

remisser fastighetsbeteckning

Inkommande Ja EDP Vision EDP Vision Digitalt Vid Ja Nej Nej Gallras hos Bygglov.

remisser internt inaktualitet Uppréattande enhet

inom kommunen ansvarar for
hantering och
arkivering av
handlingarna.

Yttrande pd Ja EDP Vision EDP Vision Digitalt Vid Ja Nej Nej Uppréattande enhet

remisser internt inaktualitet ansvarar for
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Handlingstyp Registrering/ | Forvaring System Format Bevaras/ GDPR Sekretess Till slutarkiv | Anmarkning
Diarieforing Gallras

hantering och
arkivering av
handlingarna.

Utgdende Ja EDP Vision EDP Vision Digitalt Bevaras Ja Nej Ja

remisser

Remissvar Ja EDP Vision EDP Vision Digitalt Bevaras Ja Nej Ja

Hantera bygglov, marklov, rivningslov, forhandsbhesked och villkorsbesked samt anmalningsarenden

Ansdkan Ja EDP Vision EDP Vision Digitalt Bevaras Ja Nej Ja

Nybyggnadskarta | Ja EDP Vision EDP Vision Digitalt Bevaras Ja Nej Ja Om de ingér i beslut
ska de bevaras,
annars gallras vid
inaktualitet.

Situationsplan Ja EDP Vision EDP Vision Digitalt Bevaras Ja Nej Ja Om de ingar i beslut
ska de bevaras,
annars gallras vid
inaktualitet.

Markplaneringsrit | Ja EDP Vision EDP Vision Digitalt Bevaras Ja Nej Ja Om de ingar i beslut

ning ska de bevaras,
annars gallras vid
inaktualitet.

Teknisk Ja EDP Vision EDP Vision Digitalt Bevaras Ja Nej Ja Om de ingér i beslut

beskrivning ska de bevaras,
annars gallras vid
inaktualitet.

Fasadritning Ja EDP Vision EDP Vision Digitalt Bevaras Ja Nej Ja Om de ingér i beslut

ska de bevaras,

Informationshanteringsplan Samhallsbyggnadsnamnden
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Handlingstyp Registrering/ | Forvaring System Format Bevaras/ GDPR Sekretess Till slutarkiv | Anmarkning
Diarieforing Gallras
annars gallras vid
inaktualitet.
Planritning Ja EDP Vision EDP Vision Digitalt Bevaras Ja Nej Ja Om de ingér i beslut
ska de bevaras,
annars gallras vid
inaktualitet.
Sektionsritning Ja EDP Vision EDP Vision Digitalt Bevaras Ja Nej Ja Om de ingér i beslut
ska de bevaras,
annars gallras vid
inaktualitet.
Uppmatnings- Ja EDP Vision EDP Vision Digitalt Bevaras Ja Nej Ja Om de ingér i beslut
ritning ska de bevaras,
annars gallras vid
inaktualitet.
Anmald Ja EDP Vision EDP Vision Digitalt Bevaras Ja Nej Ja Om de ingar i beslut
kontrollansvarig ska de bevaras,
annars gallras vid
inaktualitet.
Geotekniska Ja EDP Vision EDP Vision Digitalt Bevaras Ja Nej Ja Om de ingar i beslut
undersokningar/ ska de bevaras,
markmiljo- annars gallras vid
unders6kning inaktualitet.
Farg- och Ja EDP Vision EDP Vision Digitalt Bevaras Ja Nej Ja Om de ingar i beslut
material- ska de bevaras,
beskrivning annars gallras vid
inaktualitet.
Makulerade/ ej Ja EDP Vision EDP Vision Digitalt | Vid Ja Nej Nej
aktuella ritningar inaktualitet
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Handlingstyp Registrering/ | Forvaring System Format Bevaras/ GDPR Sekretess Till slutarkiv | Anmarkning
Diarieforing Gallras

Mottagningsbevis | Ja EDP Vision EDP Vision Digitalt Vid Ja Nej Nej

enligt PBL inaktualitet

Komplettbrev Ja EDP Vision EDP Vision Digitalt | Vid Ja Nej Nej

inaktualitet

Avslagskommuni | Ja EDP Vision EDP Vision Digitalt Bevaras Ja Nej Ja

cering

Forlangd Ja EDP Vision EDP Vision Digitalt | Vid Ja Nej Nej

handlaggning inaktualitet

Forelaggande om | Ja EDP Vision EDP Vision Digitalt Vid Ja Nej Nej

komplettering inaktualitet

Handling av Ja EDP Vision EDP Vision Digitalt Bevaras Ja Nej Ja Handlingar som
betydelse for kommer efter bifallet,
arendet exempelvis protokoll

slutsamrad,
relationsritningar

Remiss till Ja EDP Vision EDP Vision Digitalt Vid Ja Nej Nej

sakégare och inaktualitet

myndigheter

Yttrande fran Ja EDP Vision EDP Vision Digitalt Bevaras Ja Nej Ja

sakagare/

remissvar

Yttrande fran ej Ja EDP Vision EDP Vision Digitalt Bevaras Ja Nej Ja
faststalld

sakagare

Beslut om Ja EDP Vision EDP Vision Digitalt Bevaras Ja Nej Ja

bygglov,

marklov,
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Handlingstyp Registrering/ | Forvaring System Format Bevaras/ GDPR Sekretess Till slutarkiv | Anmarkning
Diarieforing Gallras

rivningslov,

férhandsbesked,

villkorsbesked

och avslag.

Underrattelse Ja EDP Vision EDP Vision Digitalt Vid Ja Nej Nej

sakagare och inaktualitet

grannar

Kungorelse Ja EDP Vision EDP Vision Digitalt Vid Ja Nej Nej
inaktualitet

Rek/mottagnings | Ja EDP Vision EDP Vision Digitalt Vid Ja Nej Nej

bevis inaktualitet

Overklagande Ja EDP Vision EDP Vision Digitalt Bevaras Ja Nej Ja

Rattidsprdvning Ja EDP Vision EDP Vision Digitalt Vid Ja Nej Nej
inaktualitet

Tjansteskrivelse | Ja EDP Vision EDP Vision Digitalt Bevaras Ja Nej Ja

Beslut Ja EDP Vision EDP Vision Digital Bevaras Ja Nej Ja

Lansstyrelsen

och dverinstans

Konstruktions- Ja EDP Vision EDP Vision Digitalt Bevaras Ja Nej Ja

handlingar

Bekréftelse tagit | Ja EDP Vision EDP Vision Digitalt Bevaras Ja Nej Ja

del av beslut

Situationsplan VA | Ja EDP Vision EDP Vision Digitalt Bevaras Ja Nej Ja

Invandigt VA Ja EDP Vision EDP Vision Digitalt Bevaras Ja Nej Ja

Signerad Ja EDP Vision EDP Vision Digitalt Bevaras Ja Nej Ja

kontrollplan

Lagesintyg Ja EDP Vision EDP Vision Digitalt Bevaras Ja Nej Ja
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Handlingstyp Registrering/ | Forvaring System Format Bevaras/ GDPR Sekretess Till slutarkiv | Anmarkning
Diarieforing Gallras

Intyg ventilation Ja EDP Vision EDP Vision Digitalt Bevaras Ja Nej Ja

Intyg varme Ja EDP Vision EDP Vision Digitalt Bevaras Ja Nej Ja

Brand- Ja EDP Vision EDP Vision Digitalt Bevaras Ja Nej Ja

dokumentation

Fardigstallande- | Ja EDP Vision EDP Vision Digitalt Bevaras Ja Nej Ja

skydd

Energiberdkning | Ja EDP Vision EDP Vision Digitalt Bevaras Ja Nej Ja

Kallelse tekniskt | Ja EDP Vision EDP Vision Digitalt Vid Ja Nej Nej

samrad inaktualitet

Protokoll tekniskt | Ja EDP Vision EDP Vision Digitalt Bevaras Ja Nej Ja

samrad

Startbesked Ja EDP Vision EDP Vision Digitalt Bevaras Ja Nej Ja

Kallelse Ja EDP Vision EDP Vision Digitalt Vid Ja Nej Nej

arbetsplatsbestk inaktualitet

Protokoll Ja EDP Vision EDP Vision Digitalt Bevaras Ja Nej Ja

arbetsplatsbestk

Kallelse Ja EDP Vision EDP Vision Digitalt Vid Ja Nej Nej

slutsamrad inaktualitet

Protokoll Ja EDP Vision EDP Vision Digitalt Bevaras Ja Nej Ja

slutsamrad

Beslut Ja EDP Vision EDP Vision Digitalt Bevaras Ja Nej Ja

anvandnings-

forbud

Beslut fortsatt Ja EDP Vision EDP Vision Digitalt Bevaras Ja Nej Ja

arbete

Relations- Ja EDP Vision EDP Vision Digitalt Bevaras Ja Nej Ja

handling

Utlatande fran KA | Ja EDP Vision EDP Vision Digitalt | Bevaras Ja Nej Ja
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Handlingstyp Registrering/ | Forvaring System Format Bevaras/ GDPR Sekretess Till slutarkiv | Anmarkning
Diarieforing Gallras

Intyg frén Ja EDP Vision EDP Vision Digitalt Bevaras Ja Nej Ja

byggherre

Signerad Ja EDP Vision EDP Vision Digitalt Bevaras Ja Nej Ja

kontrollplan

Slutbesked och Ja EDP Vision EDP Vision Digitalt Bevaras Ja Nej Ja

intermistiskt

slutbesked

Atertagande Ja EDP Vision EDP Vision Digitalt Bevaras Ja Nej Ja

Anmalningsarenden

Mottagningsbevis | Ja EDP Vision EDP Vision Digitalt Vid Ja Nej Nej

enligt PBL inaktualitet

Anmalan Ja EDP Vision EDP Vision Digitalt Bevaras Ja Nej Ja

Nybyggnadskarta | Ja EDP Vision EDP Vision Digitalt Bevaras Ja Nej Ja Om de ingar i beslut
ska de bevaras,
annars gallras vid
inaktualitet.

Situationsplan Ja EDP Vision EDP Vision Digitalt Bevaras Ja Nej Ja Om de ingar i beslut
ska de bevaras,
annars gallras vid
inaktualitet.

Fasadritning Ja EDP Vision EDP Vision Digitalt Bevaras Ja Nej Ja Om de ingér i beslut
ska de bevaras,
annars gallras vid
inaktualitet.

Planritning Ja EDP Vision EDP Vision Digitalt Bevaras Ja Nej Ja Om de ingér i beslut

ska de bevaras,
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Handlingstyp Registrering/ | Forvaring System Format Bevaras/ GDPR Sekretess Till slutarkiv | Anmarkning
Diarieforing Gallras
annars gallras vid
inaktualitet.
Sektionsritning Ja EDP Vision EDP Vision Digitalt Bevaras Ja Nej Ja Om de ingér i beslut
ska de bevaras,
annars gallras vid
inaktualitet.
Granne- Ja EDP Vision EDP Vision Digitalt Bevaras Ja Nej Ja Om de ingér i beslut
medgivande ska de bevaras,
annars gallras vid
inaktualitet.
Prestanda- Ja EDP Vision EDP Vision Digitalt Bevaras Ja Nej Ja Om de ingér i beslut
deklaration ska de bevaras,
annars gallras vid
inaktualitet.
Handlingar av Ja EDP Vision EDP Vision Digitalt Bevaras Ja Nej Ja Handlingar som
betydelse for kommer efter bifallet,
arendet exempelvis protokoll
slutsamrad,
relationsritningar.
Om de ingér i beslut
ska de bevaras,
annars gallras vid
inaktualitet.
Foreldaggandeom | Ja EDP Vision EDP Vision Digitalt Vid Ja Nej Nej
komplettering inaktualitet
Beslut om teknisk | Ja EDP Vision EDP Vision Digitalt Bevaras Ja Nej Ja
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Handlingstyp Registrering/ | Forvaring System Format Bevaras/ GDPR Sekretess Till slutarkiv | Anmarkning
Diarieforing Gallras

Overklaganden Ja EDP Vision EDP Vision Digitalt Bevaras Ja Nej Ja

Rattidsprdvning Ja EDP Vision EDP Vision Digitalt Vid Ja Nej Nej
inaktualitet

Beslut Ja EDP Vision EDP Vision Digitalt Bevaras Ja Nej Ja

Lansstyrelsen

och dverinstans

Startbesked Ja EDP Vision EDP Vision Digitalt Bevaras Ja Nej Ja

Anmaélan Ja EDP Vision EDP Vision Digitalt Bevaras Nej Ja

kontrollansvarig

Kallelse tekniskt | Ja EDP Vision EDP Vision Digitalt Vid Ja Nej Nej

samrad inaktualitet

Protokoll fran Ja EDP Vision EDP Vision Digitalt Bevaras Ja Nej Ja

tekniskt samrad

Kallelse Ja EDP Vision EDP Vision Digitalt Vid Ja Nej Nej

arbetsplatsbestk inaktualitet

Protokoll Ja EDP Vision EDP Vision Digitalt Bevaras Ja Nej Ja

arbetsplatsbestk

Situationsplan VA | Ja EDP Vision EDP Vision Digitalt Bevaras Ja Nej Ja

Invandigt VA Ja EDP Vision EDP Vision Digitalt Bevaras Ja Nej Ja

Relations- Ja EDP Vision EDP Vision Digitalt Bevaras Ja Nej Ja

ritningar

Konstruktions- Ja EDP Vision EDP Vision Digitalt Bevaras Ja Nej Ja

handlingar

ventilation

Intyg ventilation | Ja EDP Vision EDP Vision Digitalt Bevaras Ja Nej Ja

Lagesintyg Ja EDP Vision EDP Vision Digitalt Bevaras Ja Nej Ja

Brand- Ja EDP Vision EDP Vision Digitalt Bevaras Ja Nej Ja

dokumentation
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Handlingstyp Registrering/ | Forvaring System Format Bevaras/ GDPR Sekretess Till slutarkiv | Anmarkning
Diarieforing Gallras

Beslut Ja EDP Vision EDP Vision Digitalt Bevaras Ja Nej Ja

anvandnings-

forbud

Beslut fortsatt Ja EDP Vision EDP Vision Digitalt Bevaras Ja Nej Ja

arbete

Intyg, utldtande Ja EDP Vision EDP Vision Digitalt Bevaras Ja Nej Ja

for slutbesked

Intyg/checklista Ja EDP Vision EDP Vision Digitalt Bevaras Ja Nej Ja

for slutbesked

Signerad Ja EDP Vision EDP Vision Digitalt Bevaras Ja Nej Ja

kontrollplan

Slutbesked Ja EDP Vision EDP Vision Digitalt Bevaras Ja Nej Ja

Bekréftelse tagit | Ja EDP Vision EDP Vision Digitalt Bevaras Ja Nej Ja

del av beslut

Strandskyddsdispens

Mottagningsbevis | Ja EDP Vision EDP Vision Digital Vid Ja Nej Nej

enligt PBL inaktualitet

AnsOkan Ja EDP Vision EDP Vision Digitalt Bevaras Ja Nej Ja

Situationsplan Ja EDP Vision EDP Vision Digitalt Bevaras Ja Nej Ja

Tomtplats- Ja EDP Vision EDP Vision Digitalt Bevaras Ja Nej Ja

avgransning

Handlingar av Ja EDP Vision EDP Vision Digitalt Bevaras Ja Nej Ja Handlingar som

betydelse for kommer efter bifallet,

arendet exempelvis protokoll
slutsamrad,
relationsritningar.
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Handlingstyp Registrering/ | Forvaring System Format Bevaras/ GDPR Sekretess Till slutarkiv | Anmarkning
Diarieforing Gallras

Ej aktuella/ Ja EDP Vision EDP Vision Digitalt | Vid Ja Nej Nej

makulerade inaktualitet

handelser

Tjansteskrivelse | Ja EDP Vision EDP Vision Digitalt Bevaras Ja Nej Ja

Svarsskrivelser Ja EDP Vision EDP Vision Digitalt Bevaras Ja Nej Ja

Beslut om Ja EDP Vision EDP Vision Digitalt Bevaras Ja Nej Ja

strandskydds-

dispens

Beslut fran Ja EDP Vision EDP Vision Digitalt Bevaras Ja Nej Ja

Lansstyrelsen om

kommunalt

beslut om

strandskydds-

dispens

Overklagan Ja EDP Vision EDP Vision Digitalt Bevaras Ja Nej Ja

Rattidsprdvning Ja EDP Vision EDP Vision Digitalt Vid Ja Nej Nej

inaktualitet

Beslut Ja EDP Vision EDP Vision Digitalt Bevaras Ja Nej Ja

Lansstyrelsen

och

Overinstanser

Bekréftelse Ja EDP Vision EDP Vision Digitalt Bevaras Ja Nej Ja

mottaget beslut

Tillsynsarenden

Anmaélan ‘ Ja EDP Vision EDP Vision Digitalt | Bevaras Ja Nej Ja
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Handlingstyp Registrering/ | Forvaring System Format Bevaras/ GDPR Sekretess Till slutarkiv | Anmarkning
Diarieforing Gallras
Handlingar av Ja EDP Vision EDP Vision Digitalt Bevaras Ja Nej Ja Handlingar som
betydelse for kommer efter bifallet,
arendet exempelvis protokoll
slutsamrad,
relationsritningar.
Kartmaterial Ja EDP Vision EDP Vision Digitalt Bevaras Ja Nej Ja
Foto- Ja EDP Vision EDP Vision Digitalt Bevaras Ja Nej Ja
dokumentation
Inventering av Ja EDP Vision EDP Vision Digitalt Bevaras Ja Nej Ja
platsen
Berakning av ytor | Ja EDP Vision EDP Vision Digitalt Bevaras Ja Nej Ja
Utrdkning Ja EDP Vision EDP Vision Digitalt Bevaras Ja Nej Ja
byggsanktions-
avgift
Tjansteskrivelse | Ja EDP Vision EDP Vision Digitalt Bevaras Ja Nej Ja
Beslut fran Ja EDP Vision EDP Vision Digitalt Bevaras Ja Nej Ja
namnden
Bekraftelse pa Ja EDP Vision EDP Vision Digitalt Bevaras Ja Nej Ja
mottaget beslut
Overklagan Ja EDP Vision EDP Vision Digitalt Bevaras Ja Nej Ja
Rattidsprévning Ja EDP Vision EDP Vision Digitalt Vid Ja Nej Nej
inaktualitet
Hissarenden
Register dver Ja EDP Vision EDP Vision Digitalt Vid Ja Nej Nej
hissar inaktualitet
Besiktnings- Ja EDP Vision EDP Vision Digitalt | Vid Ja Nej Nej
protokoll inaktualitet
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Handlingstyp Registrering/ | Forvaring System Format Bevaras/ GDPR Sekretess Till slutarkiv | Anmarkning
Diarieforing Gallras
Skrivelser om Ja EDP Vision EDP Vision Digitalt | Vid Ja Nej Nej
atgarder som ska inaktualitet
vidtas
OVK Ventilation
Ventilations- Ja EDP Vision EDP Vision Digitalt Vid Ja Nej Nej
register inaktualitet
Besiktnings- Ja EDP Vision EDP Vision Digitalt Vid Ja Nej Nej
protokoll inaktualitet
Paminnelser Ja EDP Vision EDP Vision Digitalt Vid Ja Nej Nej
inaktualitet
Funktions- Ja EDP Vision EDP Vision Digitalt Vid Ja Nej Nej
kontrollant inaktualitet
Bostadsanpassningsarenden
AnsOkan Ja EDP Vision EDP Vision Digitalt 10 ar Ja Ja Nej Sekretess kan
forekomma enligt 26
kap.12 § OSL
Mottagningsbevis | Ja EDP Vision EDP Vision Digitalt Vid Ja Nej Nej
inaktualitet
Foreldggande om | Ja EDP Vision EDP Vision Digitalt Vid Ja Nej Nej
komplettering inaktualitet
Intyg Ja EDP Vision EDP Vision Digitalt Vid Ja Ja Nej Sekretess kan
inaktualitet forekomma enligt 26
kap.12 § OSL
Ritningar Ja EDP Vision EDP Vision Digitalt 10 ar Ja Nej Nej
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Handlingstyp Registrering/ | Forvaring System Format Bevaras/ GDPR Sekretess Till slutarkiv | Anmarkning
Diarieforing Gallras
Handlingarsom | Ja EDP Vision EDP Vision Digitalt 10 &r Ja Ja Nej Sekretess kan
tillfor Arendet forekomma enligt 26
sakuppgift kap.12 § OSL
Anteckningar Ja EDP Vision EDP Vision Digitalt 10 &r Ja Ja Nej Sekretess kan
som tillfor forekomma enligt 26
drendet kap.12 § OSL
sakuppgift
Atertagande Ja EDP Vision EDP Vision Digitalt 10 &r Ja Nej Nej
Tjansteskrivelse | Ja EDP Vision, EDP Vision, Digitalt 10 &r Ja Ja Nej Sekretess kan
Ciceron Ciceron forekomma enligt 26
kap. 12 § OSL
Delegations- Ja EDP Vision EDP Vision Digitalt 10 ar Ja Ja Nej Sekretess kan
beslut férekomma enligt 26
kap.12 § OSL
Beslut SBNMU, Ja EDP Vision, EDP Vision, Digitalt 10 ar/ Ja Ja Nej Sekretess kan
protokollsutdrag Ciceron Ciceron bevaras forekomma enligt 26
kap.12 § OSL
Gallras i EDP Vision
(kopia) men bevaras
fran Ciceron dar
protokollet skrivs ut.
Mottagnings- Ja EDP Vision EDP Vision Digitalt Vid Ja Nej Nej
kvitto inaktualitet
Overklaganden Ja EDP Vision EDP Vision Digitalt 10 ar Ja Nej Nej
Rattidsprévning Ja EDP Vision EDP Vision Digitalt Vid Ja Nej Nej
inaktualitet
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Handlingstyp Registrering/ | Forvaring System Format Bevaras/ GDPR Sekretess Till slutarkiv | Anmarkning
Diarieforing Gallras
Yttranden Gver Ja EDP Vision EDP Vision Digitalt | 10 &r Ja Ja Nej Sekretess kan
dverklagan férekomma enligt 26
kap.12 § OSL
Beslut Ja EDP Vision EDP Vision Digitalt 10 &r Ja Ja Nej Sekretess kan
forvaltningsratt, forekomma enligt 26
kammarratt, kap.12 § OSL
Hogsta
forvaltningsdom-
stolen
Bekraftelse Ja EDP Vision EDP Vision Digitalt 10 &r Ja Nej Nej
mottaget beslut
Fullmakt Ja EDP Vision EDP Vision Digitalt Vid Ja Nej Nej
inaktualitet
Godkdnnandeav | Ja EDP Vision EDP Vision Digitalt Vid Ja Nej Nej
atgarden inaktualitet
Fakturor Ja EDP Vision EDP Vision Digitalt Vid Ja Nej Nej
inaktualitet
Verifikationer for | Ja EDP Vision EDP Vision Digitalt Vid Ja Nej Nej
utbetalning inaktualitet
Utanordning Ja EDP Vision EDP Vision Digitalt | Vid Ja Nej Nej
inaktualitet
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Handlingstyp

Registrering/
Diarieforing

Forvaring

System

Format

Bevaras/
Gallras

GDPR

Sekretess

Till slutarkiv

Anmarkning

Miljo- och halsoskydd

Alla handlingstyper fore ar 2020 fér miljo- och halsoskydd forvaras fysiskt i enhetens nararkiv. De behdver finnas tillgangliga fér verksamheten och darfor
gors i nuldget ingen leverans till kommunarkivet, utan bara efter 6verenskommelse. Alla handlingstyper fran och med ar 2020 férvaras digitalt i EDP Vision
som nérarkiv i vAntan pa integrering med e-arkivet lipax.

Allman administration

Behovsutredning | Ja EDP vision EDP Vision Digitalt Bevaras Ja Nej Efter
overens-
kommelse
Information och Ja EDP vision EDP Vision Digitalt Bevaras Ja Nej Efter Information och
meddelanden dverens- meddelanden av vikt
frdn myndigheter kommelse bevaras medan
information och
meddelanden som
endast ar for
kdnnedomséarenden
behover gj diarieforas
och kan gallras vid
inaktualitet.
Polismyndighete | Ja EDP vision EDP Vision Digitalt Bevaras Ja Nej Efter
ns beslut om dverens-
tillstand for jakt kommelse
inom planlagt

omrade (skyddar
som kommunen
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Handlingstyp Registrering/ | Forvaring System Format Bevaras/ GDPR Sekretess Till slutarkiv | Anmarkning
Diarieforing Gallras
anlitar for
skadedjurs-
bekdmpning)
Rapporter fran Ja EDP vision EDP Vision Digitalt Bevaras Ja Nej Efter
Ostergétlands dverens-
Luftvardsférbund kommelse
i lanet
Tillsynsplanmed | Ja EDP vision EDP Vision Digitalt Bevaras Ja Nej Efter
hel- och halvars- dverens-
uppfoljning kommelse
Hantera remissarenden
Inkommande Ja EDP vision EDP Vision Digitalt Bevaras Ja Nej Efter
remisser dverens-
kommelse
Yttrande pa Ja EDP vision EDP Vision Digitalt Bevaras Ja Nej Efter
remisser dverens-
kommelse
Inkommande Ja EDP vision EDP Vision Digitalt Se Ja Nej Nej Upprattande enhet
remisser inom kommentar ansvarar for
TSSF hantering och
arkivering av
handlingarna.
Yttrande pd Ja EDP vision EDP Vision Digitalt Se Ja Nej Nej Uppréattande enhet
remisser inom kommentar ansvarar for

TSSF

hantering och
arkivering av
handlingarna.
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Handlingstyp Registrering/ | Forvaring System Format Bevaras/ GDPR Sekretess Till slutarkiv | Anmarkning
Diarieforing Gallras
Utgdende Ja EDP vision EDP Vision Digitalt Bevaras Ja Nej Efter
remisser overens-
kommelse
Remissvar Ja EDP vision EDP Vision Digitalt Bevaras Ja Nej Efter
dverens-
kommelse
Miljéskydd
Hantera inspektionsdrenden
Bokningsbrev Ja EDP vision EDP Vision Digitalt Bevaras Ja Nej Efter
dverens-
kommelse
Inspektions- Ja EDP vision EDP Vision Digitalt Bevaras Ja Nej Efter
rapport dverens-
kommelse
Handlingar/ Ja EDP vision EDP Vision Digitalt Bevaras Ja Nej Efter Tex
anteckningar av dverens- tjansteanteckningar
betydelse for kommelse av vikt for beslut eller
beslutiarende inkommande och
expedierade
handlingar(dvs
allmanna handlingar
som inte faller under
dvriga
handlingstyper)
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Handlingstyp Registrering/ | Forvaring System Format Bevaras/ GDPR Sekretess Till slutarkiv | Anmarkning
Diarieforing Gallras
Handlingar/ Ja EDP vision EDP Vision Digitalt | Vid Ja Nej Nej T ex
anteckningar inaktualitet tjansteanteckningar
utan betydelse som ar
for besluti kommuninterna och
arende inte av vikt for beslut.
Begdran om Ja EDP vision EDP Vision Digitalt Bevaras Ja Nej Efter
komplettering dverens-
kommelse
Korrespondens Ja EDP vision EDP Vision Digitalt Bevaras Ja Nej Efter
av betydelse for dverens-
beslutiarende kommelse
Korrespondens Ja EDP vision EDP Vision Digitalt Vid Ja Nej Nej
av tillfallig och inaktualitet
ringa karaktar
Inkomna Ja EDP vision EDP Vision Digitalt Bevaras Ja Nej Efter
kontrollprogram, dverens-
checklistor kommelse
Skrivelse om Ja EDP vision EDP Vision Digitalt Bevaras Ja Nej Efter
foreldggande dverens-
kommelse
Delgivnings- Ja EDP vision EDP Vision Digitalt Bevaras Ja Nej Efter
kvitton/mottag- dverens-
ningsbevis kommelse
Beslut Ja EDP vision EDP Vision Digitalt Bevaras Ja Nej Efter
dverens-
kommelse
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Handlingstyp Registrering/ | Forvaring System Format Bevaras/ GDPR Sekretess Till slutarkiv | Anmarkning
Diarieforing Gallras
Tjansteskrivelse/ | Ja EDP vision EDP Vision Digitalt Bevaras Ja Nej Efter
yttrande till dverens-
namnd kommelse
Hantera klagomalsarenden
Information fran | Ja EDP vision EDP Vision Digitalt Bevaras Ja Nej Efter
klagande overens-
kommelse
Skrivelse tillden | Ja EDP vision EDP Vision Digitalt Bevaras Ja Nej Efter
klagomalet géller dverens-
kommelse
Meddelande till Ja EDP vision EDP Vision Digitalt Bevaras Ja Nej Efter
klagande och den dverens-
klagomalet géller kommelse
Beslut om Ja EDP vision EDP Vision Digitalt Bevaras Ja Nej Efter
atgarder dverens-
kommelse
Tjansteskrivelse/ | Ja EDP vision EDP Vision Digitalt Bevaras Ja Nej Efter
yttrande till dverens-
namnd kommelse
Hantera misstanke om brott
Information/ Ja EDP vision EDP Vision Digitalt Bevaras Ja Nej Efter
klagomal Gverens-
kommelse
Atalsanmalan Ja EDP vision EDP Vision Digitalt Bevaras Ja Ja Efter ,&talsanmélningar ar
dverens- sekretessbelagda pa
kommelse grund av
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forundersdkningssek
retess, OSL 18 kap 1§.

Korrespondens Ja EDP vision EDP Vision Digitalt Bevaras Ja Nej Efter
av betydelse for overens-
beslutiarende kommelse
Beslut fran hdgre | Ja EDP vision EDP Vision Digitalt Bevaras Ja Nej Efter
instans dverens-

kommelse
Mottagningsbevis | Ja EDP vision EDP Vision Digitalt Bevaras Ja Nej Efter

dverens-

kommelse
Tjansteskrivelse/ | Ja EDP vision EDP Vision Digitalt Bevaras Ja Nej Efter
yttrande till dverens-
namnd kommelse
Hantera avgifter
Forslag till beslut | Ja EDP vision EDP Vision Digitalt Bevaras Ja Nej Efter

dverens-

kommelse
Korrespondens Ja EDP vision EDP Vision Digitalt Bevaras Ja Nej Efter
av betydelse for dverens-
beslutiarende kommelse
Korrespondens Ja EDP vision EDP Vision Digitalt Vid Ja Nej Efter Vid hantering av
av tillfallig och inaktualitet dverens- avgifter forvaras
ringa karaktar kommelse korrespondens av

tillfallig/ringa
betydelse sa lange
den behdvs for att
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kunna g4 tillbaka och
kontrollera uppgifter.

Beslut Ja EDP vision EDP Vision Digitalt Bevaras Ja Nej Efter

dverens-

kommelse
Mottagningsbevis | Ja EDP vision EDP Vision Digitalt Bevaras Ja Nej Efter

dverens-

kommelse
Overklagande Ja EDP vision EDP Vision Digitalt Bevaras Ja Nej Efter

dverens-

kommelse
Réattidsprdvning Ja EDP vision EDP Vision Digitalt Bevaras Ja Nej Efter

dverens-

kommelse
Beslut fran hdgre | Ja EDP vision EDP Vision Digitalt Bevaras Ja Nej Efter
instans dverens-

kommelse
Tjansteskrivelse/ | Ja EDP vision EDP Vision Digitalt Bevaras Ja Nej Efter
yttrande till dverens-
namnd kommelse
Hantera samradséarenden
Samradshandling | Ja EDP vision EDP Vision Digitalt Bevaras Ja Nej Efter
ar dverens-

kommelse
Yttrande Ja EDP vision EDP Vision Digitalt Bevaras Ja Nej Efter

dverens-

kommelse
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Beslut Ja EDP vision EDP Vision Digitalt Bevaras Ja Nej Efter
dverens-
kommelse
Tjansteskrivelse/ | Ja EDP vision EDP Vision Digitalt Bevaras Ja Nej Efter
yttrande till dverens-
namnd kommelse
Hantera utslappsarenden
Information om Ja EDP vision | EDP Vision Digitalt | Bevaras Ja Nej Efter
utslapp overens-
kommelse
Skrivelser till Ja EDP vision | EDP Vision Digitalt | Bevaras Ja Nej Efter
fastighetsagare, overens-
utsldppare och kommelse
kringboende
Beslut Ja EDP vision | EDP Vision Digitalt | Bevaras Ja Nej Efter
overens-
kommelse
Mottagningsbevis | Ja EDP vision | EDP Vision Digitalt | Bevaras Ja Nej Efter
overens-
kommelse
Tjansteskrivelse/ | Ja EDP vision | EDP Vision Digitalt | Bevaras Ja Nej Efter
yttrande till overens-
ndmnd kommelse
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Hantera anmalan
Anmalan Ja EDP vision EDP Vision Digitalt Bevaras Ja Nej Efter
dverens-
kommelse
Begaran om Ja EDP vision EDP Vision Digitalt Bevaras Ja Nej Efter
kompletteringar dverens-
kommelse
Ritningar Ja EDP vision EDP Vision Digitalt Bevaras Ja Nej Efter
overens-
kommelse
Kartor Ja EDP vision EDP Vision Digitalt Bevaras Ja Nej Efter
dverens-
kommelse
Beslut Ja EDP vision EDP Vision Digitalt Bevaras Ja Nej Efter
dverens-
kommelse
Mottagningsbevis | Ja EDP vision EDP Vision Digitalt Bevaras Ja Nej Efter
dverens-
kommelse
Tjansteskrivelse/ | Ja EDP vision EDP Vision Digitalt Bevaras Ja Nej Efter
Yttrande till dverens-
namnd kommelse
Hantera ans6kan
AnsOkan Ja EDP vision EDP Vision Digitalt Bevaras Ja Nej Efter
dverens-
kommelse
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Begdran om Ja EDP vision EDP Vision Digitalt Bevaras Ja Nej Efter
komplettering dverens-
kommelse
Ritningar Ja EDP vision EDP Vision Digitalt Bevaras Ja Nej Efter
dverens-
kommelse
Kartor Ja EDP vision EDP Vision Digitalt Bevaras Ja Nej Efter
overens-
kommelse
Beslut Ja EDP vision EDP Vision Digitalt Bevaras Ja Nej Efter
overens-
kommelse
Mottagningsbevis | Ja EDP vision EDP Vision Digitalt Bevaras Ja Nej Efter
dverens-
kommelse
Tjansteskrivelse/ | Ja EDP vision EDP Vision Digitalt Bevaras Ja Nej Efter
Yttrande till dverens-
namnd kommelse
Hantera provtagning
Analysrapporter | Ja EDP vision EDP Vision Digitalt Bevaras Ja Nej Efter
- begérda overens-
kommelse
Begaran om Ja EDP vision EDP Vision Digitalt Bevaras Ja Nej Efter
komplettering dverens-
kommelse
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Hantera rapporter

Manadsrapporter | Ja EDP vision EDP Vision Digitalt Bevaras Ja Nej Efter Handlingstyper under
dverens- denna process kan
kommelse vara
sekretessbelagda (t
ex
produktionsvolymer)
enligt OSL 30 kap
paragraf 27.
Kvartalsrapporter | Ja EDP vision EDP Vision Digitalt Bevaras Ja Nej Efter Handlingstyper under
dverens- denna process kan
kommelse vara
sekretessbelagda (t
ex
produktionsvolymer)
enligt OSL 30 kap
paragraf 27.
,&rsrapporter Ja EDP vision EDP Vision Digitalt Bevaras Ja Nej Efter Handlingstyper under
dverens- denna process kan
kommelse vara
sekretessbelagda (t
ex
produktionsvolymer)
enligt OSL 30 kap
paragraf 27.
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Kontrollrapporter | Ja EDP vision EDP Vision Digitalt Bevaras Ja Nej Efter Handlingstyper under
dverens- denna process kan
kommelse vara

sekretessbelagda (t
ex
produktionsvolymer)
enligt OSL 30 kap
paragraf 27.

Installations- Ja EDP vision EDP Vision Digitalt Bevaras Ja Nej Efter Handlingstyper under

rapporter overens- denna process kan
kommelse vara

sekretessbelagda (t
ex
produktionsvolymer)
enligt OSL 30 kap
paragraf 27.

Ovriga rapporter | Ja EDP vision EDP Vision Digitalt Bevaras Ja Nej Efter Handlingstyper under
dverens- denna process kan
kommelse vara

sekretessbelagda (t
ex
produktionsvolymer)
enligt OSL 30 kap
paragraf 27.

Begdran om Ja EDP vision EDP Vision Digitalt Bevaras Ja Nej Efter Handlingstyper under

komplettering dverens- denna process kan
kommelse vara

sekretessbelagda (t
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ex
produktionsvolymer)
enligt OSL 30 kap
paragraf 27.
Svarom Ja EDP vision EDP Vision Digitalt Bevaras Ja Ja Efter Handlingstyper under
mottagen och dverens- denna process kan
granskad &rs- kommelse vara
och miljérapport sekretessbelagda (t
ex
produktionsvolymer)
enligt OSL 30 kap
paragraf 27.
Hantera férorenad mark
Meddelande om Ja EDP vision EDP Vision Digitalt Bevaras Ja Nej Efter
fororening dverens-
kommelse
MIFO-blankett Ja EDP vision EDP Vision Digitalt Bevaras Ja Nej Efter MIFO-blankett fran
dverens- Lansstyrelsen -
kommelse Metodik for
Inventering av
Férorenade Omraden
Korrespondens Ja EDP vision EDP Vision Digitalt Bevaras Ja Nej Efter
av betydelse for overens-
beslutiarende kommelse
Korrespondens Ja EDP vision EDP Vision Digitalt | Vid Ja Nej Nej
av tillfallig och inaktualitet

ringa betydelse
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Unders6kningsra | Ja EDP vision EDP Vision Digitalt Bevaras Ja Nej Efter
pporter overens-
kommelse
Beslut om Ja EDP vision EDP Vision Digitalt Bevaras Ja Nej Efter
sanerings- dverens-
atgarder kommelse
Halsoskyddshandlingar
Hantera inspektioner
Bokningsbrev Ja EDP vision EDP Vision Digitalt Bevaras Ja Nej Efter
dverens-
kommelse
Inspektions- Ja EDP vision EDP Vision Digitalt Bevaras Ja Nej Efter
rapport dverens-
kommelse
Begdran om Ja EDP vision EDP Vision Digitalt Bevaras Ja Nej Efter
komplettering dverens-
kommelse
Korrespondens Ja EDP vision EDP Vision Digitalt Bevaras Ja Nej Efter
av betydelse for overens-
beslut i arendet kommelse
Korrespondens Ja EDP vision EDP Vision Digitalt Vid Ja Nej Nej
av tillfallig och inaktualitet
ringa betydelse
Handlingar/ Ja EDP vision EDP Vision Digitalt Bevaras Ja Nej Efter Tex
anteckning av dverens- tjansteanteckningar
kommelse av vikt for beslut eller
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betydelse av inkommande och
arendet expedierade
handlingar(dvs
allmanna handlingar
som inte faller under
dvriga
handlingstyper)
Handlingar/ Ja EDP vision EDP Vision Digitalt Vid Ja Nej Nej T ex
anteckning av inaktualitet tjansteanteckningar
tillfallig och ringa som ar
betydelse kommuninterna och
inte av vikt for beslut.
Kontrollprogram | Ja EDP vision EDP Vision Digitalt Bevaras Ja Nej Efter
dverens-
kommelse
Forelaggande Ja EDP vision EDP Vision Digitalt Bevaras Ja Nej Efter
dverens-
kommelse
Delgivnings- Ja EDP vision EDP Vision Digitalt Bevaras Ja Nej Efter
kvitto/ overens-
Mottagnings- kommelse
bevis
Beslut Ja EDP vision EDP Vision Digitalt Bevaras Ja Nej Efter
overens-
kommelse
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Tjansteskrivelse/ | Ja EDP vision EDP Vision Digitalt Bevaras Ja Nej Efter
Yttrande till overens-
namnd kommelse
Hantera avgifter
Forslag till beslut | Ja EDP vision EDP Vision Digitalt Bevaras Ja Nej Efter
overens-
kommelse
Korrespondens Ja EDP vision EDP Vision Digitalt Bevaras Ja Nej Efter
av betydelse for overens-
beslutiarende kommelse
Korrespondens Ja EDP vision EDP Vision Digitalt Vid Ja Nej Efter Vid hantering av
av tillfallig och inaktualitet dverens- avgifter forvaras
ringa karaktar kommelse korrespondens av
tillféllig/ringa
betydelse sa lange
den behdvs for att
kunna ga tillbaka och
kontrollera uppagifter.
Beslut Ja EDP vision EDP Vision Digitalt Bevaras Ja Nej Efter
dverens-
kommelse
Mottagningsbevis | Ja EDP vision EDP Vision Digitalt Bevaras Ja Nej Efter
overens-
kommelse
Overklagande Ja EDP vision EDP Vision Digitalt Bevaras Ja Nej Efter
overens-
kommelse
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Rattidsprdvning Ja EDP vision EDP Vision Digitalt Bevaras Ja Nej Efter
overens-
kommelse
Beslut fran hdgre | Ja EDP vision EDP Vision Digitalt Bevaras Ja Nej Efter
instans dverens-
kommelse
Tjansteskrivelse/ | Ja EDP vision EDP Vision Digitalt Bevaras Ja Nej Efter
yttrande till dverens-
namnd kommelse
Hantera provtagning
Analysrapporter | Ja EDP vision EDP Vision Digitalt Bevaras Ja Nej Efter
- begérda dverens-
kommelse
Begdran om Ja EDP vision EDP Vision Digitalt Bevaras Ja Nej Efter
komplettering dverens-
kommelse
Hantera misstanke om brott
Information/klag | Ja EDP vision EDP Vision Digitalt Bevaras Ja Nej Efter
omal Gverens-
kommelse
Atalsanmalan Ja EDP vision EDP Vision Digitalt Bevaras Ja Ja Efter ,&talsanmélningar ar
Gverens- sekretessbelagda pa
kommelse grund av
forundersdkningssek
retess, OSL 18 kap 1§.

Informationshanteringsplan Samhallsbyggnadsnamnden Sida 47(112)



Handlingstyp Registrering/ | Forvaring System Format Bevaras/ GDPR Sekretess Till slutarkiv | Anmarkning
Diarieforing Gallras

Korrespondens Ja EDP vision EDP Vision Digitalt Bevaras Ja Nej Efter

av betydelse for overens-

beslutiarende kommelse

Korrespondens Ja EDP vision EDP Vision Digitalt Vid Ja Nej Nej

av tillfallig och inaktualitet

ringa karaktar

Beslut fr&n hoégre | Ja EDP vision EDP Vision Digitalt Bevaras Ja Nej Efter

instans overens-
kommelse

Mottagningsbevis | Ja EDP vision EDP Vision Digitalt Bevaras Ja Nej Efter
overens-
kommelse

Tjansteskrivelse/ | Ja EDP vision EDP Vision Digitalt Bevaras Ja Nej Efter

yttrande till dverens-

namnd kommelse

Hantera klagomalsérenden

Information fran | Ja EDP vision EDP Vision Digitalt Bevaras Ja Nej Efter

klagande, dverens-

anmalan kommelse

Skrivelse tillden | Ja EDP vision EDP Vision Digitalt Bevaras Ja Nej Efter

klagomalet géller Gverens-
kommelse

Beslut om Ja EDP vision EDP Vision Digitalt Bevaras Ja Nej Efter

atgarder Gverens-
kommelse

Informationshanteringsplan Samhallsbyggnadsnamnden

Sida 48(112)



Handlingstyp Registrering/ | Forvaring System Format Bevaras/ GDPR Sekretess Till slutarkiv | Anmarkning
Diarieforing Gallras

Skrivelse/ Ja EDP vision EDP Vision Digitalt Bevaras Ja Nej Efter

Yttrande till dverens-

namnd kommelse

Hantera samrad

Samradshandling | Ja EDP vision EDP Vision Digitalt Bevaras Ja Nej Efter

ar av betydelse overens-

for arendet kommelse

Handlingar av Ja EDP vision EDP Vision Digitalt Vid Ja Nej Nej

tillfallig och ringa inaktualitet

karaktar

Yttrande Ja EDP vision EDP Vision Digitalt Bevaras Ja Nej Efter
dverens-
kommelse

Skrivelse/ Ja EDP vision EDP Vision Digitalt Bevaras Ja Nej Efter

Yttrande till dverens-

namnd kommelse

Hantera anmalningar

Anmalan Ja EDP vision EDP Vision Digitalt Bevaras Ja Nej Efter
dverens-
kommelse

Begdran om Ja EDP vision EDP Vision Digitalt Bevaras Ja Nej Efter

kompletteringar dverens-
kommelse

Ritningar Ja EDP vision EDP Vision Digitalt Bevaras Ja Nej Efter
dverens-
kommelse
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Kartor Ja EDP vision EDP Vision Digitalt Bevaras Ja Nej Efter
overens-
kommelse
Beslut Ja EDP vision EDP Vision Digitalt Bevaras Ja Nej Efter
dverens-
kommelse
Mottagningsbevis | Ja EDP vision EDP Vision Digitalt Bevaras Ja Nej Efter
overens-
kommelse
Skrivelse/ Ja EDP vision EDP Vision Digitalt Bevaras Ja Nej Efter
Yttrande till overens-
namnd kommelse
Hantera ansokningar
AnsOkan Ja EDP vision EDP Vision Digitalt Bevaras Ja Nej Efter
dverens-
kommelse
Begdran om Ja EDP vision EDP Vision Digitalt Bevaras Ja Nej Efter
kompletteringar dverens-
kommelse
Ritningar Ja EDP vision EDP Vision Digitalt Bevaras Ja Nej Efter
overens-
kommelse
Kartor Ja EDP vision EDP Vision Digitalt Bevaras Ja Nej Efter
overens-
kommelse
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Beslut Ja EDP vision EDP Vision Digitalt Bevaras Ja Nej Efter
overens-
kommelse
Utférandeintyg Ja EDP vision EDP Vision Digitalt Bevaras Ja Nej Efter
dverens-
kommelse
Mottagningsbevis | Ja EDP vision EDP Vision Digitalt Bevaras Ja Nej Efter
overens-
kommelse
Skrivelse/ Ja EDP vision EDP Vision Digitalt Bevaras Ja Nej Efter
Yttrande till overens-
namnd kommelse
Hantera rapporter
,&rsrapport Ja EDP vision EDP Vision Digitalt Bevaras Ja Nej Efter
dverens-
kommelse
Installations- Ja EDP vision EDP Vision Digitalt Bevaras Ja Nej Efter
rapport dverens-
kommelse
Kontrollrapport Ja EDP vision EDP Vision Digitalt Bevaras Ja Nej Efter
overens-
kommelse
Begaran om Ja EDP vision EDP Vision Digitalt Bevaras Ja Nej Efter
komplettering dverens-
kommelse

Informationshanteringsplan Samhallsbyggnadsnamnden

Sida 51(112)



Handlingstyp Registrering/ | Forvaring System Format Bevaras/ GDPR Sekretess Till slutarkiv | Anmarkning
Diarieforing Gallras
Svar om Ja EDP vision EDP Vision Digitalt Bevaras Ja Nej Efter
mottagen och dverens-
granskad &rs- kommelse
och miljérapport
Livsmedelshandlingar
Hantera inspektioner
Bokningsbrev Ja EDP vision EDP Vision Digitalt Bevaras Ja Nej Efter
dverens-
kommelse
Inspektions- Ja EDP vision EDP Vision Digitalt Bevaras Ja Nej Efter
rapport dverens-
kommelse
Begadran om Ja EDP vision EDP Vision Digitalt Bevaras Ja Nej Efter
komplettering dverens-
kommelse
Korrespondens Ja EDP vision EDP Vision Digitalt Bevaras Ja Nej Efter
av betydelse for dverens-
beslut i arendet kommelse
Korrespondens Ja EDP vision EDP Vision Digitalt Vid Ja Nej Nej
av tillfallig och inaktualitet
ringa betydelse
Handlingar Ja EDP vision EDP Vision Digitalt Bevaras Ja Nej Efter Tex
/Anteckningar av dverens- tjansteanteckningar
betydelse av kommelse av vikt for beslut eller
arendet inkommande och
expedierade
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handlingar(dvs
allmanna handlingar
som inte faller under
dvriga
handlingstyper)
Handlingar/ Ja EDP vision EDP Vision Digitalt Vid Ja Nej Nej T ex
Anteckningar av inaktualitet tjansteanteckningar
tillfallig och ringa som ar
betydelse kommuninterna och
inte av vikt for beslut.
Kontrollprogram | Ja EDP vision EDP Vision Digitalt Bevaras Ja Nej Efter
dverens-
kommelse
Forelaggande Ja EDP vision EDP Vision Digitalt Bevaras Ja Nej Efter
dverens-
kommelse
Delgivningskvitto | Ja EDP vision EDP Vision Digitalt Bevaras Ja Nej Efter
dverens-
kommelse
Beslut Ja EDP vision EDP Vision Digitalt Bevaras Ja Nej Efter
dverens-
kommelse
Tjansteskrivelse/ | Ja EDP vision EDP Vision Digitalt Bevaras Ja Nej Efter
Yttrande till dverens-
namnd kommelse
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Hantera avgifter
Forslag till beslut | Ja EDP vision EDP Vision Digitalt Bevaras Ja Nej Efter
dverens-
kommelse
Korrespondens Ja EDP vision EDP Vision Digitalt Bevaras Ja Nej Efter
av betydelse for overens-
beslutiarende kommelse
Korrespondens Ja EDP vision EDP Vision Digitalt Vid Ja Nej Efter Vid hantering av
av tillfallig och inaktualitet dverens- avgifter forvaras
ringa karaktar kommelse korrespondens av
tillfallig/ringa
betydelse sa lange
den behdvs for att
kunna ga tillbaka och
kontrollera uppagifter.
Beslut Ja EDP vision EDP Vision Digitalt Bevaras Ja Nej Efter
dverens-
kommelse
Mottagningsbevis | Ja EDP vision EDP Vision Digitalt Bevaras Ja Nej Efter
dverens-
kommelse
Overklagande Ja EDP vision EDP Vision Digitalt Bevaras Ja Nej Efter
overens-
kommelse
Rattidsprévning Ja EDP vision EDP Vision Digitalt Bevaras Ja Nej Efter
overens-
kommelse
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Beslut fr&n hogre | Ja EDP vision EDP Vision Digitalt Bevaras Ja Nej Efter
instans overens-
kommelse
Tjansteskrivelse/ | Ja EDP vision EDP Vision Digitalt Bevaras Ja Nej Efter
yttrande till dverens-
namnd kommelse
Hantera provtagning
Analysrapporter | Ja EDP vision EDP Vision Digitalt Bevaras Ja Nej Efter
- kommunens overens-
vattenverk, kommelse
begarda
Analysrapporter, | Ja EDP vision EDP Vision Digitalt Bevaras Ja Nej Efter Detta ar rapporter
kommunens dverens- som kommit in utan
vattenverk, gj kommelse kommunens begéran.
begarda
Analysrapporter, | Ja EDP vision EDP Vision Digitalt Bevaras Ja Nej Efter Detta ar rapporter
enskilda dverens- som kommit in vid
vattenverk, gj kommelse avvikelser.
begarda
Analysrapporter, | Ja EDP vision EDP Vision Digitalt Bevaras Ja Nej Efter
enskilda brunnar, overens-
begarda kommelse
Analysrapporter, | Ja EDP vision EDP Vision Digitalt Bevaras Ja Nej Efter Detta ar rapporter
enskilda brunnar, overens- som kommit in utan
ej begarda kommelse kommunens begaran.
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Hantera misstanke om brott

Information/klag | Ja EDP vision EDP Vision Digitalt Bevaras Ja Nej Efter

omal Gverens-
kommelse

Atalsanmalan Ja EDP vision EDP Vision Digitalt Bevaras Ja Ja Efter Atalsanmélningar ar
bverens- sekretessbelagda pa

kommelse grund av
forundersdkningssek
retess, OSL 18 kap 1§.

Korrespondens Ja EDP vision EDP Vision Digitalt Bevaras Ja Nej Efter

av betydelse for dverens-

beslutiarende kommelse

Korrespondens Ja EDP vision EDP Vision Digitalt Vid Ja Nej Nej

av tillfallig och inaktualitet

ringa karaktar

Beslut Ja EDP vision EDP Vision Digitalt Bevaras Ja Nej Efter
dverens-
kommelse

Mottagningsbevis | Ja EDP vision EDP Vision Digitalt Bevaras Ja Nej Efter
dverens-
kommelse

Tjansteskrivelse/ | Ja EDP vision EDP Vision Digitalt Bevaras Ja Nej Efter

yttrande till dverens-

namnd kommelse
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Hantera klagomalsarenden
Information fran | Ja EDP vision EDP Vision Digitalt Bevaras Ja Nej Efter
klagande dverens-
kommelse
Skrivelsetillden | Ja EDP vision EDP Vision Digitalt Bevaras Ja Nej Efter
klagomalet géller Gverens-
kommelse
Beslut om Ja EDP vision EDP Vision Digitalt Bevaras Ja Nej Efter
atgarder bverens-
kommelse
Skrivelse/ Ja EDP vision EDP Vision Digitalt Bevaras Ja Nej Efter
Yttrande till dverens-
namnd kommelse
Hantera anmalningar
Anmalan Ja EDP vision EDP Vision Digitalt Bevaras Ja Nej Efter
dverens-
kommelse
Begaran om Ja EDP vision EDP Vision Digitalt Bevaras Ja Nej Efter
kompletteringar dverens-
kommelse
Ritningar Ja EDP vision EDP Vision Digitalt Bevaras Ja Nej Efter
dverens-
kommelse
Kartor Ja EDP vision EDP Vision Digitalt Bevaras Ja Nej Efter
dverens-
kommelse
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Handlingstyp Registrering/ | Forvaring System Format Bevaras/ GDPR Sekretess Till slutarkiv | Anmarkning
Diarieforing Gallras
Beslut Ja EDP vision EDP Vision Digitalt Bevaras Ja Nej Efter
dverens-
kommelse
Mottagningsbevis | Ja EDP vision EDP Vision Digitalt Bevaras Ja Nej Efter
dverens-
kommelse
Skrivelse/ Ja EDP vision EDP Vision Digitalt Bevaras Ja Nej Efter
Yttrande till dverens-
namnd kommelse
Hantera rapporter
,&rsrapport Ja EDP vision EDP Vision Digitalt Bevaras Ja Nej Efter
dverens-
kommelse
Beslut Ja EDP vision EDP Vision Digitalt Bevaras Ja Nej Efter
dverens-
kommelse
Ovriga rapporter | Ja EDP vision EDP Vision Digitalt Bevaras Ja Nej Efter
dverens-
kommelse
Begaran om Ja EDP vision EDP Vision Digitalt Bevaras Ja Nej Efter
kompletteringar dverens-
kommelse
Projektinriktad Ja EDP vision EDP Vision Digitalt Bevaras Ja Nej Efter Projektinriktade
kontroll, dverens- kontroller gors och
beskrivning och kommelse diariefors. Enkater
resultat och uppgifter fran de
olika verksamheterna

Informationshanteringsplan Samhallsbyggnadsnamnden Sida 58(112)



Handlingstyp Registrering/ | Forvaring System Format Bevaras/ GDPR Sekretess Till slutarkiv | Anmarkning
Diarieforing Gallras

registreras under
respektive
verksamhet och
fastighet. Information
om vilka
verksamheter som
var med vid en viss
kontroll fas via EDP
Vision miljé. Om
sammanstallning
med beskrivning och
resultat gors
diariefors den och
l&ggs i serien for
diarieforda
handlingar

Allman platsmark och natur

Gemensam administration (undantag kan finnas under respektive expertomrade)

Allman administration

Diarium EDP Ja EDP Vision EDP Vision Digitalt Bevaras Nej Nej 10 ar

Vision

Minnes- Nej L-katalogen | L-katalogen | Digitalt Vid Nej Nej Nej

anteckningar inaktualitet

Gruppmoéten
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Lokal server
(L-katalogen)

Lokal server
(L-katalogen)

Handlingstyp Registrering/ | Forvaring System Format Bevaras/ GDPR Sekretess Till slutarkiv | Anmarkning
Diarieforing Gallras
Styrande dokument
Program/plan/rik | Ja EDP Vision EDP Vision Digitalt Bevaras Nej Nej 10 &r
tlinjer/
policy/rutiner
Manualer och Nej EDP Vision EDP Vision/ Digitalt Vid Nej Nej Nej
Checklistor L-katalog L-katalog inaktualitet
Avtal
Avtal inkl. bilagor | Ja EDP Vision EDP Vision Digitalt Bevaras Ja Nej/Ja 10 &r Sekretess kan
begéras pa prisbilaga
av anbudsgivaren
,&rlig Ja EDP Vision EDP Vision Digitalt Bevaras Ja Nej 10 ar
rapportering
Informations- Nej Outlook/ Outlook/ Digitalt Vid Nej Nej Nej
material Webbsida/ Webbsida/ inaktualitet
Lokal server | Lokal server
(L-katalogen) | (L-katalogen)
Informationsmaterial (egen regi)
Broschyr/Folder | Ja Papper/ Papper/ Digitalt/ | Bevaras Nej Nej Ja Ett pappers-
EDP Vision/ EDP Vision/ Papper exemplar av foldrar
Lokal server | Lokal server
(L-katalogen) | (L-katalogen)
Informationsskylt | Ja EDP Vision/ EDP Vision/ Digitalt Bevaras Nej Nej 10 ar
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Handlingstyp Registrering/ | Forvaring System Format Bevaras/ GDPR Sekretess Till slutarkiv | Anmarkning
Diarieforing Gallras
Tillfalliga skyltar | Nej EDP Vision/ EDP Vision/ Digitalt/ | Vid Nej Nej Nej
Papper/ Papper/ Papper inaktualitet
Lokal server | Lokal server
(L-katalogen | (L-katalogen
Projekt, ny- och ombyggnationer
Bestéllning Nej Project Project Digitalt Bevaras Nej Nej 10 &r
Companion/ | Companion/
Lokal server | Lokal server
(U- (U-
katalogen) katalogen)
Bygghandling Nej Project Project Digitalt Bevaras Nej Nej 10 ar
/ritning Companion/ | Companion/
Lokal server | Lokal server
(U- (U-
katalogen) katalogen)
Utredning och Nej Project Project Digitalt Bevaras Nej Nej 10 ar
rapporter Companion/ | Companion/
Lokal server | Lokal server
(U- (U-
katalogen) katalogen)
AnsGkan om Nej Project Project Digitalt Bevaras Nej Nej 10 &r
bygglov/dispens/ Companion/ | Companion/
tillstand Lokal server | Lokal server
(U- (U-
katalogen) katalogen)
Besiktnings- Nej Project Project Digitalt Bevaras Nej Nej 10 &r
protokoll Companion/ | Companion/
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Handlingstyp Registrering/ | Forvaring System Format Bevaras/ GDPR Sekretess Till slutarkiv | Anmarkning
Diarieforing Gallras
Lokal server | Lokal server
(U- (U-
katalogen) katalogen)
Relations- Nej Project Project Digitalt Bevaras Nej Nej 10 &r
handling Companion/ | Companion/
Lokal server | Lokal server
(U- (U-
katalogen) katalogen)
Exploateringsprojekt/investeringsprojekt (via KS)
Protokoll Ja EDP Vision EDP Vision Digitalt Bevaras Nej Nej 10 ar
Overtagande-
besiktning av
tillkommande
allman platsmark
Schakttillstand/gravtillstand
Schakttillstand/ Nej Panorama Panorama Digitalt Vid Nej Nej Nej Hela hanteringen
Gréavtillstand inaktualitet géllande schakt- och

gravtillstdnd med

inkommande

ansOkan, granskning,
remisshantering

park,

godkannande/avslag
och fakturering sker i
systemet Panorama
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Handlingstyp Registrering/ | Forvaring System Format Bevaras/ GDPR Sekretess Till slutarkiv | Anmarkning
Diarieforing Gallras

Upplatelse av offentlig plats

Remiss fran Ja EDP Vision EDP Vision Digitalt 7 ar Ja Nej Nej

polisen med

bilagor

Yttrande Ja EDP Vision EDP Vision Digitalt Vid Nej Nej Nej

inaktualitet

Kommunicering Ja EDP Vision EDP Vision Digitalt Vid Nej Nej Nej

med polisen inaktualitet

Avstyrkan pa Ja EDP Vision EDP Vision Digitalt Vid Nej Nej Nej

remiss inaktualitet

Tillstand enligt Ja EDP Vision EDP Vision Digitalt | 7ar Ja Nej Nej

ordningslagen

(Tillstandsbevis)

Avslag enligt Ja EDP Vision EDP Vision Digitalt 7 ar Ja Nej Nej

ordningslagen

(Polisen)

Fakturering Ja EDP Vision/ EDP Vision/ Digitalt Vid Ja Nej Nej
Panorma Panorma inaktualitet

Bidrag (undantag skyddade arter)

AnsOkan inkl. Ja EDP Vision EDP Vision Digitalt Bevaras Nej Nej 10 ar

bilagor

Begdran om Ja EDP Vision EDP Vision Digitalt Bevaras Nej Nej 10 &r

komplettering

Kompletteringav | Ja EDP Vision EDP Vision Digitalt Bevaras Nej Nej 10 &r

ansbkan

Beslut Ja EDP Vision EDP Vision Digitalt Bevaras Nej Nej 10 &r
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Handlingstyp Registrering/ | Forvaring System Format Bevaras/ GDPR Sekretess Till slutarkiv | Anmarkning
Diarieforing Gallras

Slutrapport Ja EDP Vision EDP Vision Digitalt Bevaras Nej Nej 10 &r

Verksamhets- Ja EDP Vision EDP Vision Digitalt Bevaras Nej Nej 10 &r

rapport av

betydelse

Polisanmalningar vandaliseringar/skadegérelse

Polisanmalan Ja EDP Vision EDP Vision Digitalt Bevaras Ja Nej 10 &r Vid anmalan per
telefon ska man
starta ett nytt arende
med en
tjansteanteckning

Ovriga handlingar | Ja EDP Vision EDP Vision Digitalt Bevaras Ja Nej 10 ar

av betydelse

(underlag mm)

Driftuppdrag internt

Bestéllning arligt | Nej Aff Aff Digitalt | Vid Nej Nej Nej (Aff = Avtal For

driftuppdrag inaktualitet fastighetsfdrvaltning)

Bestéllningar Nej KomMa KomMa Digitalt Vid Nej Nej Nej Systemforvaltare

inaktualitet finns pa TSSF-Drift
Protokoll mdten Nej Lokal server | Lokalserver | Digitalt Bevaras Nej Nej 10 &r
(L-katalogen) | (L-katalogen)

Protokoll Nej Lokal server | Lokalserver | Digitalt Bevaras Nej Nej 10 ar

besiktning (L-katalogen) | (L-katalogen)

Driftuppdrag externt

Avtal Nej E-avrop E-avrop Digitalt Bevaras Nej Ja/Nej 10 &r Sekretess kan

upphandling begéaras av
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av betydelse

Handlingstyp Registrering/ | Forvaring System Format Bevaras/ GDPR Sekretess Till slutarkiv | Anmarkning
Diarieforing Gallras
anbudsgivaren (OSL
19 kap 38)

Bestéllningar Nej Project Project Digitalt | Vid Nej Nej Nej

Companion Companion inaktualitet
Protokoll méten Nej Project Project Digitalt Bevaras Nej Nej 10 ar

Companion Companion
Protokoll Nej Project Project Digitalt Bevaras Nej Nej 10 &r
besiktning Companion Companion
Arenden och bestillning av atgarder/utredning/utrustning
Bestéllning Ja EDP Vision EDP Vision Digitalt Bevaras Nej Nej 10 ar
aktivitet/atgérd
over 50 tkr eller
av sarskild
betydelse
Bestallning Nej Outlook/ Outlook/ Digitalt Vid Nej Nej Nej
aktivitet/atgard KomMa/ KomMa/ inaktualitet
under 50 tkr Hypergene/ Hypergene/

Unit4 Unit4
Besiktnings- Ja EDP Vision EDP Vision Digitalt Bevaras Nej Nej 10 ar
protokoll
Utredning/ Ja EDP Vision EDP Vision Digitalt Bevaras Nej Nej 10 &r
Rapport
Beslut Ja EDP Vision EDP Vision Digitalt Bevaras Nej Nej 10 ar
Ovriga handlingar | Ja EDP Vision EDP Vision Digitalt Bevaras Nej Nej 10 &r
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Handlingstyp Registrering/ | Forvaring System Format Bevaras/ GDPR Sekretess Till slutarkiv | Anmarkning
Diarieforing Gallras

Remisser och yttranden

Remiss och Ja EDP Vision EDP Vision Digitalt Bevaras Nej Nej 10 &r

yttrande -

externa remisser

(dar vi yttrar oss)

Remiss och Ja EDP Vision EDP Vision Digitalt Bevaras Nej Nej 10 &r Bevaras hos ansvarig

yttrande - remissinstans

forvaltningar

inom kommunen

Remiss och Ja EDP Vision EDP Vision Digitalt Bevaras Nej Nej 10 ar Bevaras hos ansvarig

yttrande - inom remissinstans

TSSF

Yttranden pa Ja EDP Vision EDP Vision Digitalt Bevaras Nej Nej 10 ar Bevaras hos ansvarig

detaljplaner/ remissinstans

program

Utgaende Ja EDP Vision EDP Vision Digitalt | Bevaras Nej Nej 10 ar

remisser/

Inkommande

remissvar

Samrads- Ja EDP Vision EDP Vision Digitalt | Bevaras Nej Nej 10 ar

handlingar

Kommunicering och synpunkter

Kommunicering Ja EDP Vision EDP Vision Digitalt Bevaras Ja Nej 10 &r Laggsinirespektive

av betydelse for
arende, handling
och beslut

arende.
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Handlingstyp Registrering/ | Forvaring System Format Bevaras/ GDPR Sekretess Till slutarkiv | Anmarkning
Diarieforing Gallras
Kommunicering | Nej Outlook (E- Outlook (E- Digitalt | Vid Ja Nej Nej
avringa post), Lokal post), Lokal inaktualitet
betydelse (e- server (L- server (L-
post, L- katalogen) katalogen)
katalogen)
Ritningar
Register ritningar | Nej Project Project Digitalt Bevaras Nej Nej 10 ar
Companion/ | Companion/
Lokal server | Lokal server
(U- (U-
katalogen) katalogen)
Ritningar och Nej Project Project Digitalt Bevaras Nej Nej 10 ar
dvrigt underlag Companion/ | Companion/
Lokal server | Lokal server
(U- (U-
katalogen) katalogen)
Geografisk information
Geografisk Nej Lokal server | EsriArcGIS Digitalt | Vid Nej Nej Nej Systemférvaltning
information, (SOL- inaktualitet och stdd: GIS-
grunddata databaser) funktionen
Geografisk Nej Lokal server | Lokalserver | Digitalt Vid Nej Nej Nej
information, egna (L-katalogen, | (L-katalogen, inaktualitet
lager U-katalogen) | U-katalogen)
Register Nej LiggerilLokal | Lokal vag- Digitalt Vid Nej Nej Nej
huvudleder, vag-databas | databas inaktualitet
(LVDB) och (LVDB)
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Diarieforing Gallras
lokalgator och levereras till
gang/cykelvagar Nationell
vagdatabas
(NVDB)
Fotografiskt material
Fotografiskt Ja Forvarasi EDP Vision Digitalt Bevaras Nej Nej 10 &r
material/foto- respektive
dokumentation handling/
som del i arende
handlingar/ EDP Vision
arenden av
betydelse
Gata
Bidrag till enskilda vagar
Delegations- Ja EDP, Vision EDP Vision, Digitalt Bevaras Nej Nej 10 ar
beslut Ciceron Ciceron
Beslut fran Ja EDP Vision EDP Vision Digitalt Vid Nej Nej Nej
Trafikverket om inaktualitet
statligt bidrag
Asfalt
Bestéllningar Nej Project Project Digitalt Vid Nej Nej Nej
Companion Companion inaktualitet
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Inventering Nej Lokal server | EsriArcGIS Digitalt | Vid Nej Nej Nej Systemforvaltning
(SOL- inaktualitet och stdd: GIS-
databaser)

Gatubelysning

Bestallningar Nej Project Project Digitalt Vid Nej Nej Nej
Companion Companion inaktualitet

Inventering Nej Lokal server | EsriArcGIS Digitalt Vid Nej Nej Nej Systemforvaltning
(SOL- inaktualitet och stdd: GIS-
databaser)

Broar

Ritningar Nej Batman Batman Digitalt Bevaras Nej Nej 10 ar Trafikverkets system

Besiktningsproto | Nej Batman Batman Digitalt Bevaras Nej Nej 10 ar Trafikverkets system

koll

Fotodokumentati | Nej Batman Batman Digitalt Bevaras Nej Nej 10 ar Trafikverkets system

on

Bestallningar Ja EDP Vision EDP Vision Digitalt Bevaras Nej Nej 10 ar

Trafik

Lokala trafikforeskrifter

Utredning Ja EDP Vision EDP Vision/ Digitalt Bevaras Nej Nej 10 &r System/sortering

Ciceron beror pa vilken typ av

utredning och om den
gar till ndmnden
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Handlingstyp Registrering/ | Forvaring System Format Bevaras/ GDPR Sekretess Till slutarkiv | Anmarkning
Diarieforing Gallras
Varaktiga beslut | Ja Trafik/STFS | STFS Digitalt Bevaras Nej Nej 10 ar Bevaras i STFS.
Lokal server | /Ciceron/ Beslut via namnd
(SOL- Lokal server finns i Ciceron
databaser, (SOL- Systemf&rvaltning
EDP Vision databaser, och stdd av SQL-
EDP Vision servrar: GIS-
funktionen
Tillfalliga beslut Ja Trafik/STFS | STFS/ Digitalt | Vid Nej Nej Nej Bevaras i STFS.
Lokal server | EsriArcGIS, inaktualitet Systemfdrvaltning
(SOL- EDP Vision och stéd av SQL-
databaser, servrar: GIS-
EDP Vision funktionen
Kommunikation Ja EDP Vision EDP Vision Digitalt Bevaras Nej Nej 10 ar
Felparkerings- Ja EDP Vision EDP Vision Digitalt 2 ar Nej Nej Nej
avgifter
Transportdispenser
AnsOkan Ja EDP Vision EDP Vision Digitalt Vid Nej Nej Nej Eventuellt en
tung/bred/lang inaktualitet framtida E-Tjanst
endast inom externt (statlig)
kommunen
Tillstand Ja EDP Vision EDP Vision Digitalt Vid Nej Nej Nej Eventuellt en
tung/bred/lang inaktualitet framtida E-Tjanst
endast inom externt (statlig)
kommunen
Avslag Ja EDP Vision EDP Vision Digitalt | Vid Nej Nej Nej Eventuellt en
tung/bred/lang inaktualitet framtida E-Tjanst
externt (statlig)
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endastinom
kommunen
Remiss till och Ja EDP Vision EDP Vision Digitalt | Vid Nej Nej Nej
yttrande fran inaktualitet
annan vaghallare
Yttrande Ja EDP Vision/ EDP Vision Digitalt Vid Nej Nej Nej TRIX (trafikverkets
tung/bred/l&ng TRIX inaktualitet system)
som berdr fler
kommuner
Remiss Ja EDP Vision/ EDP Vision Digitalt Vid Nej Nej Nej TRIX (trafikverkets
tung/bred/lang TRIX inaktualitet system)
som berdr fler
kommuner
Koér- och parkeringsdispenser
Dispensanstkan | Ja EDP Vision EDP Vision Digitalt Vid Nej Nej Nej
inaktualitet

Dispens Ja EDP Vision EDP Vision Digitalt Vid Nej Nej Nej
(Tillstand/beslut) inaktualitet
Nyttoparkeringstillstand
Beslut - Nej E-Park, EDP | E-Park, EDP | Digitalt | Vid Ja Nej Nej
Beviljande Vision Vision, inaktualitet

Ciceron
Beslut -Avslag Ja EDP Vision EDP Vision, Digitalt | Vid Nej Nej Nej

Ciceron inaktualitet
Overklagan av Ja EDP Vision EDP Vision, Digitalt | Vid Nej Nej Nej
avslag Ciceron inaktualitet
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Handlingstyp

Registrering/
Diarieforing

Forvaring

System

Format

Bevaras/
Gallras

GDPR

Sekretess

Till slutarkiv

Anmarkning

Parkeringstillstand for rorelsehindrade

Sekretess forekommer enligt: 26 kap. 1§ Parkeringstillstdnd for rérelsehindrade. Ansdkningar inkomna ar 2024 och senare hanteras i EDP Vision.

Pappersanstkan och drendekort forvaras i last sédkerhetsskap (brandsékert).

AnsOkan med Ja EDP Vision EDP Vision Digitalt | 10 &r Ja Ja Nej Vid beviljande ar
samtliga bilagor ansdkan och beslut,
och beslut samma dokument.
Vid avslag tas beslut
separat. Ansdkningar
som saknar
handlingar och dar
den s6kande inte
inkommer med
informationen
hanteras som avslag.
Avslag Ja EDP Vision EDP Vision Digitalt 10 ar Ja Ja Nej
/Ciceron
Arendekort fran Ja PR Kort 3/ PR Kort 3 Digitalt/ | 10 &r Ja Ja Nej Sékerhetsskapet
PR Kort 3 Last Papper finns hos staben for
sakerhets- Teknik-och
skép samhéllsservice-
forvaltningen
Parkerings- Nej PR Kort 3/ PR Kort 3 Digitalt/ | 10 ar Ja Ja Nej Ska aterlamnas nar
tillstand Tillstands- Papper kortet ej langre ar
kort hos giltigt, vartefter det
innehavaren forstors.
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Handlingstyp

Registrering/
Diarieforing

Forvaring

System

Format

Bevaras/
Gallras

GDPR

Sekretess

Till slutarkiv

Anmarkning

Overklagan av
avslag
parkerings-
tillstand

Ja

EDP Vision

EDP Vision /
Ciceron

Digitalt/
Papper

10 &r

Ja

Ja

Nej

Original skickas till

Lansstyrelsen, kopia

tillfors i drendet

Beslut fran
Lansstyrelsen om
Overklagan

Ja

EDP Vision

EDP Vision

Digitalt

10 &r

Ja

Ja

Nej

Kommunicering
av betydelse for
arende, handling
och beslut

Ja

EDP Vision

EDP Vision

Digitalt

10 &r

Ja

Ja

Nej

Trafiksakerhet

Beslut frdn andra
organisationer/
myndigheter av
betydelse

Ja

Nararkiv/
EDP Vision

EDP Vision

Digitalt/
Papper

Vid
inaktualitet

Nej

Nej

Nej

Kungdrelse av
flyttat fordon

Ja

EDP Vision

EDP Vision

Digitalt

Vid
inaktualitet

Nej

Nej

Nej

Dokumentation/
kommunikation
kring flytt av
fordon

Ja

EDP Vision

EDP Vision

Digitalt

Bevaras

Ja

Nej

10 &r

Trafikmatning

Trafikmétnings-
analys

Nej

Trafficweb

Trafficweb

Digitalt

Bevaras

Nej

Nej

10 &r

Informationshanteringsplan Samhallsbyggnadsnamnden

Sida 73(112)



yttrande vid

Handlingstyp Registrering/ | Forvaring System Format Bevaras/ GDPR Sekretess Till slutarkiv | Anmarkning
Diarieforing Gallras

Trafikanordningsplaner

Trafikordnings- Ja Panorama Panorama Digitalt Bevaras Nej Nej 10 &r

plan (AnsGkan/

Tillstand,

kommunicering

ut)

Kommunicering Ja Panorama Panorama Digitalt Bevaras Nej Nej 10 ar

in till kommunen

Natur

Investeringar

Vegetation, Ja EDP Vision EDP Vision Digitalt Bevaras Nej Nej 10 ar Galler j NVl som tas

biologisk fram i samband med

mangfald, NVI detaljplanearbete

Artinventeringar | Ja EDP Vision EDP Vision Digitalt Bevaras Nej Nej 10 ar

Ovriga Ja EDP Vision EDP Vision Digitalt Bevaras Nej Nej 10 ar

inventeringar av

betydelse

Naturreservat, biotopskyddsomrade och natura 2000

Dispensansdkan | Ja EDP Vision EDP Vision Digitalt Bevaras Nej Nej 10 ar

Beslut om Ja EDP Vision EDP Vision Digitalt Bevaras Nej Nej 10 ar

dispens

Delgivningskvitto | Ja EDP Vision EDP Vision Digitalt Bevaras Nej Nej 10 ar

Remiss och Ja EDP Vision EDP Vision Digitalt Bevaras Nej Nej 10 ar
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Handlingstyp

Registrering/
Diarieforing

Forvaring

System

Format

Bevaras/
Gallras

GDPR

Sekretess

Till slutarkiv

Anmarkning

nybildning och
utvidgning av
reservat och
Natura 2000 (pé
kommunal mark)

Remiss och
yttrande vid
nybildning och
utvidgning av
reservat och
Natura 2000 (vid
yttrande)

Ja

EDP Vision

EDP Vision

Digitalt

Bevaras

Nej

Nej

10 &r

Utredning

Ja

EDP Vision

EDP Vision

Digitalt

Bevaras

Nej

Nej

10 &r

Skotselplan
(kommunalt
forvaltade)

Ja

EDP Vision

EDP Vision

Digitalt

Bevaras

Nej

Nej

10 &r

Foreskrifter for
naturreservat
(kommunalt
férvaltade)

Ja

EDP Vision

EDP Vision

Digitalt

Bevaras

Nej

Nej

10 &r

Remiss pa och
yttrande om
Bevarandeplaner
for Natura 2000

Ja

EDP Vision

EDP Vision

Digitalt

Bevaras

Nej

Nej

10 &r

Besiktnings-
protokoll

Ja

EDP Vision

EDP Vision

Digitalt

Bevaras

Nej

Nej
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Handlingstyp Registrering/ | Forvaring System Format Bevaras/ GDPR Sekretess Till slutarkiv | Anmarkning
Diarieforing Gallras

Skog

Certifiering

Certifikat och Ja EDP Vision EDP Vision Digitalt Bevaras Nej Nej 10 ar

certifieringsavtal

Dokument av Ja EDP Vision EDP Vision Digitalt Bevaras Nej Nej 10 ar

certifierad aktor

Geografisk information

Skogsbruksplan/ | Nej PC-skog PC-skog Digitalt Vid Nej Nej Nej

Skogsvardsplan inaktualitet

Geografisk Nej PC-skog PC-skog Digitalt Vid Nej Nej Nej

information inaktualitet

Forsaljning

Traktdirektiv Ja EDP Vision EDP Vision Digitalt Bevaras Nej Nej 10 ar

Matbesked Ja EDP Vision EDP Vision Digitalt Bevaras Nej Nej 10 ar

Virkesavtal - Ja EDP Vision EDP Vision Digitalt Bevaras Nej Nej 10 ar

externa kdpare

Leveransavtal Ja EDP Vision EDP Vision Digitalt Bevaras Nej Nej 10 &r

virke

Leveransavtalav | Ja EDP Vision EDP Vision Digitalt Bevaras Nej Nej 10 ar

grot

Kommunjagarna och vilt

Beslut om Ja EDP Vision EDP Vision Digitalt Bevaras Nej Nej 10 &r

skyddsjakt
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Trad
Inventering
Rapporter ‘ Ja EDP Vision EDP Vision Digitalt Bevaras Nej Nej 10 &r
Tradatgarder
Planerade Nej Lokal server | Lokalserver | Digitalt Vid Nej Nej Nej Beskéarningar, fria
tradatgarder (L-kataloqg) (L-katalog) inaktualitet gaturummet
Utredning Ja EDP Vision EDP Vision Digitalt Bevaras Nej Nej 10 ar
Besiktnings- Ja EDP Vision EDP Vision Digitalt Bevaras Nej Nej 10 ar
protokoll
Generellt biotopskydd - allé, haltrad, stenrése m.m
Dispensanstkan | Ja Project Project Digitalt Bevaras Nej Nej 10 ar
inkl. bilagor Companion/ | Companion/
EDP Vision/ EDP Vision/
Lokal server | Lokal server
(L-katalog) (L-katalog)
Begadran om Ja Project Project Digitalt Bevaras Nej Nej 10 ar
komplettering Companion/ | Companion/
EDP Vision/ EDP Vision/
Lokal server | Lokal server
(L-katalog) (L-katalog)
Komplettering Ja Project Project Digitalt Bevaras Nej Nej 10 ar
Companion/ | Companion/
EDP Vision/ EDP Vision/
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Lokal server | Lokal server
(L-katalog) (L-katalog)
Beslut Ja Project Project Digitalt Bevaras Nej Nej 10 ar
Companion/ | Companion/
EDP Vision/ EDP Vision/
Lokal server | Lokal server
(L-katalog (L-katalog
Delgivningskvitto | Ja Project Project Digitalt Bevaras Nej Nej 10 &r
Companion/ | Companion/
EDP Vision/ EDP Vision/
Lokal server | Lokal server
(L-katalog) (L-katalog)
Skyddade arter
Sekretess enligt Artskyddsférordningen §§ 4,6, 8,9
Remisser och yttranden som beror skyddade arter
Remiss och Ja EDP Vision EDP Vision Digitalt Bevaras Nej Ja 10 &r
yttrande -
externa remisser
(dar vi yttrar oss)
Remiss och Ja EDP Vision EDP Vision Digitalt Bevaras Ja Ja 10 &r Bevaras hos ansvarig
yttrande - interna remissinstans
remisser (dar vi
yttrar oss)
Utgaende Ja EDP Vision EDP Vision Digitalt Bevaras Nej Ja 10 &r
remisser/
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Inkommande

yttranden

Samrads- Ja EDP Vision EDP Vision Digitalt Bevaras Nej Ja 10 &r

handlingar

Kommunicering gallande skyddade arter

Kommunicering Ja EDP Vision EDP Vision Digitalt Bevaras Nej Ja 10 &r

av betydelse for

arende, handling

och beslut

Kommunicering Ja EDP Vision EDP Vision Digitalt Bevaras Nej Ja 10 &r

kring geografisk

data

Bidrag och projekt som berér information om skyddade arter

AnsOkan inkl. Ja EDP Vision EDP Vision Digitalt Bevaras Nej Ja 10 ar

bilagor

Begadran om Ja EDP Vision EDP Vision Digitalt Bevaras Nej Ja 10 ar

komplettering

Kompletteringav | Ja EDP Vision EDP Vision Digitalt Bevaras Nej Ja 10 &r

ansOkan

Beslut Ja EDP Vision EDP Vision Digitalt Bevaras Nej Ja 10 ar

Slutrapport Ja EDP Vision EDP Vision Digitalt Bevaras Nej Ja 10 &r

Verksamhets- Ja EDP Vision EDP Vision Digitalt Bevaras Nej Ja 10 &r

rapport av

betydelse
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Inventeringar som inbegriper skyddade arter

Vegetation, Ja EDP Vision EDP Vision Digitalt Bevaras Nej Ja 10 &r

biologisk

mangfald, NVI

Artinventeringar | Ja EDP Vision EDP Vision Digitalt Bevaras Nej Ja 10 &r

Ovriga Ja EDP Vision EDP Vision Digitalt Bevaras Nej Ja 10 &r

inventeringar av

betydelse

Ovriga dokument som berdr skyddade arter

Rapporter | Ja | EDPVision | EDPVision | Digitalt | Bevaras Nej Ja 10 &r

Lek- och aktivitet

Besiktning, funktionskontroll och tillsyn

Besiktnings- Ja/Nej EDP Vision/ EDP Vision/ Digitalt Bevaras Nej Nej 10 ar LaggsiniVision om

protokoll Hags-appen | Hags-appen slutbesiktning i
projekt gjorts utanfor
Hags-appen
(registreras i Vision)

Protokoll Nej Hags-appen | Hags-appen | Digitalt Bevaras Nej Nej 10 &r

funktionskontroll

Tillsynsrapport Nej Hags-appen | Hags-appen | Digitalt Bevaras Nej Nej 10 &r

,&tgérder efter Nej Hags-appen | Hags-appen | Digitalt Vid Nej Nej Nej

besiktning/ inaktualitet

kontroll/tillsyn
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Lantmateri

Bevarande i slutarkiv dr normen fo6r allminna handlingar. De flesta verksamheter levererar sina handlingar till kommunarkivet fér
slutarkivering efter 5 ar, men undantag férekommer. Lantmiteriet har, till f6ljd av sin verksamhets karaktir, ett behov av att halla vissa av
sina handlingar tillgingliga i sitt nirarkiv under lingre tid 4n manga andra verksamheter. Lantmateriet (det statliga) har last tillgang till alla
handlingar som hor till myndigheten och dirmed behdver dessa finns kvar i nirarkiv for atkomst. Handlingarna levereras darfor till
kommunarkivet bara efter 6verenskommelse.

Lantmateri administration

Statistik- Nej Lokal server | Lokalserver | Digitalt Gallras nar | Nej Nej Nej Informationen

rapporter till det lagtsin registreras hos

Lantmaéteriet i Project statliga Lantmateriet.
place

Kvalitets- Nej Nérarkiv Trossen Digitalt, | Bevaras Nej Nej Efter LaggsiniNationella

utveckling FR, papper dverens- Digitala

NDRK kommelse registerkartan

(NDRK). Filer skickas
upp, rattelser gérs
och skickas upp,
finns lokalt pa server.
Andringarna skickas
till Lantmateriet och

det finns en

sparbarhet i detta.
Bestallning Ja Nararkiv, EDP Vision Digitalt, | Bevaras Nej Nej Efter Fakturaunderlag for
registeratgarder EDP Vision papper dverens- bestallning

kommelse
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RattelseriNDRK | Ja Nararkiv, EDP Vision, Digitalt, | Bevaras Nej Nej Efter Rattelser gbrs i

EDP Vision Geosecma papper overens- Geosecma lantmateri
kommelse
Aviseringar VIC- | Ja Nérarkiv, EDP Vision Digital, Bevaras Nej Nej Efter Forsini
natur EDP Vision papper dverens- Fastighetsregistret
kommelse och NDRK

Beslut fran Ja Nararkiv, EDP Vision Digitalt, | Bevaras Nej Nej Efter Forsini

Naturvardsverket EDP Vision papper dverens- Fastighetsregistret

om skyddade kommelse och NDRK

miljoer

Lantmateriférrattningar

Inkommen eller Ja Nararkiv, Trossen Digitalt, | Bevaras Ja Nej Efter Alla féljande

upprattad Lantmateriet papper dverens- handlingar inom

handling som ror kommelse forrattningsakt forsi

lantmateriforratt Trossen,

ning Lantmateriet

Forrattningsakt Ja Nérarkiv Trossen Digitalt, | Bevaras Ja Nej Efter Kopia av akten
(analoga papper dverens- sparas i Nararkivet
akter kommelse tillsammans med
placerasi analoga allménna
nararkiv) handlingar som

inkommmit i arendet.
Den skannade filen
bevarasi
Lantmateriets
Digitala arkiv Arken,
kopia levereras en
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gang per ar pa
harddisk till KLM.
Digitala akter sparas
direkt fran Trossen till
Arken.

Restakt

Nej

Nararkiv

Papper

Nej

Nej

Nej

Nar
forrattningsarendet
har avgjorts eller
utslaget vunnit laga
kraft och erforderliga
uppgifter inforts i
fastighetsregistret
och under
forutsattning att
handlingen inte
innehaller upplysning
av betydelse i saken
sorteras dessa till en
restakt som sparas
bredvid
forrattningsaktenib
ar.Seocksa 15§
fastighetsbildnings-
kungdrelsen
(1971:762).

Utskrift av

flygbilder, kartor

Nej

Nararkiv

Trossen

Digitalt,
papper

Bevaras

Nej

Nej

Efter
overens-
kommelse
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och fastighets-

register

Kopia pa Nej Nararkiv Trossen Digitalt, | Bevaras Ja Nej Efter

ekonomiska papper overens-

kartor och kommelse

tidigare

forrattningar

Korrespondens Nej Nérarkiv Trossen Digitalt, | 5ar Ja Nej Nej

avringa papper

betydelse for

arendet

Avvisade Nej Nérarkiv - Papper | Bevaras Ja Nej Efter Avvisas av

forrattningar dverens- myndighetenpga

enligt FBL 4:10 kommelse felaktig eller
ofullstandig ansdkan.
Dessa forrattningar
ar juridiskt provade
och hanteras pa
samma satt som
ovriga
forrattningsakter.
Kopia av akten
sparas i nararkiv.
Gallras i Trossen av
statliga Lantmateriet.

Installda Nej Nérarkiv Trossen Papper | Bevaras Ja Nej Efter Hinder av materiell

forrattningar dverens- natur eller juridiskt

enligt FBL 4:31 kommelse hinder. Dessa
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forrattningar ar
juridiskt prévade och
hanteras pd samma
satt som Ovriga
forrattningsakter.
Sakagaren har ratt att
overklaga. Debiteras
for nedlagd tid. Kopia
av akten sparasii
nararkiv. Gallras i
Trossen av statliga
Lantmateriet.
Aterkallade Nej Nérarkiv Trossen Papper | Bevaras Nej Nej Efter Aterkallas av
forrattningar dverens- s6kanden,

enligt 4:32 kommelse myndigheten installer
forrattningen. Kopia
av akten sparasi
Nérarkivet. Gallras i
Trossen av statliga
Lantmateriet.

Fastighetsrattsliga uppdrag

Nytt och andrati | Nej Nérarkiv Trossen Papper, | Bevaras Nej Nej Efter

Fastighets- digitalt dverens-

registret (FR) kommelse

Registrerings- Nej Nérarkiv Trossen Papper, | Bevaras Nej Nej Efter T ex stOrre rattelseri
beslut digitalt dverens- FR. Hanteras som

kommelse forrattningsakter.
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Avser réttelser bade i
det skrivna registret
och i kartan NDRK.

Planarenden

Bestallning fran Ja EDP Vision EDP Vision Digitalt Bevaras Nej Nej Efter Kan avse

Planenheten overens- fastighetsutredningar

kommelse
Grundkarta Ja Nararkiv, EDP Vision Digitalt, | Bevaras Nej Nej Efter Ett arkivexemplar
EDP Vision papper dverens- skrivs ut och laggsi
kommelse Nérarkivet. Ett

exemplar skickas
Digitalt till
Planenheten som
lagger pa
planbestammelser m
m.

Fastighets- Ja EDP Vision, EDP Vision, Digitalt 5 ar efter Ja Nej Nej Bestallning fran

forteckning lokal server lokal server avslutat Planenheten,

arende upprattas till

samradsskedet och
till
granskningsskedet.

Arkivexemplarav | Ja Nérarkiv, EDP Vision, Digitalt, | Bevaras Nej Nej Efter Plankarta och

plankarta och EDP Vision Trossen papper dverens- handlingar

antagande- kommelse registrerasi

handling Fastighetsregistret

av KLM och arkiveras
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digitalt i Arken for
atkomst i
Fastighetsregistret.

Andringar i Ja Nararkiv Consilia, Digitalt, | Bevaras Nej Nej Efter Diariefdrs i Vision for

Fastighets- Trossen papper dverens- att kunna

registret och kommelse registrera tid

planregistret

Planregistret Ja Nérarkiv, EDP Vision, Digitalt, | Bevaras Nej Nej Efter Ingar i det nationella

EDP Vision Consilia, papper dverens- fastighetsregistret.
Trossen kommelse Plankarta och

planhandling
forvaras digitalt i
fastighetsregistret
genom Trossen.

Kartarenden

Primarkarta/Bas | Nej Nérarkiv - Papper Bevaras Nej Nej Efter

karta (historiska dverens-

data) kommelse

Stomnétskarta Nej Nérarkiv - Papper Bevaras Nej Nej Efter

(historiska data) dverens-

kommelse

Koordinatférteck | Nej Nérarkiv - Papper | Bevaras Nej Nej Efter

ning (historiska dverens-

data) kommelse

Punktbeskrivning | Nej Nérarkiv - Papper | Bevaras Nej Nej Efter

(historiska data) dverens-

kommelse
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Tryckta kartor Ja Server Geosecma Digitalt, | Bevaras Nej Nej Efter Ett arkivexemplar
punktmoln, papper dverens- bevaras av slutlig
nararkiv kommelse version av
turistkartan och
cykelkartan i
nararkivet.
Oversiktskarta Nej Néararkiv - Papper Bevaras Nej Nej Efter Ett arkivexemplar
(historiska data) dverens- bevaras.
kommelse
Nybyggnadskarta | Ja Geosecma, Geosecma, Digitalt, | Bevaras Ja Nej Efter Aterfinns i
EDP Vision, EDP Vision, papper dverens- bygglovsarende.
lokal server lokal server kommelse Aldre
U-katalogen, | U-katalogen nybyggnadskartor fr
nararkiv 0 m1965-1995 finns i
nararkiv. De nya finns
digitalt i EDP Vision.
Matnings- Nej Lokal server | Lokalserver | Digitalt Bevaras Nej Nej Efter Filerna 6ppnas med
underlag U-katalogen | U-katalogen dverens- hjélp av olika
kommelse matningsprogram.
Forvarasi U-
katalogen.
Matningar
Lantmaterienheten genomfor ett antal olika typer av méatningar pa uppdrag, sdsom husutstakning, inmatning och gransvisning
Inkommande Ja EDP Vision EDP Vision Digitalt Bevaras Ja Nej Efter
uppdrag overens-
kommelse
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Namn- och adressarenden

Arende Ja Nérarkiv, EDP Vision Digitalt, | Bevaras Nej Nej Efter

inkommer om EDP Vision papper dverens-

namngivning av kommelse

gata eller plats

Begdran om Ja Nérarkiv, EDP Vision Digitalt, | Bevaras Nej Nej Efter

faststallande av EDP Vision papper dverens-

beldagenhetsadre kommelse

Ss

Faststallandeav | Ja Nararkiv, Geosecma Digitalt, | Bevaras Nej Nej Efter

belagenhets- Geosecma papper dverens-

adress kommelse

Begadran om Ja Nararkiv Lantmateriet | Digitalt, | Bevaras Nej Nej Efter

lagenhets- s system papper dverens-

nummer Lina kommelse

Faststéllandeav | Ja Nérarkiv Lantmateriet | Digitalt, | Bevaras Nej Nej Efter

lagenhets- s system papper dverens-

nummer Lina kommelse

GIS-funktion

For handlingstypen "geografisk data” se avsnittet Gemensam allman administration.

Inkommande Ja EDP Vision EDP Vision Digitalt 10 ar Ja Ja Nej Sekretess kan

uppdrag forekomma for VA,

fiberkanalisation,
brukare eller elever.
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Fo6r lagrum far man
ga till respektive
omrade.
Bedémning om
bevarandeprdévning
g0rs efter 10 ar.

Svar pé
uppdragen

Nej

Lokal server

Lokal server

Digitalt

10 &r

Ja

Ja

Nej

Sekretess kan
forekomma for VA,
fiberkanalisation,

brukare eller elever.

For lagrum far man
ga till respektive
omrade.
Bedémning om
bevarandeprdvning
gors efter 10 ar.

Informationshanteringsplan Samhallsbyggnadsnamnden

Sida 90(112)



Handlingstyp

Registrering/
Diarieforing

Forvaring

System

Format

Bevaras/
Gallras

GDPR

Sekretess

Till slutarkiv

Anmarkning

Plan

Alla handlingstyper fére ar 2020 for Planenheten forvaras i enhetens nérarkiv. De behdver finnas tillgdngliga fér verksamheten och darfor gors i nuldget
ingen leverans till kommunarkivet. Alla handlingstyper frdn och med ar 2020 forvaras i EDP Vison som nararkiv i vdntan pa integrering med e-arkivet lipax.
Process for detta ska initieras. Bevarande i slutarkiv ar normen for allmanna handlingar. De flesta verksamheter levererar sina handlingar till
kommunarkivet for slutarkivering efter 5 ar, men undantag forekommer. Planenheten har, till féljd av sin verksamhets karaktér, ett behov av att halla vissa
av sina handlingar tillgangliga fér &tkomst i sitt ndrarkiv under Iangre tid 4n manga andra verksamheter. Handlingarna levereras darfor till kommunarkivet

bara efter 6verenskommelse.

Planbesked
Begaran/ansdkan | Ja EDP Vision EDP Vision Digitalt Bevaras Ja/Nej | Negj Efter GDPR kan férekomma
om planbesked dverens- om privatperson
kommelse sOker. Inte om
kommunen sjalv
Bekraftelse pa Ja EDP Vision EDP Vision Digitalt Bevaras Ja/Nej | Negj Efter GDPR kan férekomma
mottagen dverens- om privatperson
begaran/ kommelse sOker. Inte om
ansOkan om kommunen sjalv
planbesked
PM planbesked Ja EDP Vision, EDP Vision, Digitalt Bevaras Nej Nej Efter
Ciceron Ciceron dverens-
kommelse
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Tjansteskrivelse | Ja EDP Vision, EDP Vision, Digitalt Bevaras Nej Nej Efter

till samhalls- Ciceron Ciceron dverens-

byggnadsnamnd kommelse

en (SBN)

SBN Ja EDP Vision, EDP Vision, Digitalt Bevaras Nej Nej Efter

protokollsutdrag, Ciceron Ciceron dverens-

beslut om kommelse

planbesked

(uppdrag)

Expediering av Ja EDP Vision EDP Vision Digitalt Bevaras Ja/Nej | Ngj Efter GDPR kan forekomma

SBN-beslut + PM dverens- om privatperson

till sékanden kommelse sOker. Inte om

samt faktura kommunen sjalv
soOker.

Start detaljplan

Avtal om Ja EDP Vision, EDP Vision Digitalt, | Bevaras Ja/Nej | Nej Efter Paskrivet pappers-

planarbete/plan- nararkiv papper dverens- original i parm.

avtal kommelse GDPR kan férekomma
om privatperson
soker. Inte om
kommunen sjalv
soker.

Bestéliningarav | Ja EDP Vision EDP Vision Digitalt Bevaras Ja/Nej | Nej Efter GDPR kan férekomma

konsult- dverens- om privatperson

utredningar, kommelse sOker. Inte om

unders6kningar

kommunen sjalv
soker.
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geoteknik, buller,

arkeologi o dyl

Férutsattningar Ja EDP Vision EDP Vision Digitalt Bevaras Ja/Nej | Negj Efter GDPR kan férekomma

for planarbete overens- om privatperson

kommelse sOker. Inte om

kommunen sjalv
sOker.

SBN- Ja EDP Vision, EDP Vision, Digitalt Bevaras Ja/Nej | Nej Efter GDPR kan forekomma

protokollsutdrag Ciceron Ciceron dverens- om privatperson

startinfo kommelse sOker. Inte om
kommunen sjalv
soOker.

Tjansteskrivelse | Ja EDP Vision, EDP Vision, Digitalt Bevaras Ja/Nej | Nej Efter GDPR kan férekomma

SBN startinfo Ciceron Ciceron dverens- om privatperson

kommelse sOker. Inte om

kommunen sjalv
sOker.

Detaljplan - samrad

Tjansteskrivelse | Ja EDP Vision, EDP Vision, Digitalt Bevaras Nej Nej Efter

till SBN Ciceron Ciceron dverens-

samradsbeslut kommelse

SBN- Ja EDP Vision, EDP Vision, Digitalt Bevaras Nej Nej Efter

protokollsutdrag, Ciceron Ciceron dverens-

samradsbeslut kommelse

Fullstandig Ja EDP Vision, EDP Vision, Digitalt Bevaras Nej Nej Efter

samradshandling Ciceron Ciceron dverens-

/planbeskrivning kommelse
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o plankarta samt

utredningar

Understkning om | Ja EDP Vision, EDP Vision, Digitalt Bevaras Nej Nej Efter

betydande Ciceron Ciceron overens-

miljépaverkan kommelse

Kungorelse om Ja EDP Vision EDP Vision Digitalt Bevaras Nej Nej Efter

samrad (vid Gverens-

utOkat plan- kommelse

férfarande)

Annons om Ja EDP Vision EDP Vision Digitalt Bevaras Nej Nej Efter

samradsmote/ dverens-

samrad och/eller kommelse

flygblad/affisch

Samradsmissiv Ja EDP Vision EDP Vision Digitalt Bevaras Nej Nej Efter

lansstyrelsen, dverens-

sakégare och kommelse

remissinstanser.

Sandlistasamrad | Ja EDP Vision EDP Vision Digitalt Bevaras Ja/Nej | Nej Efter GDPR kan férekomma

remissinstanser, dverens- om privatperson

o sakagare enl. kommelse sOker. Inte om

fastighets- kommunen sjalv

forteckning sOker.

Under Ja EDP Vision EDP Vision Digitalt Bevaras Ja/Nej | Nej Efter GDPR kan férekomma

samradstiden dverens- om privatperson

inkomna remiss- kommelse soker. Inte om

svar, yttranden,
skrivelser o
protokoll

kommunen sjalv

sOker.
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Samrads- Ja EDP Vision EDP Vision Digitalt Bevaras Nej Nej Efter

redogorelse overens-

(uttkat kommelse

planférfarande)

Minnesantecknin | Ja EDP Vision EDP Vision Digitalt Bevaras Ja/Nej | Ngj Efter GDPR kan férekomma

gar franev overens- om privatperson

samradsmote kommelse sOker. Inte om

kommunen sjalv

Forslag till Ja EDP Vision EDP Vision Digitalt Bevaras Nej Nej Efter

utldtande Gverens-

(standard- kommelse

férfarande)

Detaljplan - granskning

Tjansteskrivelse | Ja EDP Vision, EDP Vision, Digitalt Bevaras Nej Nej Efter

till SBN beslut om Ciceron Ciceron dverens-

granskning kommelse

(utdkat

planférfarande)

SBN- Ja EDP Vision, EDP Vision, Digitalt Bevaras Nej Nej Efter

protokollsutdrag, Ciceron Ciceron dverens-

beslut om kommelse

granskning

(utdkat pff)

Fullstandig Ja EDP Vision EDP Vision Digitalt Bevaras Nej Nej Efter

granskningshand dverens-

ling kommelse
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Handlingstyp Registrering/ | Forvaring System Format Bevaras/ GDPR Sekretess Till slutarkiv | Anmarkning
Diarieforing Gallras
/planbeskrivning,
plankarta och
utredningar
Underrattelse om | Ja EDP Vision EDP Vision Digitalt Bevaras Nej Nej Efter
granskning dverens-
kommelse
Fastighets- Ja EDP Vision EDP Vision Digitalt Bevaras Ja/Nej | Ngj Efter GDPR kan férekomma
forteckning overens- om privatperson
kommelse sOker. Inte om
kommunen sjalv
soOker.
Under Ja EDP Vision EDP Vision Digitalt Bevaras Ja/Nej | Nej Efter GDPR kan forekomma
granskning dverens- om privatperson
inkomna kommelse sOker. Inte om
remissvar, kommunen sjalv
yttranden/ soker.
skrivelser och
protokoll
Gransknings- Ja EDP Vision EDP Vision Digitalt Bevaras Nej Nej Efter
utldtande Gverens-
kommelse
Detaljplan - antagande
Tjansteskrivelse | Ja EDP Vision, EDP Vision, Digitalt Bevaras Nej Nej Efter
till SBN Ciceron Ciceron dverens-
antagande/ alt kommelse
godkdnnande
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Handlingstyp Registrering/ | Forvaring System Format Bevaras/ GDPR Sekretess Till slutarkiv | Anmarkning
Diarieforing Gallras

dverlamna till KF

for antagande

Fullstandig Ja EDP Vision, EDP Vision, Digitalt Bevaras Nej Nej Efter

Antagande- Ciceron Ciceron overens-

handling/ kommelse

planbeskrivning,

plankarta,

granskningsutlat.

utredningar

SBN- Ja EDP Vision, EDP Vision, Digitalt Bevaras Nej Nej Efter

protokollsutdrag Ciceron Ciceron dverens-

antagande- kommelse

beslut m

anslagsbevis alt

KF

antagandebeslut

Expediering Ja EDP Vision EDP Vision Digitalt Bevaras Ja/Nej | Nej Efter GDPR kan férekomma

antagandebeslut dverens- om privatperson

SBN el KF m kommelse sOker. Inte om

besvars- kommunen sjalv

hanvisning soker.

Lansstyrelsens Ja EDP Vision EDP Vision Digitalt Bevaras Nej Nej Efter

dverprovnings- dverens-

beslut kommelse
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Handlingstyp Registrering/ | Forvaring System Format Bevaras/ GDPR Sekretess Till slutarkiv | Anmarkning
Diarieforing Gallras
Detaljplan - 6verklagande
Overklaganden Ja EDP Vision EDP Vision Digitalt Bevaras Ja/Nej | Nej Efter GDPR kan férekomma
och dverens- om privatperson
rattidsprévningar kommelse sOker. Inte om
kommunen sjalv
soOker.
Lista dver Ja EDP Vision EDP Vision Digitalt Bevaras Ja/Nej | Ngj Efter GDPR kan férekomma
handlingar dverens- om privatperson
insanda till Mark- kommelse sOker. Inte om
och kommunen sjalv
Miljddomstolen soker.
vid 6verklagande,
diarielista/kort
Detaljplan - laga kraft
Lagakraftbevis Ja EDP Vision, EDP Vision Digitalt Bevaras Nej Nej Efter
med sandlista dverens-
kommelse
Lagakraft- ja EDP Vision, EDP Vision Digitalt, | Bevaras Nej Nej Efter
handling/bestyrkt nararkiv papper dverens-
karta och kommelse
antagande-
handling
KS-protokoll, ev Ja EDP Vision EDP Vision Digitalt Bevaras Nej Nej Efter
genomfdrande- dverens-
fragor el ekonomi kommelse
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Handlingstyp Registrering/ | Forvaring System Format Bevaras/ GDPR Sekretess Till slutarkiv | Anmarkning
Diarieforing Gallras

SBN- Ja EDP Vision, EDP Vision, Digitalt Bevaras Nej Nej Efter

protokollsutdrag, Ciceron Ciceron dverens-

kdannedoms- kommelse

arende vid

lagakraft

Planprogram

KS-beslut, Ja EDP Vision, EDP Vision, Digitalt Bevaras Nej Nej Efter

uppdrag Ciceron Ciceron overens-
kommelse

Projekt- Ja EDP Vision EDP Vision Digitalt Bevaras Nej Nej Efter

beskrivning dverens-
kommelse

Info SBN-beslut Ja EDP Vision EDP Vision Digitalt Bevaras Nej Nej Efter
dverens-
kommelse

Bestallningar

Miljkonsekvens- | Ja EDP Vision EDP Vision Digitalt Bevaras Nej Nej Efter

beskrivning MKB dverens-
kommelse

Geotekniska Ja EDP Vision EDP Vision Digitalt Bevaras Nej Nej Efter

unders6kningar dverens-
kommelse

Buller Ja EDP Vision EDP Vision Digitalt Bevaras Nej Nej Efter
dverens-
kommelse
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Handlingstyp Registrering/ | Forvaring System Format Bevaras/ GDPR Sekretess Till slutarkiv | Anmarkning
Diarieforing Gallras
Arkeologi Ja EDP Vision EDP Vision Digitalt Bevaras Nej Nej Efter
dverens-
kommelse
Forutsattningar Ja EDP Vision EDP Vision Digitalt Gallras Nej Nej Efter
for planarbete dverens-
kommelse
Samradshandling | Ja EDP Vision, EDP Vision, Digitalt Bevaras Nej Nej Efter
program Ciceron Ciceron overens-
upprattas kommelse
Planprogram - samrad
Tjansteskrivelse | Ja EDP Vision, EDP Vision, Digitalt Bevara Nej Nej Efter
till KS Ciceron Ciceron dverens-
samradsbeslut kommelse
KS-protokoll, Ja EDP Vision, EDP Vision, Digitalt Bevara Nej Nej Efter
samradsbeslut Ciceron Ciceron dverens-
program kommelse
Fullstéandig Ja EDP Vision EDP Vision Digitalt Bevara Nej Nej Efter
samradshandling dverens-
programm kommelse
utredningar
Kungorelse om Ja EDP Vision EDP Vision Digitalt Bevara Nej Nej Efter
samrad, tidnings- dverens-
annons, inbjudan kommelse
samradsmote
Flygblad/infoblad | Ja EDP Vision EDP Vision Digitalt Bevara Nej Nej Efter
/affisch dverens-
kommelse
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Handlingstyp Registrering/ | Forvaring System Format Bevaras/ GDPR Sekretess Till slutarkiv | Anmarkning
Diarieforing Gallras

Samradsmissiv Ja EDP Vision EDP Vision Digitalt Bevara Nej Nej Efter

lansstyrelsen, dverens-

remissinstanser, kommelse

ovriga berérda

Fastighets- Ja EDP Vision EDP Vision Digitalt Bevara Ja Nej Efter

forteckning dverens-
kommelse

Under Ja EDP Vision EDP Vision Digitalt Bevara Ja Nej Efter

samradstiden Gverens-

inkomna remiss- kommelse

svar, yttrande,

skrivelser och

protokoll

Minnes- Ja EDP Vision EDP Vision Digitalt Bevara Ja Nej Efter

anteckningar dverens-

frén kommelse

samradsmote

Samrads- Ja EDP Vision EDP Vision Digitalt Bevara Nej Nej Efter

redogorelse dverens-

program kommelse

Planprogram - antagande/godkannande

Fullstandig Ja EDP Vision, EDP Vision, Digitalt Bevara Nej Nej Efter

godkannande- Ciceron Ciceron dverens-

/antagande- kommelse

handling

program
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Handlingstyp Registrering/ | Forvaring System Format Bevaras/ GDPR Sekretess Till slutarkiv | Anmarkning
Diarieforing Gallras
Tjansteskrivelse | Ja EDP Vision, EDP Vision, Digitalt Bevara Nej Nej Efter
till KS Ciceron Ciceron overens-
antagandebeslut kommelse
KS-protokoll Ja EDP Vision, EDP Vision, Digitalt Bevara Nej Nej Efter
beslut antagande Ciceron Ciceron dverens-
kommelse
Arkivhandlingm | Ja EDP Vision EDP Vision Digitalt Bevara Nej Nej Efter
KS beslut om dverens-
antagande/god- kommelse
kdnnande
Programhandling | Ja EDP Vision, EDP Vision Digitalt, | Bevara Nej Nej Efter
trycks ev upp for nararkiv papper dverens-
levarans/ 1aggs ut kommelse
Raddningstjanst
Allman administration
Fakturaunderlag | Nej Kronologiskt | Lokalserver | Digitalt/ | 2ar Ja Nej Nej Fakturor sparas
pa lokal papper digitalt i kommunens
server och ekonomisystem
parm hos
administra-
tor
Foljesedlar Nej Hos - Papper | Gallras Ja Nej Nej
verksamhets efter
administra- avstam-
tor
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Handlingstyp Registrering/ | Forvaring System Format Bevaras/ GDPR Sekretess Till slutarkiv | Anmarkning
Diarieforing Gallras
ning mot
faktura
Prislistor och Ja Daedalos, Daedalos, Digitalt Bevaras Nej Nej 1ar Prislista forvaras i
taxor Ciceron Ciceron Daedalos, arkiveras i
lipax.
Taxebestammelser
forvarasi Ciceron.
Ink6pshandlingar | Ja Daedalos Daedalos Digitalt Bevaras Ja Nej 1ar lipax aret efter att
t.ex arendet avslutats.
upphandlingar,
offerter, beslut
Egen- Nej Lokal server | Nej Digitalt Vid Nej Nej Nej
producerade inaktualitet
informations-
skrifter och
broschyrer
Handlings- Ja Daedalos Daedalos Digitalt Bevaras Nej Nej 1ar lipax aret efter att
program och arendet avslutats.
riskanalys LSO
MSB:s tillsyn 6ver | Ja Daedalos Daedalos Digitalt Bevaras Ja Nej 1ar lipax aret efter att
kommunens arendet avslutats.
arbete
med LSO
Ivobeslut Ja Daedalos Daedalos Digitalt | Bevaras Ja Nej 1ar lipax aret efter att
arendet avslutats.
Tillstand fran Ja Daedalos Daedalos Digitalt | Bevaras Ja Nej 1ar lipax aret efter att

lansstyrelsen

arendet avslutats.
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Handlingstyp Registrering/ | Forvaring System Format Bevaras/ GDPR Sekretess Till slutarkiv | Anmarkning
Diarieforing Gallras
Polistillstand Nej Daedalos Daedalos Digitalt | Vid Ja Nej Nej Laggs i kalender
inaktualitet operativt om det
berdr oss, annars
direkt gallring
Tillstadnd fran Ja Daedalos Daedalos Digitalt | Bevaras Ja Nej 1ar lipax aret efter att
MSB arendet avslutats.
Ovrig Ja Daedalos Daedalos Digitalt | Bevaras Ja Nej 1ar lipax aret efter att
myndighets- arendet avslutats.
information
Eldningsforbud Ja Daedalos Daedalos Digitalt Bevaras Nej Nej 1ar lipax aret efter att
arendet avslutats.
Inkomna Ja Daedalos Daedalos Digitalt | Bevaras Ja Nej 1ar lipax aret efter att
remisser arendet avslutats.
Yttranden Ja Daedalos Daedalos Digitalt | Bevaras Ja Nej 1ar lipax aret efter att
arendet avslutats.
Utgaende Ja Daedalos Daedalos Digitalt | Bevaras Ja Nej 1ar lipax aret efter att
remisser arendet avslutats.
Remissvar Ja Daedalos Daedalos Digitalt Bevaras Ja Nej 1ar lipax aret efter att
arendet avslutats.
MBL- Ja Daedalos Daedalos Digitalt Bevaras Ja Nej 1ar Som verksamheten
forhandlingar sjalv har ratt att
icke forhandlaom.
personanknutna lipax aret efter att
arendet avslutats.
Delegation Ja Daedalos Daedalos Digitalt Bevaras Ja Nej 1ar lipax aret efter att

raddningsledare

arendet avslutats.
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Handlingstyp Registrering/ | Forvaring System Format Bevaras/ GDPR Sekretess Till slutarkiv | Anmarkning
Diarieforing Gallras
Tjanstbarhets- Nej Personakt i - Papper | Bevaras Ja Nej Efter
intyg, rék- och dokument- avslutad
kemdyk skép anstallning
Testprotokoll Nej Parmiskapi | - Papper | 1ar Ja Nej Nej
rullband gym
Utbildningsbevis/ | Nej Winlas Winlas Digitalt Bevaras Ja Nej Ja Hanteras av HR-
behoérighetsbevis enheten och
arkiveras i
personalarkiv
(personalakt) och
lipax darifran
Krigsplacering Ja Daedalos Daedalos Digitalt Bevaras Ja OSL 38:1 1ar lipax aret efter att
arende och15:2 arendet avslutats.
Krigsplacering Nej USB-sticka - Digitalt/ | Vid Ja OSL 38:1 Nej Uppdateras arligen
personallista ochlistai papper inaktualitet och15:2
mapp i
dokument-
skap
Stod och teknik
Forteckning dver | Nej Lokal server | Lokalserver | Digitalt | Vid Nej Nej Nej Uppdateras
fordon och inaktualitet fortldpande
material
Instruktioner, Nej Lokal server | Lokalserver | Digitalt | Vid Nej Nej Nej Uppdateras
brand- och inaktualitet fortldpande
raddnings-

material samt
fordon
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Lokal server

Handlingstyp Registrering/ | Forvaring System Format Bevaras/ GDPR Sekretess Till slutarkiv | Anmarkning
Diarieforing Gallras
Bilbesiktningar Nej Lokal server | Lokalserver | Digitalt | Vid Nej Nej Nej Uppdateras
inaktualitet fortldpande
Investeringsplan | Nej Lokal server | Lokalserver | Digitalt Vid Nej Nej Nej Uppdateras
inaktualitet fortldpande
Tele/radio, Nej Lokal server | Telecall Digitalt Vid Ja Nej Nej Uppdateras
system- /Telecall inaktualitet fortlbpande
uppbyggnad
Tillstdnd post- Nej Hangmappar | Lokalserver | Digitalt/ | Vid Ja Nej Nej Gallras nér tillstdndet
och telestyrelsen i dokument- papper inaktualitet ej galler langre
skép och
Lokal server
Avtal av stor vikt | Nej Hangmappar | Lokal server | Digitalt/ | Bevaras Ja Nej 10 ar efter Ej gallande avtal
eller Iangvarig i dokument- papper utgangsar ordnas efter
karaktar skap och utgangsariegen
Lokal server mapp.
Till pappersarkiv.
Avtal av mindre Nej Hangmappar | Lokal server | Digitalt/ | 2 ar Ja Nej Nej Gallras 2 ar efter
varde i dokument- papper utgangsar. Ordnas i
skap och egen mapp
Lokal server
Serviceavtal Nej Hangmappar | Lokal server | Digitalt/ | Vid Ja Nej Nej
i dokument- papper inaktualitet
skap och
Lokal server
Avtal Nej Hangmappar | Nej Digitalt/ | 2ar Ja Nej Nej Gallras 2 ar efter
automatiska i dokument- papper utgangsar. Ordnas i
brandlarm skép och egen mapp
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Handlingstyp Registrering/ | Forvaring System Format Bevaras/ GDPR Sekretess Till slutarkiv | Anmarkning
Diarieforing Gallras
Samhallsskydd
Tillsynsplan Ja Daedalos Daedalos Digitalt Bevaras Nej Nej 1ar lipax aret efter att
arendet avslutats.
Lista Ja Daedalos Daedalos Digitalt | Bevaras Nej Nej 1ar lipax aret efter att
tillsynsobjekt arendet avslutats.
Tillsyn Lag om skydd mot olyckor
Tillsynsrapport Ja Daedalos Daedalos Digitalt Bevaras Ja Nej 1ar lipax aret efter att
arendet avslutats.
Foreldggande Ja Daedalos Daedalos Digitalt | Bevaras Ja Nej 1ar lipax aret efter att
arendet avslutats.
Overklaganden Ja Daedalos Daedalos Digitalt | Bevaras Ja Nej 1ar lipax aret efter att
arendet avslutats.
Vitesdrenden Ja Daedalos Daedalos Digitalt | Bevaras Ja Nej 1ar lipax aret efter att
arendet avslutats.
Delgivnings- Ja Daedalos Daedalos Digitalt Bevaras Ja Nej 1ar lipax aret efter att
kvitton arendet avslutats.
Mejl- Ja Daedalos Daedalos Digitalt Bevaras Ja Nej 1ar Ejav betydelse
korrespondens gallras.
av betydelse lipax aret efter att
arendet avslutats.
Minnes- Ja Daedalos Daedalos Digitalt Bevaras Ja Nej 1ar Ej av betydelse
anteckningar av gallras.
betydelse lipax aret efter att
arendet avslutats.
Telefonsamtalav | Ja Daedalos Daedalos Digitalt Bevaras Ja Nej 1ar Ej av betydelse
betydelse gallras.
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Handlingstyp Registrering/ | Forvaring System Format Bevaras/ GDPR Sekretess Till slutarkiv | Anmarkning
Diarieforing Gallras
lipax aret efter att
arendet avslutats.
Fotografier av Ja Daedalos Daedalos Digitalt Bevaras Ja Nej 1ar Ej av betydelse
betydelse gallras.
lipax aret efter att
arendet avslutats.
Brandskydds- Ja Daedalos Daedalos Digitalt Bevaras Ja Nej 1ar Original hos
dokumentation bygglovenheten.
lipax aret efter att
arendet avslutats.
Tillsyn Lag om brandfarlig och explosiv vara
Tillsynsrapport Ja Daedalos Daedalos Digitalt Bevaras Ja Nej 1ar lipax aret efter att
arendet avslutats.
Foreldggande Ja Daedalos Daedalos Digitalt | Bevaras Ja Nej 1ar lipax aret efter att
arendet avslutats.
Forbud Ja Daedalos Daedalos Digitalt | Bevaras Ja Nej 1ar lipax aret efter att
arendet avslutats.
Overklaganden Ja Daedalos Daedalos Digitalt | Bevaras Ja Nej 1ar lipax aret efter att
arendet avslutats.
Vitesarende Ja Daedalos Daedalos Digitalt Bevaras Ja Nej 1ar lipax aret efter att
arendet avslutats.
Delgivningskvitto | Ja Daedalos Daedalos Digitalt Bevaras Ja Nej 1ar lipax aret efter att
arendet avslutats.
Mejl- Ja Daedalos Daedalos Digitalt Bevaras Ja Nej 1ar Ejav betydelse
korrespondens gallras.
av betydelse lipax aret efter att

arendet avslutats.
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Handlingstyp Registrering/ | Forvaring System Format Bevaras/ GDPR Sekretess Till slutarkiv | Anmarkning
Diarieforing Gallras
Minnes- Ja Daedalos Daedalos Digitalt Bevaras Ja Nej 1ar Ej av betydelse
anteckningar av gallras.
betydelse lipax aret efter att
arendet avslutats.
Telefonsamtalav | Ja Daedalos Daedalos Digitalt Bevaras Ja Nej 1ar Ejav betydelse
betydelse gallras.
lipax aret efter att
arendet avslutats.
Fotografier av Ja Daedalos Daedalos Digitalt Bevaras Ja Nej 1ar Ejav betydelse
betydelse gallras.
lipax aret efter att
arendet avslutats.
Tillstand Lag om brandfarlig och explosiv vara
Anstkan Ja Daedalos Daedalos Digitalt | Bevaras Ja Nej 1ar lipax aret efter att
inklusive bilagor arendet avslutats.
Lamplighets- Ja Daedalos Daedalos Digitalt Bevaras Ja Nej 1ar lipax aret efter att
provning (remiss arendet avslutats.
till och yttrande
fran polis)
Avsynings- Ja Daedalos Daedalos Digitalt Bevaras Ja Nej 1ar lipax aret efter att
protokoll arendet avslutats.
Remiss till Ja Daedalos Daedalos Digitalt Bevaras Ja Nej 1ar lipax aret efter att
myndighet arendet avslutats.
Svarsyttrande pd | Ja Daedalos Daedalos Digitalt | Bevaras Ja Nej 1ar lipax aret efter att

remiss

arendet avslutats.
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Handlingstyp Registrering/ | Forvaring System Format Bevaras/ GDPR Sekretess Till slutarkiv | Anmarkning
Diarieforing Gallras

Beslut om Ja Daedalos Daedalos Digitalt Bevaras Ja Nej 1ar lipax aret efter att

tillstand eller drendet avslutats.

avslag

Anmélan forestandare/deltagare brandfarlig och explosiv vara

Anmalan Ja Daedalos Daedalos Digitalt Bevaras Ja Nej 1ar lipax aret efter att
arendet avslutats.

Bekréftelse/ Ja Daedalos Daedalos Digitalt | Bevaras Ja Nej 1ar lipax aret efter att

beslut pa drendet avslutats.

anmalan

Anmalan anvandning/forvaring tillfalligt forrad explosiv vara

Anmalan Ja Daedalos Daedalos Digitalt Bevaras Ja Nej 1ar lipax aret efter att
arendet avslutats.

Remisser och yttranden

Byggarende Ja Daedalos Daedalos Digitalt | Bevaras Ja Nej 1ar lipax aret efter att
arendet avslutats.

Plandrende Ja Daedalos Daedalos Digitalt | Bevaras Ja Nej 1ar lipax aret efter att
arendet avslutats.

Alkohollagen Ja Daedalos Daedalos Digitalt Bevaras Ja Nej T1ar lipax aret efter att
arendet avslutats.

Polis/ Ja Daedalos Daedalos Digitalt | Bevaras Ja Nej 1ar lipax aret efter att

ordningslagen arendet avslutats.

Sotningsverksamhet

Foreldaggande Ja Daedalos Daedalos Digitalt Bevaras Ja Nej 1ar Upprattas av
entreprendr.
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Handlingstyp Registrering/ | Forvaring System Format Bevaras/ GDPR Sekretess Till slutarkiv | Anmarkning
Diarieforing Gallras
lipax aret efter att
arendet avslutats.
Forbud Ja Daedalos Daedalos Digitalt Bevaras Ja Nej 1ar Upprattas av
entreprendr.
lipax aret efter att
arendet avslutats.
Overklaganden Ja Daedalos Daedalos Digitalt Bevaras Ja Nej 1ar lipax aret efter att
arendet avslutats.
AnsOkningar Ja Daedalos Daedalos Digitalt Bevaras Ja Nej 1ar lipax aret efter att
egensotning arendet avslutats.
AnsOkningar Ja Daedalos Daedalos Digitalt Bevaras Ja Nej 1ar lipax aret efter att
annan utforare arendet avslutats.
sotning
Kontrollboken Nej Ritz Ritz Digitalt Seanm. Ja Nej Nej Entreprendr ansvarar
enligt avtalet. Sténdig
uppdatering.
Operativt
Handelserapport | Ja Daedalos Daedalos Digitalt | Bevaras Ja Nej 1ar lipax aret efter
er handelsens datum
Bilagor till Ja Daedalos Daedalos Digitalt Bevaras Ja Nej 1ar lipax aret efter
handelserapport, handelsens datum
ex. bilder
Underlag fran Nej Daedalos Daedalos Digitalt | Vid Ja Nej Nej
larmcentral inaktualitet
Restvardes- Nej Daedalos Daedalos Digitalt | Vid Ja Nej Nej
rapport till RVR inaktualitet
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Handlingstyp Registrering/ | Forvaring System Format Bevaras/ GDPR Sekretess Till slutarkiv | Anmarkning
Diarieforing Gallras

Sakkunnig- Ja Daedalos Daedalos Digitalt Bevaras Nej Nej 1ar lipax aret efter att

utldtanden drendet avslutats.

Olycksunders6k- | Ja Daedalos Daedalos Digitalt Bevaras Nej Nej 1ar lipax aret efter att

ningar arendet avslutats.

Dagbesked med Nej Daedalos Daedalos Digitalt Vid Ja Nej Nej

schema, inaktualitet

kalender,

operativt

Ovnings- Nej Daedalos Daedalos Digitalt Vid Ja Nej Nej Finns kvar i Daedalos

verksamhet inaktualitet men gar ej till arkiv
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