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• Handlingstyp: Den typ av handling som avses. 
• Registrering/diarieföring: Ange ja eller nej. 
• Förvaring/system: Avser den plats där handlingen förvaras innan den gallras eller skickas till Centralarkivet. Exempelvis i förvaltningens/enhetens 
närarkiv eller hos utsedd befattning. System är det verksamhetssystem som handlingstypen eventuellt är knuten till och kan vara en förvaringsplats. 
Förvaras handlingar i e-arkivets mellanarkiv kan detta anges här.                  
• Format: Det format eller medium som handlingen upprättas i. 
• Bevaras/gallras: Bevaras innebär att handling arkiveras för all framtid. Om handlingarna ska gallras anges den tid som ska förflyta innan 
handlingarna får gallras, den så kallad gallringsfristen. Dvs är gallringsfristen 10 år så behåller man informationen till januari 11 år efter upprättandet av 
informationen. 
• Sekretess: Ange om sekretess förekommer och enligt vilken lagstiftning. 
• Till Centralarkivet: Centralarkivet är kommunens slutarkiv där handlingar förvaras. Kolumnen ”Till Centralarkiv” avser den tidsfrist då 
handlingarna ska överlämnas till den centrala arkivfunktionen. 
• Anmärkning: Här kan kommentarer och förklaringar till övriga kolumner skrivas in, samt särskild information kring GDPR. När gallringsfristen 
”vid inaktualitet” anges kan kolumnen innehålla en definition av när inaktualitet inträder. Här kan man även lägga till information som inte omfattas i 
övriga kolumner. 
• Informationsklassning: Här klassas informationen utifrån värdena 1–4, Konfidentialitet (K), Riktighet (R), Tillgänglighet (T) och Spårbarhet (S). 
För vägledning se matris för informationsklassning.  
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För patientjournal gäller digital huvudakt enligt beslut i socialnämnden 2024-03-20 §37. Det innebär att nyupprättade patientjournaler huvudsakligen 
ska vara digitala. Inkomna och upprättade pappershandlingar som ska bevaras ersättningskannas. Det är den digitala kopian av pappershandlingen som 
bevaras. Gallringsfrist för pappershandlingen framgår i anmärkning för respektive handlingstyp. 

Pappershandlingar som upprättats eller inkommit i ärenden, åtaganden och uppdrag före denna plans beslutade giltighetsdatum bevaras som tidigare i 
pappersformat. 

 

IT-system, egna:  

Viva Verksamhetssystem 

Exorlive Träningsprogram 

Alfa eCare Welfare Digital signering av HSL 

  

IT-system och e-tjänster, externa:  

Vårdapoteket Beställning av läkemedel 

Unit4 Beställning av icke patientbundna läkemedel 

Pascal Läkemedelsordinationer 

Hjingis System för personligt förskrivna medicintekniska hjälpmedel 

Cosmic Link Samordnad vård- och omsorgsplanering 

NPÖ Nationell patientöversikt 

Mitt vaccin Uppgifter och registrering av vaccinationer 

Remisser och svar (ROS) Provtagning 

Cosmic Tillgång till information från regionens journalsystem 
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Senior Alert; SveDem; Palliativa registret, BPSD, Rikssår Kvalitetsregister 

OneMed Beställning av sjukvårdsmaterial 

OneMed Guide Förskrivarstöd vid beställning av inkontinenshjälpmedel 

Katalogtjänst HSA regionen Behörighetshantering 
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