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Lasanvisningar

* Handlingstyp: Den typ av handling som avses.

* Registrering/diarieforing: Ange ja eller nej.

* Forvaring/system: Avser den plats dir handlingen f6rvaras innan den gallras eller skickas till Centralarkivet. Exempelvis i férvaltningens/enhetens
nirarkiv eller hos utsedd befattning. System dr det verksamhetssystem som handlingstypen eventuellt ar knuten till och kan vara en forvaringsplats.
Forvaras handlingar i e-arkivets mellanarkiv kan detta anges hir.

* Format: Det format eller medium som handlingen upprittas i.

* Bevaras/gallras: Bevaras innebir att handling arkiveras for all framtid. Om handlingarna ska gallras anges den tid som ska fo6rflyta innan
handlingarna far gallras, den sé kallad gallringsfristen. Dvs ér gallringsfristen 10 ar sa behaller man informationen till januari 11 éar efter upprittandet av
informationen.

* Sekretess: Ange om sekretess férekommer och enligt vilken lagstiftning,

¢ Till Centralarkivet: Centralarkivet 4r kommunens slutarkiv dir handlingar férvaras. Kolumnen “Till Centralarkiv’” avser den tidsfrist da
handlingarna ska 6verlimnas till den centrala arkivfunktionen.

* Anmirkning: Hir kan kommentarer och forklaringar till 6vriga kolumner skrivas in, samt sarskild information kring GDPR. Nar gallringsfristen
vid inaktualitet” anges kan kolumnen innehélla en definition av nir inaktualitet intrader. Hir kan man dven ldgga till information som inte omfattas i
6vriga kolumner.

¢ Informationsklassning: Hir klassas informationen utifran virdena 1—4, Konfidentialitet (K), Riktighet (R), Tillganglighet (T) och Sparbarhet (S).
For vigledning se matris for informationsklassning.
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Informationshanteringsplan Individ- och familjeomsorg - Budget- och

skuldradgivning

Budget- och skuldradgivningen
ar frivillig och inleds av att
personen kontaktar radgivaren
och bokar ett méte. Vid
radgivning gors en dversyn Gver
personens ekonomiska situation
och personen erbjuds hjalp med
personlig budget och att hantera
skulder.

Processen kan ocksa leda till
ansOkan om skuldsanering till
Kronofogdemyndigheten.

Handlingstyp Registr | Forvaring/S | Format Bevaras/ Sekretess | Till Anmarkning Informationsklassning
ering/ | ystem gallras Centralarkiv K R T S
Diarief et
oring
Personakter rorande BOSS+, 5 ar efter Offentlig Kommunernas ansvar for
budget- och system arendet hets- och budget-och skuldrédgivning
skuldradgivning som avslutats sekretess regleras i Socialtjanstlag 18 kap 7
tillhandaha lag 26 §. Akterna halls atskilda fran
lls genom kap 1§ socialtjanstens Ovriga
Konsument personakter.
verket
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Handlingstyp Registr | Forvaring/S | Format Bevaras/ Sekretess | Till Anmarkning Informationsklassning
ering/ | ystem gallras Centralarkiv K R T S
Diarief et
oring
Processen avslutas nar behov av
stod upphort, eller vid avslutad
skuldsanering.
Verksamhetsberattelser | Ja Ciceron Digitalt Bevaras Nej Vid behov Arsstatistik ingari 1 3 1 2
, arsberattelser Diarieordni | Papper verksamhetsberattelsen
ng
Underlag statistik Nej BOSS+ Digitalt 5ar OSL 26 Nej 3 3 2 3
kap 1§
Handlingar rérande Nej BOSS+ Digitalt 5ar OSL 26 Nej Arendeblad, minnesanteckningar | 3 3 2 3
budgetradgivning kap 1§ forslag till hushallsbudget
Handlingar rérande Nej BOSS+ Digitalt 5ar OSL 26 Nej Arendeblad, minnesanteckningar, | 3 3 2 3
skuldradgivning, €j kap 1§ skulddversikter och
provade enligt kalkyler, underlag fran langivare,
skuldsaneringslagen kopior av korrespondens och
dverenskommelser med
fordringsagare,
borgenarsrapport,
betalningsutrymme, svarsbrev pa
forslag, avtal.
Arenden rérande Nej BOSS+ Digitalt 5ar OSL 26 Nej Arendeblad, minnesanteckningar, | 3 3 2 3
skuldsanering prévade kap 1§ inledande och beslut fran
enligt kronofogdemyndighet samt
skuldsaneringslagen forekommande tingsrattsbeslut.
Bokningslistor Nej BOSS+ Digitalt 1ar OSL 26 Nej 3 3 2 3
kap 1§

Informationshanteringsplan Individ- och familieomsorg — Budget- och skuldradgivning

Sida 4(4)




