
Information om mallen
Syfte:
[bookmark: _Hlk198818059]Syftet med detta dokument är att sammanställa fakta, analyser och rekommendationer på ett enhetligt sätt. Genom att följa mallen säkerställs att viktiga delar inte förbises, vilket bidrar till en mer heltäckande och strukturerad förstudie. Dokumentet fungerar som ett beslutsunderlag och gör det enklare för beslutsfattare att göra bedömningar och fatta välgrundade beslut. Att använda mallen och beakta dess frågeställningar bidrar till högre kvalitet i det underlag som ligger till grund för beslut.

[bookmark: _Hlk198818013]Alla rubriker i dokumentet ska besvaras, med undantag för de som står att de kan raderas. Det är nödvändigt eftersom varje rubrik täcker ett centralt område som krävs för att skapa en komplett och genomtänkt förstudie. Om det saknas information för att besvara en rubrik ska detta tydligt anges i stället för att ta bort rubriken. Det visar att frågan har beaktats och medvetet lämnats obesvarad på grund av bristande underlag, snarare än att den förbises.

Process:
Innan detta dokument påbörjas ska dokumentet ”Beställning förstudie” ha lämnats över från beställaren.

Användare:
Mallen ska fyllas i av förstudieledaren.

När du är klar med dokumentet:
1. Radera denna informationssida. 
2. Radera all blå hjälptext.
3. Registrera dokumentet på ärendet i Ciceron.
4. Överlämna dokumentet till beställaren.
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	Datum: 
2026-03-04
	Förstudie

Beställare:	
Namn, titel

Förstudieledare:
Namn, enhet

Diarienummer: följer med från behovsanalys
Projektkod: Kontakta controller om aktuellt

	


Namn på förstudien
Förändringshistorik
Förändringshistoriken ger information om status för ett dokument. Var noga med att alltid ge dokumentet ett nytt versionsnummer när det ändras och/eller beslutats. Ange en översiktlig beskrivning om vad som har ändrats och orsaken till detta.

	Version
	Datum
	Ändringsbeskrivning
	Utfärdare

	0.0
	20åå-mm-xx
	Första utkast av arbetsdokument
	Namn

	1.0
	20åå-mm-xx
	Fastställt dokument (originalplan)
	Namn

	1.1
	20åå-mm-xx
	Omarbetning av originalplan
	Namn

	
	
	
	

	
	
	
	



Sammanfattning
Sammanfatta innehållet och resultatet av förstudien. Sammanfattningen skriv sist.

Bakgrund
Beskriv bakgrunden till varför förstudien genomförts. Texten kan kopieras från dokumentet ”Beställning förstudie” och utökas vid behov.

Genomförande
Beskriv hur förstudien har genomförts och vilka roller/intressenter som deltagit i arbetet.

Del 1 - Omfattning
I del 1 redovisas resultaten för de delar som har genomförts enligt beställningen i dokumentet ”Beställning förstudie”. Om någon del inte har beställts kan den rubriken raderas. Om någon del har beställts men inte genomförts ska rubriken stå kvar med en förklaring om varför den lämnats obesvarad. 

1.1 Omvärldsanalys
Sammanfatta resultatet av genomförd omvärldsanalys hänvisa till eventuella bilagor.

1.2 Nulägesanalys
Sammanfatta resultatet av nulägesanalysen och hänvisa till eventuella bilagor. Ta hjälp av: Nulägesanalys

1.3 Riskanalys
Sammanfatta resultatet från riskanalysen och hänvisa till bilaga. Ta hjälp av: Riskanalys

1.4 Intressentanalys
Sammanfatta resultatet från intressentanalysen och hänvisa till bilaga. Ta hjälp av: Intressentanalys

1.5 Kravspecifikation
Sammanfatta den framtagna kravspecifikationen och hänvisa till bilaga. Ta hjälp av: Kravspecifikation

1.6 Nyttoanalys
Sammanfatta resultatet från nyttoanalysen och hänvisa till bilaga. Ta hjälp av: Metodstöd för nyttoanalys och Nyttoanalys

Del 2 - Lösningsförslag
2.1 Möjliga lösningar
Beskriv de olika lösningsalternativ som utretts. Beskriv vad lösningarna går ut på och vilka krav de ställer för att kunna genomföras. Beskriv vilka positiva och negativa effekter som ses med varje lösningsförslag. Beskriv även om det finns tänkbara lösningsalternativ som inte har utretts. 

2.2 Rekommenderad lösning
Beskriv det förslag till lösning som förstudien rekommenderar och varför.
Om rekommendationen är att arbetet bör läggas ned så ska det tydligt specificeras varför.

2.2.1 Genomförbarhet lösningsförslag
Beskriv viktiga faktorer som kan påverka genomförbarheten.

2.2.2 Ekonomiska nyttor lösningsförslag
Beskriv de ekonomiska nyttor som lösningsförslaget förväntas medföra.

2.2.3 Kvalitativa nyttor lösningsförslag
Beskriv de kvalitativa nyttor som lösningsförslaget förväntas medföra.

2.2.4 Kostnader & resurser lösningsförslag
Beskriv de uppskattade kostnaderna och vilka resurser som väntas behövas för genomförandet. Redogör för både personella, materiella och ekonomiska resurser.

2.2.5 Avgränsningar lösningsförslag
Beskriv vilka avgränsningar som är relevanta att göra kopplat till lösningsförslaget.

Del 3 – Rekommendationer fortsatt arbete
I del 3 redovisas resultaten för de delar som har genomförts enligt beställningen i dokumentet ”Beställning förstudie”. Om någon del inte har beställts kan den rubriken raderas. Om någon del har beställts men inte genomförts ska rubriken stå kvar med en redovisning om varför under.

3.1 Rekommendationer
Beskriv rekommendationerna till det fortsatta arbetet. 

3.2 Förslag på projektmål
Lista förslag på projektmål som överensstämmer med lösningsförslaget. Ta hjälp av: Målformulering

3.3 Förslag på projektorganisation
Beskriv vilka behov som finns på kommande projektorganisation kopplat till lösningsförslaget. Föreslå hur projektorganisationen bör utformas med roller och ansvar.

3.4 Tidplan med aktiviteter
Sammanfatta projektets övergripande tidplan med aktiviteter och hänvisa till eventuell bilaga. Ta hjälp av: Planeringskedjan

3.5 Budget och kostnader
Redogör för hur kostnader ska hanteras och finansieras kopplat till lösningsförslaget.

3.6 Kommunikationsplan
Sammanfatta kommunikationsplanen och hänvisa till bilaga. Ta hjälp av: Kommunikationsplan

3.7 Förändringsledning 
Redogör för hur behovet av förändringsledning ser ut kopplat till lösningsförslaget och hur bedömningen har gjorts.

Bilagor
1. Bilaga 1. Intressentanalys
2. Bilaga 2. Nulägesanalys
3. Bilaga 3. Riskanalys
4. Bilaga 4. Kravspecifikation
5. …
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