Flodesschema for arenden till KSPU 2026

Arenden som anmals ska vara férankrade hos berord verksamhetschef. Handlaggare anmaler darefter
sjalv sitt arende i Ciceron och skapar direkt en tjansteskrivelse. Tjansteskrivelsen ska minst innehalla en
kort sammanfattning och forslag till beslut och i arendet ska viktiga bilagor finnas for att kunna bedéma
arendet.

Samtliga arenden till kommunstyrelsens personalutskott ska ha tjansteskrivelser, aven
informationsarenden.

Under arendeberedningen dokumenteras behov av justeringar, harefter gor handlaggaren eventuella
justeringar och skickar dem i Ciceron i den s k godkannandeprocessen. Alla tjansteskrivelser till
kommunstyrelsen och dess utskott ska undertecknas digitalt av kommundirektoren och ytterligare en
chef.

Tjansteskrivelser och bilagor ska vara klara sa att KSPU kan ta del av dem, vilket innebar att de ska vara
godkanda och diarieforda senast kl. 17.00 onsdagen fore utskottens sammantraden.

Arenden som ska vidare foér behandling i Kommunstyrelsen ska behandlas av KSPU manaden innan de
ska behandlas i kommunstyrelsen.



Handléggare anmiler drende i Ciceron och | Arendeberedning Granskade, godkinda & diarieforda KSPU
utkast till tjdnsteskrivelse ska vara klart handlingar
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