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	Dagordning


	Förvaltning
Verksamhets-/enhetsnamn




	Lokal
	Datum
	Tid

	     
	     
	     



	Deltagare
	Närvarande
	Deltagare
	Närvarande

	Deltagare 1
	☐
	Deltagare 8
	☐

	Deltagare 2
	☐
	Deltagare 9
	☐

	Deltagare 3
	☐
	Deltagare 10
	☐

	Deltagare 4
	☐
	Deltagare 11
	☐

	Deltagare 5
	☐
	Deltagare 12
	☐

	Deltagare 6
	☐
	Deltagare 13
	☐

	Deltagare 7
	☐
	Deltagare 14
	☐



1. Sekreterare
     

2. Uppföljning åtgärdslista (se punkt 7 nedan)
     

3. Information
3.1 Chefsinformation
     
3.2 Ombudsinformation (skydds-, hälso-, brandskyddsombud)
     
3.3 Medarbetare berättar för varandra vad som är på gång
     

4. Dialog/diskussion
4.1 Arbetsmiljö/friskvård, uppföljning av årsagenda och arbetsmiljöplan
     
4.2 Ekonomi
     
4.3 Personal
     
4.4 Kvalitet (lyft ständiga förbättringar, goda idéer på arbetsplatsen)
     

5. Problemlösning
5.1 Genomförandeplaner (VP/handläggningsplan/aktivitetslista)
     

6. Beslut
     

7. Åtgärdslista

	Fråga/idé/förslag/problem 
Vad ska vi göra?
	Ansvarig
	Färdig 
(datum)
	Uppföljning 
(datum, kommentar)

	     
	     
	     
	     

	     
	     
	     
	     

	     
	     
	     
	     

	     
	     
	     
	     

	     
	     
	     
	     

	     
	     
	     
	     

	     
	     
	     
	     

	     
	     
	     
	     



Ansvarig för anteckningarna:
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Motala kommun




