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Checklista- Kvalitetssäkra process 

När en ny process har tagits fram eller en större revidering av en befintlig process har genomförts ska den kvalitetsgranskas av modellör på specifik förvaltning enligt denna checklista. 

Syftet med att kvalitetssäkra processen är att säkerställa att processen följer Motala kommuns riktlinjer för hur process visualiseras, att processen är logisk och upprätthåller en hög kvalitet. 

Checklista 
	 
	Processdel 
	Kommentar 

	☐
	Startsida
	Processen går logiskt att hitta från startsidan genom att klicka sig ner i strukturen  


	☐
	Sökbarhet
	Processen går att hitta på ett enkelt sätt när man söker efter den i sökrutan 


	☐
	Ansvar
	Kontrollera att rätt processägare är angiven 
 

	☐
	Utförare/Roller
	Samtliga aktiviteter som kräver har minst en utförare  


	☐
	System
	De system som används i processen är angivna 


	☐
	Dokumentkopplingar
	Eventuella dokument är namnade enligt riktlinjerna samt kopplingarna fungerar 


	☐
	Länkar
	Kontrollera att eventuella länkar funkar vid test och är kopplade till aktuell aktivitet 
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