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Blankett för rapportering av avvikelser vid driftstopp/driftstörning

Blanketten ska användas som dokumentation vid driftstopp/driftstörningar för att säkerställa att all nödvändig information kan registreras i verksamhetssystemet när systemet är åter i funktion.
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[bookmark: Grunduppgifter]Grunduppgifter
	Händelsedatum
	Klockslag för händelsen

	Verksamhet/enhet

	Den enskildes namn
	Personnummer

	Rapportörens namn
	Befattning



[bookmark: Typ_av_avvikelse]Typ av avvikelse
	Hälso- och sjukvård

	Läkemedel

	SoL/LSS

	Informationsöverföring

	Annat





Beskrivning av händelsen

[bookmark: Konsekvens_för_den_enskilde]Konsekvens för den enskilde


Eventuell omedelbar risk eller skada


Omedelbara åtgärder som genomförts i samband med avvikelsen


Vem har informerats om avvikelsen
Anhöriga


Signatur
	Rapportör Namnteckning

	Namnförtydligande



Signatur
	Chef/ansvarig Namnteckning

	Namnförtydligande







Registrering i verksamhetssystem
Efter att driftstörningen upphört ska avvikelsen registreras i verksamhetssystemet så snart som möjligt. Kontrollera att all information registrerats i verksamhetssystemet. En journalanteckning ska upprättas där det anges att informationen om avvikelsen förts in i efterhand. Det ska även framgå vem som upprättat den tillfälliga avvikelseblanketten och tidpunkten då avvikelseblanketten upprättades. Signering av avvikelsen och journalanteckning görs av den som skriver in informationen i verksamhetssystemet.

Förvaring och gallring
Den ifyllda tillfälliga avvikelseblanketten ska förvaras inlåst i brandskyddsklassat arkivskåp eller i arkivlokal tills avvikelsen har registrerats i verksamhetssystemet. Den tillfälliga avvikelseblanketten ska makuleras i dokumentförstörare eller sekretesstunna efter att informationen förts in i verksamhetssystemet.






Postadress
591 86 Motala

Besöksadress
Drottninggatan 2

Telefon vxl
0141-22 50 00

Webbplats
motala.se/kommun

e-postadress
motala.kommun@motala.se
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