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1

For att kunna registrera betyg maste man vara kopplad till undervisningsgruppen. Har du kunnat registrera

Forutsattningar

franvaro pa eleverna sa finns denna koppling.

OBS!!l Det ar bara elever med slutdatum inom aktuellt skolar som visas i betygsinmatningen. OBS!!!

Viktigt ar att alla foljer de rutiner och tider som finns uppsatta for betygshanteringen.

Hanteringen bestar av flera moment som maste goras i en bestamd ordning som ér:

Registrering av betyg.

Bekraftelse av betygsinmatningen
Utskrift av betygskatalog
Underskrift av betygskatalog
Lasning av betyg

Utskrift av betygsdokument
Underskrift av betygsdokument

Betyg kan delas ut till elever

Om en person inte gor det den ska i tid forsinkas hela processen for alla vilket kan fa till foljd att eleverna
inte far sina betyg i tid.

2

Registrering av betyg

Betygen registreras via menypunkten Betygséversikt.
Klicka pa den sa visas alla undervisningsgrupper som ska betygséattas dar du ar kopplad som larare.

Betygsoversikt
ﬁ Startsida
Vilj en grupp frén listan
U Kalender
ax  Filtrera
2, Registering av franvaro @, BAT7/GYARBA Sielver
s Gymnasiearbete BA (2)
@, NA17/HISHISO1b -
¥ Historia 1b (2)

1l: Franvarostatistik

] Betygsoversikt

- Mina elever
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2.1 Inmatning av betyg

Nar du klickar och véljer en undervisningsgrupp i listan visas alla elever i gruppen.

De olika betygstegen visas i en listruta per elev och det ar bara att valja det som du vill registrera. Allt sparas
automatiskt.

Vem som senast har registrerat ett betyg visas, vilket ar bra om flera larare kopplade till en grupp.

Betygsiversikt i suregymessier (@) AmeLarssen +
NA1B/FYSFYS0Q

NA18/FYSFYS02 Q )

et

Ajsn Jensen Fysik 2 a
20020309 FYSFYS02) =

NATE

Fyuik 2
FYSFY

Fyaik 3

FYSFYS02)

Fyeik 3 -
FYSFYs2)

Du kan anvdnda musen for att mata in betygen eller bokstaverna A, B, C, D, E och F och flytta mellan
raderna med Tab-tangenten

2.2 Gymnasiearbete

Pa samma stélle betygen for gymnasiearbete registreras fyller man ocksa i titel och beskrivning fér
respektive elevs gymnasiearbete genom att klicka pa pennan.

Kim Gerbeshi Gymnasiearbete BA | Titel saknas o
2000-10-23 (GYARBA) B Beskrivning saknas

Fyll i titel och beskrivning i de dvre rutorna. Det finns ocksa majlighet att fylla i en engelsk éversattningen sa
att eleven kan fa Examens- resp. Studiebevis utskrivet pa engelska.

Gymnasiearbete BA (GYARBA)

Kim Gerbeshi
2000-10-23

Titel (Svenska): * Beskrivning (Svenska): *

Titel (Engelska): Beskrivning (Engelska):

*QObligatorisk

Avbryt
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2.3 Bekrafta betyg

Eftersom man kan mata in betygen i god tid fére kursens slut och ga in och andra flera ganger
finns det ett steg till som man ska géra ndr man bestamt sig och det dr dags for administratoren
att skriva ut betygskatalogen, bekrafta betygen.

Klicka p& knappen BEKRAFTA BETYG och Kursbetyg
. -
. o Kursbetyg
Markera alla betyg som du satt och vill bekrafta. Du f Kursgﬁlyg
kan markera alla satta betyg i rutan éver alla elever. g e—
Betygsoversikt g Sturegymnasiet @ Amne Larsson  ~
NA18/FYSFYS02 - \
NA18/FYSFYS02 Q
Elev 4~ Kurs Kursbetyg
Ajdin Jensen Fysik 2 B
2002-03-09 (FYSFYS02) Larsson, Arne (2020-05-14)
NA1B
Berit Lundgren Fysik 2 (]
2002-01-28 (FYSFYS02) Larsson, Arne (2020-05-14)
NAS
Ethel Lindskog Fysik 2 D
2002-01-24 (FYSFYS02) Larsson, Arne (2020-05-14)
NA18
Gordon Lévdahl Fysik 2 A
2002-03-11 (FYSFYS02) Larsson, Arne (2020-05-14)
NA1S

o Inga Lindblad Fysik 2

Skrolla langst ner och klicka pa Spara

@ Ake Persson Fysik 2

4 betyg valda AVBRYT | SPARA

Du kan nu inte langre dndra betygsinmatningen har och din administrator kan skriva ut
betygskatalogen. Om du felaktigt bekraftat betyg far du vanda dig till administratéren som kan ta
bort bekraftelsen.

Betygstversikt R Sturegymnasiet Q Arne Larsson -

NATB/FYSFYS02 -

NAT18/FYSFYS02 Q &
b v

Elev Wurs e

Ajdin Jensen Fysik 2

2002-03-09 (FYSFYS02) VY

NATS Larsson, Arne (2020-05-14)

Berit Lundgren Fysik 2 "
2002-01-28 (FYSFYS02)

NAYS Larsson, Arne (202008:14)

Ethel Lindskog Fysik 2 v
2002-01-24 (FYSFYS02)

NATS Larsson, Amne (2020-05-14)

Gordon Lévdahl Fysik 2 v
2002-03-11 (FYSFYS02)
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2.4 Beslut om betyg

Efter att betygen ar registerade ska betygskataloger skrivas ut. Dessa ska sedan signeras av de som ar
behdriga att besluta om betyg.

Forst efter att betygskatalogen &r signerad ar beslut om betyg fattat.

Darefter kan betygen lasas av administratéren i systemet. Lasningen &r till for att det beslutade betyget inte
ska kunna dndras av nagon, medvetet eller omedvetet.

2.5 Utskrift av betygsdokument

Nar alla betyg har blivit Iasta kan betygsdokument skrivas ut av skolans administrator
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