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IST

1 Forutsattningar

For att allt ska fungera sa automatiskt som maojligt behover vissa forutsattningar var uppfyllda innan arbetet
med betyg satter igang. Detta kan goras tidigt pa terminen.

Dessa ar forutsattningarna som behdver vara klara:
e Allaeleveri alla kurser som slutar under aktuellt ldsar finns i en grupp.
e  Gruppen ar kopplad till en eller flera larare.
e Behorigheter finns inlagda pa larare.

e Om registreringen av betygen ska ske av den som &r definierad som betygsattare sa maste denne
ocksa vara kopplad till gruppen.

e  Rektor &r registrerad pa skolenheten med tjanstekod 2070 Rektor (motsvarande). Endast en person
per skolenhet har den tjanstekoden.
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2  Betygshantering

De flesta av funktionerna runt betygshantering finns under menyn Administration — Betyg.

Sturegymnasiet

Vélkommen Eva Jdnsson

Personal »

Logga ut @

Startsida Hantera h?l)‘g

Utdrag ur

vis och sl )

Planera nytt skolar

(o —
Administration - Betyg

Larare sk betygssitta varje ebev som slutfont en

Elever natlonell kurs | vuxenutbildningen, med undantag for
orenteringskurser och individuella kurser som inte
Personal betygssditts, Eleven har tven ritt att 1 elt intyg i

kursen, aven am den betygasatts
Enhetens organisation
Detygssattande |drare registrerar betygen som sedan

Reglster maste skrivas ut pa en hetynskatalog av
aoministrataren vilken sedan ska Signeras av lararen
Uvriga grupper for att sakerstalla att betygen ar komekta for var och en

av eleverna i gruppen. Sedan akiveras betygskatalogen
och | samband med det ska betygen Bven |dsas for ant
hikerstiilla att de inle kan dndras | elterhand. Forst ndr

Central Timplan betygen &r lasta far aktiviteten status "Betyg/intyg”.
Studieplasiskontroll Lystmet och n:mw det pa ete\dconﬂs.\l'\r Rﬂb;‘:'lygum
Valmodul -
Schema -
CSN -
Antagshantering v
Nationella prov GY v

Dar finns fem huvudfunktioner:
e Betygsattare
e  Betygsinmatning
e Betygskatalog
e Utdrag ur betygskatalog
e Examensbevis och studiebevis

Har hanteras hela grupper effektivt pa en och samma gang.
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Vissa funktioner kan bara goras per elev och da finns motsvarande flik pa elevniva dar i princip allt som visas
under betygsmenyn finns tillgdngligt fast for en elev i taget.

Elever
(2]
Elever
+ = 2 B /2" A [ skivautv  Fomamn/Eftemamn/Personnummer Arskurs ~ | Nuvarande klass |BA14 v ¥y
Elev
Andersson, Anton ( -
Adres,
E Nuvarande program/innktning BA, BAHUS
tefonn| Primar telefon Nuvarande arskurs 3
Vardnads ey 14-06-13
o Axel (199 Betyg Total ogiltig franvar Arkiv
Adress
E-past .
Teleor < e 0 o
Virdnady
Kurskod ~  Amne/Hurs Undervisningsgru... Larare Startdatum  Slutdatum | Kursbe. Betygsattare Last
TRATRKO3 Trd 3 - montage BA14/TRA Rosenquist, Matti.. 2016-07-01 2017-06-30 'B Rosenquist, Matt. N
Andersson, Bo (19984 TRATRKO2  Tra 2 - bekladnad  BA14/TRA Rosenquist, Matti.. 2016-07-01  2017-06-30 '€ Rosenquist, Matt. -
Adress
TRATRKOM Tra 1 - stommar BAI4/TRA Rosenquist, Matti.. 2016-07-01 2017-06-30 'B Resenquist, Matt
E-post TRABYGO Bygga i tra BA14/TRA Rosenquist, Matti.. 2016-07-01  2017:06-30 A Rosenquist, Matt.
Telefonn
Virdnags | SVESVEO!  Svenska 1 20140818 20150630 B b
SAMSAMO1a... Samhallskunshkap. 2015-07-01  2016-06-30 ' C
Andersson, Emil (1991 SaavaL01S  Kalsvets 1 2017-05-16  2017-06:30 A
Adress
E-post RELRELOT Religionskunskap 1 2015-07-01 2016-06-30 ' C
Telefonnd | NAKMAKOL.. Naturkunskap 13t 2014-08-18  2015-06-30 ¢
Vrdnady r
I MENTOR Mentorstid BAT4/MENTOR Rosenquist, Matti... 2016-07-01 2017-06-30
MATI AT siae 1s A14.08 48 aensn e

2.1 Betygsittare

Forsta steget i betygshanteringen &r att tilldela betygsattare pa varje betygspost.

Betygsattare e x
Skoldr: 16-17
#  Uppdatera betygsattare fj Y v
Efternamn Fornamn Personnumm... Undervisning.. Kurs/Amne Klasser Larare Betygsattare  Arskurs

Det maste finnas ett filter for att ett resultat skall visas.

4 4 » M (¥ G V0 | Urvalet & tomt.

For detta finns en funktion, Uppdatera betygsdttare, som gar igenom alla betygsposter fér enheten och
fyller i faltet Betygsdttare automatiskt om den eller de undervisande ldrarna i gruppen har behorighet.
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Resultatet kan da se ut sa har:

Betygsittare

Skoldr: 16-17

Efternamn

Nikic

Nikic

Nikic

Nikic
Nikic
Nilsson
Nilsson
Norrstrom
Norrstrom
Norrstrom
Norrstrom
Norrstrom
Scharberg
Scharberg
Tengryd

#  Uppdatera betygsattare

Fornamn

Adam
Adam
Adam
Adam
Adam
Ellinor
Ellinor
Mikaela
Mikaela
Mikaela
Mikaela
Mikaela
Olof
Olof
Filip

Personnummer

19950518-TF10
19990518-TF10
199%0518-TF10
19990518-TF10
199%0518-TF10
19990924-8560
19950924-8560

19991120-7588
19991120-7588
199911207588
19991120-7588
19991120-7588
199802206053
19980220-6053
19991219-8034

Undervisnings

BA15/IDRIDROY
BA15/RELRELO1
BA1S/SAMSAM. .
BA15/HUS
BA1S/HUS
BA15/RELRELO1
BA15/SAMSAM...
BA1S/MALERI
BA15/RELRELO1
BA1S/SAMSAM. .
BA15/MALERI
BA15/MALERI
BA1IS/SAMSAM..
BA15/RELRELOY
BA15/RELRELO1

Kurs/Amne

IDRIDROY
RELRELO1
SAMSAMO1a1
HUSHUS0
HUSHUS02
RELRELO1
SAMSAMO1a1
MARMALOZ
RELRELO1
SAMSAMDTat
MARMALO
MARMALOY
SAMSAMOTa1
RELRELO1
RELRELO1

BAIS
BA1S
BA1S
BA1S
BA1S
BAIS
BA1S
BA1S
BA1S
BA1S
BA1S
BA1S
BA1S
BA15S
BA1S

Larare e———gm Betygsattare

Kerstin lverdal

Jorgen Mattss...
Jorgen Mattss...
Marianne Rans...
Marianne Rans...
Jorgen Mattss...
Jorgen Mattss...

Diana Novan

Jorgen Mattss...
Jorgen Mattss...

Diana Novan
Diana Novan

Jorgen Mattss...
Jorgen Mattss...
Jorgen Mattss...

Kerstin Iverdal

Jorgen Mattss..

Jorgen Mattss...
Marianne Rans...
Marianne Rans...
Jorgen Mattss...
Jorgen Mattss...

Jorgen Mattss...
Jorgen Mattss...

Jorgen Mattss..
Jorgen Mattss...
Jorgen Mattss...

Arskurs

L . = I R TR I

Om det inte finns nagon larare kopplad till gruppen efter ovanstaende uppdatering beror det pa att den
eller de lararna som &r undervisande saknar behorighet. Dessa rader kan enkelt filtreras fram:

Skoldr: 16-17

Efternamn
Ajeel
Ajeel
Allen
Allenheim
Allenheim
Alm

Alm
Andersson
Andersson
Andersson
Andersson
Andersson
Andersson
Andersson
Andersson

#  Uppdatera betygsattare

Farmamn
Linus
Linus
Oskar
Erika
Ertka
Stina
Stina
Amanda
Angelika
Axel
Axel

(i}

Personnun
19980819~
19980819-
20000831~
19980306~
19980306~
19980514~
19980514~
19980416~
19980331~
19981004~
19981004~

+

19981004-007r 1
19981004-6871
199810046871
19981004-6871

Toém

Klasser w | Borjar med w

Programomride ~ | Borjar med v

Larare w | | Borjar med v

Betygsattare v | | Borjar med v

Arskurs v Lika med v v

Betygssattare finns v Lika med v | | Nej \ v I
nuRUUL DAIS >
HUSHUSOM BAL4 3
HUSHUSO3 BAL4 3
ENTENRO BAl4 3
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(i

Dessa poster maste hanteras manuellt. Det gbrs genom att vilja en eller flera elever som har samma kurs
och grupp och sedan klicka pa pennan.

Hantera betyg 2]

Betygsinmatning =~ Betygskatalog = Utdrag ur be

Skoldr: 19-20

Undervisningsgrupp « Kurs/Amne Larare
BA15/RELRELO1 RELRELO1

Betygsattare
Diana Novan, Per Esaiasson, Lena Pagels

[SEEYEXTIEENER = Andra betygsittare
BA15/SAMSAMO1a11
Dennis BA15/SAMSAMO1a111

Viktor

Anna2 BA16/ENGENGOS Nar du sparar satts betygséttare pa alla valda rader.
Matilda BA16/ENGENGOS
Per BAT6/ENGENGOS Belygsanare( #) Berg-Moller, Arne (ABM for Sturegymnasiet, Obenorig) > -
Otto Puma BA16/ENGENGO5 ﬁAHGETSSOH LS'B“i:AAS'AN;(:I Sture: mnas: hBehO(l i ér:mel
- BA16/HISHISO 121 C } ina ( for Sturegymnasiet, Behorig i amnet) )
Mattsson, Jorgen (JMA for Sturegymnasiet, Behorig | amnet)

Per BA16/MATMATO1a
im BA17/GYARBA ! Novan, Diana (DNO for Sturegymnasiet, Benorig i amnet)

! , Sabine (SWE for Behorig i &mnet)
Per HA16/NAKNAKO1a1

| Sdalent Rartil [Vunnna Dau fAr Chiranumnasiat DahAria)

Da visas ett fonster med larare. De visas i féljande ordning:
Obehorig larare som undervisar gruppen

Behoriga ldrare i amnet sorterade i bokstavsordning
Behoriga larare sorterade i bokstavsordning

Skolans rektor

En eller flera larare kan valjaskan.

Nar funktionen Uppdatera betygsdttare anvands igen kommer manuellt hanterade poster inte att dndras.

Nér det inte finns nagra poster med tomma varden i Betygsdttare ar det klart for registrering av betyg.
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2.1.1 Betygséttare for delade undervisningsgrupper

For elever som ingar i undervisningsgrupper som ar delade med en annan skolenhet &r det pa den
skolenhet gruppen ar skapad man registrerar betygsattare for alla elever i gruppen, och betygskatalog skrivs
ocksa alltid ut fran skolenheten dar undervisningsgruppen ar skapad.

2.1.2 Betygsattare for sekundéra inskrivningar

| de fall man har valt att arbeta med sekundara inskrivningar for elever pa t.ex. en modersmalsenhet ar det
den skolenhet dér eleven har sin sekundara inskrivning som hanterar bade betygsattare och utskrift av
betygskatalog for den undervisning som bedrivs dar.

2.2 Betygsinmatning

All personal som ar kopplad till en undervisningsgrupp kan ocksa registrera betyg. Ska en betygsattande
larare som inte undervisar i gruppen ocksa registrera betyg maste dven den kopplas till gruppen. Nar en
person registrerar eller andrar pa ett registrerat betyg sparas hindelsen och den sista personen som gjort
en forandring visas. Nar lararen har bestamt sig bekraftar han de inmatade betygen och administratéren ser
pa sa satt att det ar dags att skriva ut betygskatalogen.

For information om hur det ser ut och fungerar nar lararen registrerar betyg, se handboken Betygshantering
GY ldrare.

I IST Administration kan administratoren se allt som registrerats av larare och vem som har gjort de olika
registreringarna.

Om administratoren av nagon anledning behdver mata in betygen istallet for lararen kan det goras via
undervisningsgruppen under Betygsinmatning. Valj betyg och markera bekraftat

Hantera hetyg O'—Bmgsm#e t t Betygskatalog =~ Utdrag ur betygskatalog =~ Examensbevis och studiebevis

Betyg per larare

Skolar: 19-20 Larafe ' Anna, Support (AHV) v
# [5 Bekraftabetyg v Y-
Efternamn Fodelsedatum Amne/Kkurs Kod Betyg Bekraftat
=/ Undervisningsgrupp BA1 GENGOS
Jahnke Otto Puma =05-13 Engelska 5 ENGENGOS
Svan Matilda 2012-04-11 Engelska ENGENGOS
Testa Anna2 2002-02-02 Engelska 5 ENGENGOS B r v

- Undervisningsgrupp SA18/SVESVED2

Om flera betyg ska matas in kan markera alla dessa och bekrafta dem gemensamt.

Hantera hetyg © Betygsittare = Betygskatalog == Utdrag ur betygskatalog =~ Examensbevis och studiebevis
Betyg per larare (2]

Skolar: 19-20 Larare ' Anna, Support (AHV)

# [0 Bekraftabetyg v \ &

Efternam r/ oman‘w Fodelsedatum  Amne/kurs Kod Betyg Bekraftat

f?n;iervism asgrupp BA16/ENGENGO5 m

+ Jghnke Otto Puma 2001-05-13 Engelska 5 ENGENGO5 c i -

+ Svan Matilda 2012-04-11 Engelska 5 ENGENGO5 | -

s nna: ngelska B ]

\V T’ ta Anna2 2002-02-02 Engelska 5 ENGENGOS \ Y, -

= Undervisningsgrupp SA18/SVESVED2
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2.3 Betygskatalog

Nar alla betyg ar inmatade ar det dags att skriva ut betygskataloger. | IST Administration ar de grupperade
per undervisningsgrupp.

| filtertratten finns ett standardfilter som gor att undervisningsgrupper som har slutdatum tidigare an tre
veckor fran dagens datum visas i listan. Om du tittar dar tidigare an tre veckor innan slutdatum far du dndra
datumet i filtertratten for att se grupperna.

2.3.1 Betygskatalog klar

Om alla betyg i en undervisningsgrupp ar registrerade och bekraftade av lararen markeras den i kolumnen
Betygskatalog klar. Saknas det betyg for en eller flera elever blir gruppen inte klarmarkerad.

Har kan man anvanda ett lampligt filter for att slippa se alla grupper pa samma gang.

Hantera betyg © Betygsittare  Betygskatalog  Utdrag ur betygskatalog = Examensbevis och studiebevis

W] Y~
Undervisningsg urskod Kla Betygskatalog ar utsk r Betyget ar
SA1S/ENGENG... ENGENGO& SA15
SA1S/FIOFIO0T  FIOFIOO SA1S -

SA15/IDRIDROT  IDRIDROY SA15
SA1S/MATMATO... MATMATO2b SA15
SA1S/MEEJOUOT  MEEJOUO1 SA15
SA1S/MEPMEIO!  MEPMEID1 SA15
SA15/PEDKOUO  PEDKOUO SA1S L]
SA15/RELRELOT  RELRELO1 SA15
SAIS/SAMSAMOZ  SAMSAMOZ SA15
SA1S/SVESVEO2 SVESVEO2 SA15

2.3.2 Utskrift av betygskatalog

Markeras en eller flera klarmarkerade grupper kan betygskatalog skrivas ut for hela gruppen eller
grupperna samtidigt.
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Hantera betyg

Betygskatalog

Skolar: 16-17

... Kurskod Klass
. ENGENGO& SA1S
FIOFI001 SA1S

© Betygsittare  Bety

Betygskatalog klar

gskatalog

Utdrag ur bet

Betygskatalog ar utskriven

90 x

v

Betyget ar last

~ | Datum* [2017-05.22 |G|

Forhandsgranska | Skriv ut

Huvudman och lageskommun

Betygskat

Sida nr (antal sidor)

1(1)
HALMSTAD
- Gymnasieskola
Skola Datum for utfardande Skolenhetskod
Sturegymnasiet 2017-05-22 11223344
Betygsattande larare (Sign) I Grupp Lasar

Forvalt datum ar dagens datum, men det kan dndras till ett annat som da kommer att skrivas ut pa

betygskatalogen.

Om man markerar gruppen och klickar pa Elever ser man respektive elevs registrerade betyg.

Betygskatalog
Skolar: 16-17
B eever [ 3
Indervisnings! Klass Betygskatalog klar Betygskatalog ar utskriven Betyget ar last
SA15/ENGENG... SA1S
' SA15/FIOFI001 SA1S L]
S
S
SA =y ]
SA
<A Eftermamn Farmamn Betyg Betygskatalog klar Betygskatalog ar utskriven Betyget ar last
5 | Ahonen Matilda D (] s
<A Brolin Ida C L]
<A Brookes Linus D L]
Dahlberg Fredrik E El
Dahiberg Philip D []
Davidsson Anton E (]
Gjorgjioska Enk D [

De undervisningsgrupper for vilka man skrivit ut betygskatalog for underskrift blir nu markerade i kolumnen

Betygskatalog utskriven.
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Om rutan for Betygskatalog klar inte ar ifylld beror det pa att en eller flera elever inte har fatt nagot betyg
registrerat. FoOr att ta reda vilken eller vilka elever som saknar betyg markerar man dmnet och klickar pa

Elever.

Y-

Skoldr: 16-17
B eever [
dervisnifgsg.. Kurskod Klass Betygskatalog kiar tygskatalog ar utskriven tyget ar st
A15/ENGE] ENGENGO6 SA15
A15/FIOFI00\  FIOFIO01 SA1S ]
SA15/IDRIDROT \ IDRIDRO1 SA1S
SA15/MATMATO... \MATMATOZD SA15
SA15/MEEJOUO1 EJOUO1 SA1S
SA15/MEPMEIOT SA15
SA15/PEDKOUO SA1S [ ]
¥ SAIS/RELRELOT SA15 [—]
& (]
Efternamn Farnamn Betyg Betygikatalog klar Betygskatalog ar utskriven Betyget ar last
Ahonen Matilda E []
Brolin Ida I
Brookes Linus C [ ]
Dahlberg Frednk D [ ]
Dahlberg Philip E .
Davidsson Anton D L]
Gjorgjioska Erk c (]
14 Grelsson Johan D L]
! Hanning Kim E [ ]
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Da kan en eller flera elever viljas for att skriva ut en betygskatalog for de markerade eleverna. Anledningen

till det ar att en elev inte ska hindra utskriften av alla andra elevers betygsdokument.

Betygskatalog

Betygskatalog klar

Betygskatalog ar utskriven

Betyget ar last

V\h\ns'
v
4 4

Rapportparametrar

Datum ™

Betygskatalog

Gymnasieskola

Datum for utfardande

SHE TSNSy
1(1)

Skolenhetskod

2017-05-22 11223344
Betygsattande larare (Sign) Grupp Lasar
SA1S/RELRELO1 1617
Kufs Kurskod Poang
Religionskunskap 1 RELRELO1 50
ety for godhanda resutal bedecknas med A, I, C. O eler £ r_mu—u-—-n:_
beetyget € e F aamas. « Butyg hav e sats ol OyF § hap. 8§
Namn Personnr Klass Program Betyg | Anméarkning
Ahonen, Matilda 19990311-9221 SA15 SABET E
Brookes, Linus 19990308-3450 SA15 SAMED c
Dahiberg, Fredrik 19990203-9214 SA1S SAMED D
Mabalbnsm  Pibbila ARARAAAT E99Y CAAE cADET [
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2.4 Betygskatalog utskriven

Efter att betygskatalogen ar utskriven markeras detta per elev.

talog
Skolar: 16-17
S cever () Y-
Undervisnikgsg... Kurskod Klass Betygskatalog klar tygskatalog ar utskriven Betyget ar list
A15/ENGENg.. ENGENGOS SA15
A15/FIOFIO01Y,  FIOFI001 SA15 L} "
SA15/IDRIDRO1  \IDRIDRO1 SA1S
SA15/MATMATO.. SA15
SA15/MEEJOUO1 SA15
SA15/MEPMEIOY SA15
SA15/PEDKOUD SA1S (]
' SA15/RELRELO1 SA15 .
S
SA
=] i}
Efternamn Formamn Betyg Betygskatalog klar Iie:,-g-'.l-ata\:g a\ utskriven Betyget ar last
Ahonen Matilda 3 L] \‘
Brolin Ida
Brookes Linus C n L]
Dahlberg Fredrik D L (]
Dahlberg Philip E [ ] -
Davidsson Anton D L] L]
Gjorgjioska Erik C L] o
14 Grelsson Johan D L] L]
Hanning Kim E L L

Innehaller den utskrivna katalogen alla eleverna i grupper markeras den dven pa gruppniva.

Betygskatalog @0 x

Skolar: 16-17
= U Y-
Undervisningsg... Kurskod Klass Betygskatalog klar ISe:_.g:-l-a:a‘.-:g ar utskriven ] Betyget ar last
SAIS/ENGENG... ENGENGO6 SA15 \
SA15/FIOFIO0T  FIOFIOM SA1S L] (]
SA15/IDRIDROT  IDRIDROM SA15
SAIS/MATMATO... MATMATOZb SA15
SA15/MEEJOUOT  MEEJOUO1 SA1S
SA15/MEPMEIOT  MEPMEIOM SA1S
SA1S/PEDKOUO  PEDKOUQ SA15 []
SA15/RELRELOT  RELRELO1 SA15
SAIS/SAMSAMOZ  SAMSAMOZ SA15
SAIS/SVESVEDZ SVESVEDZ SA15

Efter att en betygskatalog ar utskriven kan inte lararen langre registrera/andra betyg pa eleven via
lararinloggningen. Administratéren kan daremot dndra ett betyg och sedan skriva ut en ny betygskatalog.
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2.5 Lasa betyg

Néar en betygskatalog ar paskriven ar beslut om betyg fattat. Da ar det dags att lasa betygen sa att de inte
kan dndras. Detta gors per elev pa samma stélle som betygskatalogen skrivs ut.

Valj en grupp och klicka pa Elever. Markera alla elever genom att klicka i rutan hogst upp eller de elever som

finns pa den utskrivna katalogen. Valj sedan funktionen Lds betyg.

‘ Betygskatalog ©0 x
Skoldr: 16-17
| elever [ Y-
ndervifningsg... Kurskod Klass Betygskatalog klar Betygskatalog ar utskriven Betyget ar last
SA15/ENGENG... ENGENGO6 SA15
¥ Efternamn Fornamn Betyg Betygskatalog klar Betygskatalog ar utskriven Betyget ar last
A Matilda D . -
A 2 ol ida c . .
A " Brookes Linus D L L]
SA & osvon Fredrik E - =
« Dahlberg Fhilip D ] ]
« Davidsson Anton E L ] "
« Gjorgjioska D L] L
« Grelsson Johan E " L ]
« Hanning Kim C ] ]
« Hanning Sara D " "
« Hansson Elsa E L -
« Lind Pontus D L "
« Martensson Sophie C u .
" Norinder Linnea B L] L
alt 5 « Olsson Ellen D L] L]
| v FRontsinsky Damien £ . [
« Wunsch Viktor F L] L]
v Aberg Molly E " "

Efter Iasning markeras det per elev/grupp att betyget ar last.
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2.6 Utdrag ur betygskatalog

Rapporten Utdrag ur betygskatalog kan nar som helst skrivas ut for en elev som har minst ett last betyg.
Rapporten ska ocksa skrivas ut minst tva ganger per ar med uppgift om den ogiltiga franvaron for terminen.

Eftersom det maste finnas minst ett |ast betyg f6r en elev listas bara de klasser som har elever med lasta
betyg i listan Nuvarande klass.

Hantera betyg © Betygsittare  Betygskatalog  Utdrag ur betygskatalog  Examensbevis och studiebevis
Utdrag ur betygskatalog e x ‘
Skriv ut Utdrag ur t
& 0 Nuvarande Klass [v] 7~
Efternamn Fornamn Nuvarande Klass Nuvarande Program BAI4
Andersson Elsa BAlG BA - Bygg- och anlage... BA1S A
Andersson Jonatan BAlE BA - Bygg- och anlagg - BA1&
Andersson Joakim BA16 BA - Bygg- och anlagg... NAT4
Andersson Elin BAlG BA - Bygg- och anlagg... NA1S
Allen Oskar BAlG BA - Byge- och anlagg.. SAl4
Al
Andersson Camilla BAIG BA - Bygg- och anlagg . SAl8
Andersson Sandra BAlG BA - Bygg- och anlagg... 1
Jendbro Emil BAIS BA - Byge- och anlagg.. BAHUS - Bygg- ochanl.. 2
Andersson Alexander BAIS BA - Bygg- och anlagg.. BAHUS - Bygg-ochanl.. 2
Brolin Kim BAIS BA - Bygg- och anlagg... BAHUS - Bygg-ochanl.. 2
Lehrberg Veronica BA1S BA - Bygg- och anlagg... BAHUS - Bygg-ochanl... 2
. PP B2 o b mnt PYTTITINY o

Efter att ha valt en klass listas alla elever i den klassen som har |asta betyg. Markera antingen enstaka elever
eller alla elever genom att markera den 6versta rutan.

Efter att ha klickat pa skrivaren far man ett val for vilken termin den ogiltiga franvaron som ska skrivas ut pa
rapporten ska hamtas fran.

‘ Utdrag ur betygskatalog @0 x

Skriv ut Utdrag ur t

& 0 Nuvarande Klass |SA15 v VY™

¥ Eftédamn Fornamn Nuvarande Klass Nuvarande Program Nuvarande Inriktning  Arskurs

' lberg Molly SA15 SA - Samhallsvetenska... SABET - Samhillsveten... 2

v Mirtensson \ Sophie SA15 SA - Samhallsvetenska... SABET - Samhallsveten.. 2

« Dahlberg \ Philip SA15 SA - Samhallsvetenska... SABET - Sambhallsveten.. 2

« Wunsch \%ﬂ' SA15 SA - Samhallsvetenska... SABET - Samhallsveten... 2

' Hanning M\ SA1S SA - Samhallsvetenska... SABET - Samhallsveten... 2

' Lind ;

& Termin* | [EIEY . og. ogiltig fra 0 |v m—r
;'m— 'ﬁiﬁ'—] Utdrag ur betygskatalog, ogiltig fr?nvaro HT @_ P
2 [6ol% 1da ® Utdrag ur betygskatalog, ogiltig franvaro VT 72—
+ Dahlberg Fredrik SA15 SA - Samhallsvetenska... SAMED - Samhallsvete... 2

v Olsson Ellen SA15 SA - Samhallsvetenska... SAMED - Samhallsvete... 2

Eftersom Utdrag ur betygskatalog kan skrivas ut ndr som helst och hur manga ganger som helst finns det
ingen "klarmarkering” i detta flode.
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2.6.1 Ogiltig franvaro

Summan av den ogiltiga franvaron ska skrivas ut fér den gangna terminen pa utdrag ur betygskatalog. Detta
varde hamtas fran IST:s franvaro automatiskt och avrundas nedat till hela timmar.

Har man en annan franvarolsning kan franvaron registreras manuellt.
Hur manga timmar ogiltig franvaro en elev har visas under Betygséversikt och fliken Total ogiltig franvaro.

4 > Betygsiversikt v

am/inriktning NA, NANAS

ar telefon Nuvara

rskurs 2
Inskriven 2016-08-22
Betyg Total ogiltig franvai Arkiv
+ - G ? v
Typ HT - Timmar VT - Timma Anteckning
= Skoldr 15-16 (Ak 1)
Ogiltig franvaro. 00:00 00:00
0 0
= Skolj 16-17 (Ak 2)
| manuell frdnvaro | o000 06:00
Ogiltig franvaro. 00:00 00:00
0 L]

’J 1-3of4

Ogiltig franvaro hamtas fran IST Narvaro/Franvaro automatiskt och kan inte dndras har.

Ar franvaron inte registrerad i IST Narvaro/Franvaro kan ett manuellt virde |4ggas till genom att klicka p3 +.
Detta kan ocksd behévas om en elev kommer under terminen fran en annan skola med ett utdrag ur
betygskatalog som innehaller ogiltig franvaro. Franvaron fran den tidigare skolan registreras som manuell
och adderas sedan med franvaron fran IST Narvaro/Franvaro.
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2.1 Examensbevis och studiebevis

2.1.1 Villkor for gymnasieexamen

For att kunna utfarda ett examensbevis maste vissa villkor vara uppfyllda. Detta finns specificerat i
Skollagen (SFS 2010:800)16 kap. 26—28 §§ och Gymnasiefoérordningen (SFS 2010:2039), 8 kap 4-78§§.

Krav for att fa utfirda ett Examensbevis for Yrkesexamen

Betyg pa 2 500 poéng fran ett nationellt program.

Godkanda betyg om minst 2 250 poang.

- Godkadnda betyg om 400 poang i de programgemensamma amnena.

Godkanda betyg i foljande kurser:
o Svenska eller svenska som andrasprak; kursen 1
o Engelska; kursen 5
o Matematik; kursen 1a (alt. 1b eller 1c)
o Godkant betyg i Gymnasiearbete
Krav fér att fa utfarda ett Examensbevis for Hogskoleforberedande examen
- Betyg pa 2 500 podng fran ett nationellt program.
- Godkanda betyg om minst 2 250 poang.
- Godkdnda betyg i foljande kurser:
o Svenska eller svenska som andrasprak; kurserna 1, 2 och 3
o Engelska; kurserna 5 och 6
o Matematik; kursen 1b eller 1c (eller 1a)

o Godkéant betyg i Gymnasiearbete

Nas inte alla dessa villkor ska ett Studiebevis utfardas istallet.
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2.1.2  Kontroll av elever

Systemet ger en god bild over vilka elever som uppfyller kraven fér Examensbevis eller om ett Studiebevis
kan utfardas istallet. Nar man klickar pa fliken Examensbevis och Studiebevis listas aktuella klasser i listan
Klass.

Efter att ha valt en klass hamnar eleverna under en av dessa tva rubriker:
- Ejklar for utskrift
- Klar for utskrift

Examensbevis och studiebevis @0 x
o A0 Klass | pal4 v ¥~
Efternamn Fornamn Personnummer Examensbevis inriktning  Typ av dokument Arkiverad
Andersson Axel 19981004-6871 BAHUS - Bygg- och anl.
Andersson Emil 19980629-0772 BAHUS - Bygg- och anl
Andersson Jesper 19981211-9155 BAHUS - Bygg- och anl.
Andersson Karolina 19981122-9567 BAMAL - Bygg- och anl
Andersson Malin 19980825-2226 BAHUS - Bygg- och anl
Collin John 19980524-8516 BAHUS - Bygg- och anl...
Ertksson Mikael 19981014-4056 BAMAL - Bygg- och anl...
Gustafsson Kevin 19980125-6117 BAHUS - Bygg- och anl...
Lasson Mahmoud 19980817-5112 BAHUS - Bygg- och anl..
Lasson Omar 19980824-9750 BAMAL - Bygg- och anl...
Martinsson Oscar 19980721-8194 BAHUS - Bygg- och anl...
Nilsson Caroline 199801092447 BAHUS - Byge- och anl
Nilsson Sanna 19980307-2108 BAMAL - Bygg- och anl
Olivius Victor 19980416-8210 BAHUS - Bygg- och anl.
Sandelius Kevin 19980908-8074 BAHUS - Bygg- och anl...
Andersson Anton 19980516-3319 BAHUS - Bygg- och anl Examensbevis yrkespro.
Andersson Bo 19980512-7355 BAMAL - Bygg- och anl.. | Studiebevis
4 4 » »l £ V0 | 1-170f17

For de elever som ar klara for utskrift visas ocksa vilket dokument som kommer att skrivas ut; Examensbevis
eller Studiebevis.
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Om man markerar en elev som ar klar for Studiebevis och klickar pa knappen med 6gat ovanfor listan visas
information om varfor ett Examensbevis inte kan skrivas ut.

’m

E] klart att skriva ut Examensbevis yrkesprogram:
(o) E E > Innehaller endast 200 godkanda poang i PGA, men borde innehalla minst 400, ~ ? ~

Efternamn 0K ] kiverad

Ej klar for utskrift

Kiar for utskrift
Andersson Anton 19980516-3319 BAHUS - Bygg- och anl.. Examensbevis yrkespro...
« Andersson Bo 19980512-7355 BAMAL - Bygg- och anl. Studiebevis

Om man markerar en elev som inte ar klar for utskrift far man pa samma satt information om vad som gor
att Examensbevis eller Studiebevis inte kan utfardas.

Examensbevis o = " 00O x

| E} klart att skriva ut Examensbevis yrkesprogram:

W Poang i kurser med lista betyg (0) motsvarar inte antalet poang i kursplanen (2500). v v
| Inget godkant Gymnasiearbete.

Gymnasiearbetet saknar rubrik och/eller beskriviing.

Efternamn « Inget godkant betyg for kurs SVESVEDT eller SVASVADL. kiverad
«  Inget godkant betyg for kurs ENGENGOS.
Ej klar f6r ut +  Inget godkant betyg for kurs MATMATO1a, MATMATO1D eller MATMATO1.
4 « Innehaller endast 0 godkanda poang i PGA, men borde innehdlla minst 400, -
Andersson

Ej klart att skriva ut Studiebevis:
Andersson «  Antal Lista poang + antal podng i reducerade kurser 0 motsvarar inte utbildningens omfattning.

g « Gymnasiearbete ar inte betygssatt |
=

Andersson
Collin John 19980524-8516 BAHUS - Bygg- och anl...

Just den har eleven saknas det ganska mycket for, men det visar pa att kontroller gors enligt féreskrifterna.
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2.1.3 Noteringar

N&r man utfardar Examensbevis och Studiebevis far man hjalp av programmet nar det géller kontrollen av
att alla kurser har lasta betyg och om det blir en examen eller bara ett studiebevis. Det finns ocksa nagra
noteringar som programmet genererar medan andra noteringar far matas in av administrator.

Ovriga upplysningar pa enskild kurs

Systemet genererar foljande:
- Namn pa specialisering (kurs som far ldsas mer dn en gang) som man valt fér den enskilde eleven.
- Titel pd Gymnasiearbetet.

Vill man ha en notering pa en annan kurs an gymnasiearbetet eller specialiseringskurserna skriver man den i
kolumnen Anteckning kursbetyg. Det kommer d3 skrivas ut i kolumnen Ovriga upplysningar pa
betygsdokumentet.

Betygsoversikt

E-post ogram/inriktning NADODOOON, NANASO0ON

Primar telefon r 3

Alt-id 102999 2016-08-22

Betyg Total ogiltig franvarc Arkiv
A tt = t Betygsnoteringar | (4 A &%

Kurskod & Amne/Kurs Slutdatum Kursbetyg Last
MATMATO2¢ Matematik 2c 20170610 C L] ~
MATMATO3c Matematik 3¢ 2018-06-10 C (]
MATMATO4 Matematik 4 2018-08-20 20190610 C [ ]
MODFRAO3 Moderna sprak 3 (Franska) 2016-08-22 20170610 C "Kurs last i Frankrike (]

Noteringar langst ner pa beviset
Systemet generar automatiskt féljande texter:

- Eleven har genomfort ett individuellt anpassat program
Villkor: Minst en kurs ligger under rubriken Bortvalda kurser pga. individuellt anpassat program.

- XXXYYYO0OS Beskrivningen man har skrivit i systemet
Villkor: Beskrivningen ar definierad i kursregistret och specialiseringen vald for den enskilde eleven.

- Gymnasiearbetets beskrivning
Har kommer den beskrivningen som man matat in pd elevens GYARXX-kurs.
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Ytterligare noteringar gors i elevens betygsoversikt:

Betygsoversikt
E-post Nuvarande program/inriktning NAODOOOON, NANASOOON
Primér telefon Nuvarande arskurs 3
Alt-id 102939 Inskriven 2016-08-22
Betygsnoteringar (kurser) X
© | Andring/Rattning/Prévning | ¥ | Las betyg | Betygsnoteringar | (§ F~
= Notering Eleven har genomgatt en It godkand
Kurskod Amne/Kurs + »
SrowouT IUESpTCanS TG ¢ zuTouod Ly 1
S80St s meont I
........... o T nnaono-

Noteringar som ska goras har:

- Om eleven genomfort en NIU-utbildning:  Eleven har genomgatt en nationellt godkéand
idrottsutbildning.

- Om eleven genomfort en RIG-utbildning:  Eleven har genomgatt en utbildning vid ett
riksidrottsgymnasium.

Man kan dven fora in andra noteringar enligt Skolverkets anvisningar.

2.1.4  Utskrift

For att skriva ut Examensbevis eller Studiebevis for en eller flera elever markerar man dem och klickar pa
knappen med skrivaren hogst upp.

Examensbevis och studiebevis ©0O x

Ingen av de markerade radema ar arkiverade i
o a8-0 och kommer darfor att skapas och arkiveras. |BAL4 v Y

Eftefnamn Formamn Avbryt
+ EjKlar for utskrift

=/ MKlar for utskrift
' Andersson Anton 199805163319 BAHUS - Bygg- och anl... Examensbevis yrkespro...
« Andersson Bo 199805127355 BAMAL - Bygg- och anl... Studiebevis

Arkiverad
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Innan utskriften genereras kan Datum fér utfdrdande valjas och om dokumenten ska vara pa svenska eller
pa engelska. Férhandsvisningen ger en bild av hur det ser ut innan man slutligen klickar pa Skriv ut och
Arkivera. Skriver man ut och arkiverar skapas bade ett dokument pa svenska och ett pa engelska som

arkiveras

Nar man férhandsgranskar dokumenten arkiveras de inte. Om man skrivit ut och arkiverat dokumenten och
vill gora det igen fragar programmet om man vill skapa nya arkiverade dokument.

Examensbevis och studiebevis

Skriv ut ett betyg

2017-06-02

=)

Svenska

Farhandsvisning

Examensbevis
YRKESEXAMEN
Gymnasieskolan
07080

Huvudman och sholenhet

Shregymnasiet

Secta o (antel B0 Antal Bllagor

1 (1)

chenbedwhod

}'mm

E fevriamn, stai e

Andersson, Anton

Persaraummes
19980516-3319

Program
Bygg- och anlaggningsprogrammet
e

reikining, sdrskild vanant, Bingsuttacning

Sudeviguod
BAHUS

¥ ruestghng

Belongarbetare

Fullstindigl eller Lidkal program

Uiokat

Prog ameret aTeatreg

2700

Grundibggande tehdrghet

! fer grundlagg ghet bil hogs

eneg

Examensbevisel r utfirdat 1or en person som ir elev | gymnasieskolan

Kurs, gymnasioarbete

Kurskod

Betyg

Ovriga

och

D mark

BE TBE 101

[

100

Examensbevis far enligt gymnasieférordningen bara utfardas en gang. Vill man skriva ut ett Examensbevis
for en elev ytterligare en gang ska man 6ppna den pdf-fil som nas via fliken Arkiv i elevens Betygséversikt.

2.15 Betygsdversikt

N&r man arbetar med eleverna kan man enkelt komma till betygsoversikten fér en elev genom att markera
eleven och sedan klicka pa betygssymbolen. D& 6ppnas den elevens Betygséversikt med mer detaljerad
information.

Examensbevis och studiebevis X

E U Klass

r Betygsiversikt brnamn

klar for utskrift

BAl4

Personnummer Examensbevis inriktning  Typ av dokument

lar for utskrift
Anton 19980516-3319

19980512-7355

Andersson BAHUS - Bygg- och anl..

BAMAL - Bygg- ochanl.. Studiebevis

Examensbevis yrkespro..
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2.8 Gymnasieintyg

Gymnasieintyg kan skrivas ut fran elevens betygsoversikt. Denna mojlighet finns bara for elever som gar pa

ett IM-program.

Kurskod

IDRIDRO1

SVESVEO1

BYGBYGO...
BYGBYGO...
ENGENGO...
HISHISO1...

MATMATO...
NAKNAKO...

E-post
Primér telefon E SN

O Andring/Rattning/Prévning

Amne/Kurs Un
Bygg och anla...
Bygg och anl..
Engelska 5

Engelska 5

Historia a1

Idrott och hals...
Matematik 1a
Naturkunskap...
Svenska 1

L <)

i

e

Nuvarande program/inriktning |IMPRO, IMPROHA

Nuvarande arskurs 1
Inskriven 2017-04-07
Betyg Amnesbeyg Total ogiltig franvars Arkiv

Las betyg E

Skapa rapport for

Rapport *

Datum*

G

elev.

Betygskatalog

Gymnasieintyg @
Utdrag ur betygskatalog, ogiltig franvaro HT isiet
Utdrag ur betygskatalog, ogiltig frinvaro VT Isiet

—
2017-02.22  2017-06-30 | E Sturegymnasiet
2017-02-22  2017-06-30 | E Sturegymnasiet

1-90f9
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2.9 Betyg fir enskild elev

Allt som kan gdras for en grupp av elever kan ocksa goras for enstaka elever, en i taget. Detta gors da under

elevens Betygsdversikt.

(1999-03-11)
B Elev | Ahonen, Matilda {SA, SABET SA15)

Elever
+*+ - 2 . | LA L" Skriva ut v  Fornamn/Efternamn/Personnummer Arskurs w | Nuvarande klass  SA15
Elev
Ahonen,

E-pa
Tel
W | am/inriktning SA, SABET
el 2
Brolin, Ida (2000~ Ins 2016-08-22
Adre
E-pa .
Telet Betyg Total ogiltig frinva Arkiv
Vird
©  lindring/Rattning/Privning  Lisbetyg = [
Brookes, Linus (1
Adré | Kurskod « | Amne/Kurs Undervisningsgru... Larare Startdatum  Slutdatum Kursbe. Betygsattare List
Eﬁ ENGENGOS  Engelska 5 2015-08-20  2015-09-09 'E "
Vird  ENGENGOS  Engelska & SAIS/ENGENGOS  Gjorgjioska, Krist 2016-08-22  2017-06-30 Gjorgjioska, Kris...
FIOFI001 Filesofi 1 SA15/FIOFI001 Andersson, Staffa.. 2016-08-22  2017-06-30 ' D Andersson, Staff. (]
Dahiberg, F":J“: GYARSA  Gymnasiearbste . 20170701 2018-06-30
Epd  HISHISOIb  Historia 1b 2015-08-20  2015-09-09 '€ .
:;ls IDRIDROT Idrott och halsa 1 SAIS/IDRIDRO1 Iverdal, Kerstin (.. 2016-08-22  2017-06-30

~

Elever

Y-

Administratoren kan se vem som ar betygsattare, om ett betyg ar registrerat och i sa fall vilket.

2.9.1 Registrering av betyg for enskild elev

Om lararen inte registrerat betyg for en kurs eller om det ska andras innan det &r |3st ar det bara att dndra

pa betyget i listan. Att det kan goras syns eftersom det finns ett gratt “"hérn” pa cellen.

2.9.2 Betygskatalog for enskild elev

Efter att ett betyg ar registrerat kan en betygskatalog skrivas ut for den enskilda eleven.

Betyg Total ogiltig frinvar Arkiv

©  Andring/Rittning/Prévning  Lisbetyg 1= [ Y v
Kurskod « Amne/Kurs rvisningsgru. Arare Startdatum Slutdatum Kursbe.. Betygsattare Last
ENGENGOS  Engelska 2015-08-20  2015-09-09 'E L] ~
ENGENGO6 ] SA15/ENGENGDS G , Krist.. 2016-08-22  2017-06-30 o Gjorgjioska, Knis...

10F1 Filos i, L]
EIORIOCH L) Skapa rapport for elev. X
GYARSA Gymnasi =
HISHISOTb  Historia (IO =
IDRIDROT  Idrott o¢ Rapport* | Betygskatalog ™
IDRIDRO1  Idrott oc e n

Datum* 2017-05-22 (@

LEDLEDO Ledarska %
A8 AT KT b he b ANME NS N ANAE N0 NG 'E -
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2.9.3 Lasa betyg per elev

Efter att betygskatalogen ar utskriven och underskriven av lararen kan betyget lasas av administratéren

genom att markera kursen och sedan klicka pa Lds betyg.

Betyg
©  Andring/Rittning/Provning  Las betyg = ﬁ
Kurskod a Undervisningsg Larare Startdatum
ENGENGO5 2015-08-20
ENGENGO0& SA15/ENGENGO6 jorgjioska, Krist.. 2016-08-22

FIOFI001 Filosofi 1 BN Lasa betyg

Total ogiltig frinvar Arkiv
¥ v
Hursbe.. Betygsattare Last
2015-09-09 | E "R
2017-06-30 D Gjorgjioska, Kris...
630 D Andersson, Staff.. @

06-30

GYARSA Gymnasiearbete .. m
HISHISOTb  Historia 1b 09-09 'E .
IDRIDRO1 Idrott och halsa 1 SA15/] Ldsning av betyg kan inte dngras. Vill du rort-,a 06-30

LA RO AT FIVTIITY. T, Lerh ey, anse AB mm

IDRIDRO1 Idrott och halsa 1 SA15/1 List datum  |2017-05-24 |G| 09-09 'E ]
LEDLEDO  Ledarskap och or... } B 06-30
MATMATOIb  Matematik 1b 2015-0820  2015-09-09 'E "

EV-PL N VY- dmbimade hmdd

Datum for lasningen kan endast sattas idag eller bakat i tiden.

294 Gymnasiearbete

Titel och innehall pa gymnasiearbetet ska skrivas ut pa Examensbeviset. Dessa uppgifter matas in av lararen
via sin lararinloggning, men kan ocksa registreras genom att markera kursen GYARxx i elevens individuella

studieplan och sedan klicka pa pennan.

[Elev | Andersson, Anton (BA, BAHUS BA14)

Nuvarande &rskurs
Inskriven

Primar telefon

Andra i elevens studieplan

Namn Gymnasiearbete BA
Kod  GYARBA
Poang 100

Anpassat program = Studiep
rskod Namn  Podng I Enhet  Sturegymnasiet
.. 100 Startdatum | 2016-07-01
= Gymnagiearbete 100 av 1 Slutdatum  2017-06-30
GYARBA Gymna.. 100

E-post Nuvarande program/inriktning BA, BAHUS s |BA14

IW

Program/inriktning  Bygg- och anlaggningsprogrammet

< ===

3
2014-08-18

= Individuellt val 200 av 200 Rubrik * | Gymnasiearbete

+ IND200 _Individ_. 200 2

Noteringar

= Tillagda kurser pa grund av utiikat progi
SVESV... Svensk.. 100
SVESV... Svensk. 100

Gymnasiearbete

notering.
GGA PGA IGA |
600av600 400av400 700av7o0 !

Rubrik  Betongmetoder inom bostadsbyggandet H
Be<krivning Har skriver man en beskrivning over gymnasiearbetet. Det kan H
M4 » 5 vara ganska lang text innan det blir en bilaga istallet for en &

Har finns langst ner tva falt for Rubrik och Beskrivning av innehallet.
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2.10 Betyg fran tidigare skola

Betyg fran en tidigare skola kan registreras om kursen finns i elevens studieplan.

Ar kursen registrerad som att den kommer fran en Extern enhet registreras betyget som tidigare utan
betygsattare. En ny betygskatalog beho6ver inte skrivas ut innan lasning eftersom den géllande finns pa den
externa skolan. Dock maste betyget vara last for att kunna komma med pa Individuell studieplan, Utdrag ur
betygskatalog, Studiebevis och Examensbevis.

2.11 Andring och rattning

Nar ett betyg ar last kan det inte dndras. Om en felhantering har skett kan betyget rattas av rektor. En
larare kan dven dndra ett betyg om nya forutsattningar har framkommit i anslutning till tiden da det
ursprungliga betyget ar beslutat. En andring kan bara innebara att betyget hdjs.

I IST Administration finns det speciella floden for att hantera andring och rattning, vilket gors pa elevniva.

e

E-post Nuvarande program/inriktning BA, BAHUS s BAl4
Primar telefon Nuvarande rskurs 3 —
Inskriven 2014-08-18
Betyg Total ogiltig franvar Arkiv
©  Andring/Rittning/Provning  Lisbetye = () Y v
Kurskod « / Amne/K Undervisningsgrnu... Larare Startdatum  Slutdatum Kursbe... Betygsattare Last
BETBETO1 © 1-idgfor.. BAI4/BETONG  Novan, Diana (19.. 2016-07-01  2017-06-30 'C N .
BETB roa <" ) DT o O g O Q 0 g O i
Andrir.g/Rittning/Prévning
BETBI
BETBE
+ |0
BYGBY
BYGBY Regiferingsda.. Registerat av Anledning Betyg Utskriven pa betygska._. List datum Last av Betygssattare
ENGEN 2017-05%¢ Larsson, Lenn... [ L 2017-05-16 Larsson, Lenn...
ENGEN 2017-05-16 Larsson, Lenn... C []
ENTEN 2017-05-16 Larsson, Lenn... c
FOTFO
GYARB
HISHIS St
HUSHL Kurs/amne kod BETBETO1
HUSHL ! dr Betong 1 - lagform och platta pA mark
HUSHL
B ~
71 RS TR 1-30f3
alllll v
| e | ,IPrc\.-nlng b
) i ;T:t Rattning
M| eiefoneuknmer Andring

Férst markeras den kurs som ska hanteras och sa klickar man pa Andring/Réttning/Prévning. D& ser man
alla tidigare handelse kring det betyget. Endast lasta betyg kan dndras eller rattas. Klicka pa +. | fénstret som
visas valjs det nya betyget och om det &r en dndring eller rattning som ska registreras.
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Efter att ha klickat pa Spara ska en ny betygskatalog skrivas ut som innehaller bade det nya och det gamla
betyget. Ar det en dndring kommer lararens namn pa betygskatalogen, vid en rattning kommer rektorns
namn for signering.

Efter beslut och underskrift ska betyget lasas och nya dokument kan skrivas ut fér eleven.

Utskrift av betygskatalog efter dndring och rattning maste goras fran elevens Betygsoversikt. Skriver man ut
den fran Betygsmenyn kommer inte tidigare betyg att komma med pa betygskatalogen.

2.12 Privning

Prévning av en kurs registreras pa samma satt som for andring och rattning. Valj alternativet Prévning och
satt datum till det datum som prévningen gjordes.

Betyg Total ogiltig franvar Arkiv
©  Andring/Rattning/Prévning | Lsbetyg = [ Y v
Kurskod o Undervisningsgru. Larare Startdatum Slutdatum Kursbe Betygsattare Last
BYGBYGO1 2014-08-18  2015-06-30 A -
BYGBYGO2 2014-08-18  2015-06-30 A
DANDANO1 4/DANDANO1  Persson, Kristina ..  2016-07-01 2017-06-30 'E Persson, Kristina...

ENGS

ENTE

FOSS

GYAF

HISH Registeringsda.. Registerat av Anledning Betyg Jtskriven pa betygska... Last datum Last a Betyg are
HUSE 2017-05-22 Lennerstedt, ..  Provning E [ ]

HUSE 2017-05-22 Lennerstedt, .. Provning E

Hust 2017-05-16 Larsson, Lenn... F L] 2017-05-19 Lennerstedt, .. Persson, Krist.
HUSH 2017-05-16 Larsson, Lenn.. F ]

IDRIC 2017-05-16 Larsson, Lenn.. F

MATH

MENT

I4 | e Y 1-50f5

Efter att det nya betyget ar registrerat kan en ny betygskatalog skrivas ut, och efter att den ar signerad kan
betyget lasas som tidigare.

Om provningen géller en kurs som eleven inte ldser nu maste man borja med att lagga till ett kurstillfalle for
kursen.

- Markera kursen i studieplanen och klicka pa Nytt kurstillfille. Ange start- och slutdatum
for prévning (kan vara samma datum) och timmar (t.ex. 0).

- Gatill elevens betygsoversikt, markera den nya rad som har skapats for kursen (dar betyg
saknas). Klicka p& Andring/Réttning/Prévning och l3gg in betyget och att det &r en
provning.

- Gatill Administration-Betyg, fliken Betygsdttare och filtrera fram betygsposten (t.ex. med
Kurskod och elevens klass).

- Markera raden, klicka pa pennan och ange vem som ska skriva under betygskatalogen.

- Gatillbaka till elevens betygsoversikt (dar ser man nu betygséattare) och skriv ut
betygskatalog. Valj ocksa datum dar.

- Efter underskrift, 1as betyget via elevens betygsoversikt.
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2.13 Arkiv

Under fliken Arkiv sparas en kopia av alla utskrivna betygsdokument per elev.

2.14 Omvandling av HISHISO1b, NAKNAKO1b, SAMSAMO1b

E n elev som fatt betyg i ndgon av rubricerade kurser pa hogskoleférberedande program och sedan byter till
ett yrkesprogram ska fa en sadan kurs omvandlad till tva 50-poangskurser pa sitt Examensbevis eller
Studiebevis. Det gors pa foljande satt och det gors direkt nar eleven gor ett sadant programbyte.

Nar en elev har bytt till ett yrkesprogram ligger den betygsatta 100-podngskursen kvar under rubriken
Gymnasiegemensamma kurser.

Markera kursen och klicka pa pennan.

Markera langst ner att kursen ska omvandlas.

Bestdm vad kursen XXXXXX01a2 ska ridknas som. PGA i vissa fall annars IND eller KU

Skriv en studieplansnotering om vad de “extra” 50 podngen ska raknas som.

Elever

Elev | Antonio, Michel (HA, HAADM HA17)

Andrai elevens studieplan x
E-post michel.antonio@norreka-accept-learn.se.ist com b

Primar telefon 0705807132 Namn Historia 1b
Alt-id 103103 Kod  HISHISO1b 19
Poang 100

Enhet | Andra gymnasiet
Program/inriktning Handels- och administrationsprogrammet

Startdatum 2017-08-20
F ARG Anpassat program | Studieplansnotering | Nytt kurstill

Slutdatum 2018-06-10

Poang Uppdaterag arl

= mnasiegemensamma &mnen Rubrik * = it ensamma amnen 600p v
ENGENGOS Engelska 5 Noteringa | Varav 50 poang utoka{ ) / s
HISHISOTD  Historia1b | 100 . [
IDRIDROT drott och héls.. 100 M e
MATMATOla  Matematik1a 100 ¥

«) Omv ng av kurs till E; ensbevis/S evis
NAKNAKD1a1 | Naturkunskap., | 50 Omvandling av kurs till Examensbevis/Studiebevi

RELRELO1 Religionskuns... 50 d Omvandlad kurs 1 Historia 1a1 (HISHIS01a1) ns
SAMSAMO10*  Samhaéliskuns.. 100 Rubrik 1 GGA Gymnasiegemensamma amnen L]
SVESVED] Sreaskall 10 Omvandiad kurs 2 _ Historia 1a2 (HISHIS01a2) 4
- Programgemensamma dmnen 400 av 400 Rubrik 2 KU Tillagda kurser pa grund av utékat program v ) |
FORENTO Entreprendrsk.. 100 ni

Pa de kurser man gjort en omvandling for syns det en liten stjarna. Denna symbol visas ocksa pa de
podngsummor som paverkas.

-/ Gymnasiegemensamma amnen 700* av 600

ENGENGO5 Engelska5 100 " 100
(Histisoipt ) Historia1b | 100 )

IDRIDROT drott och hal. 100 [ 7 [

MATMATO1a Matematik 12 100 "100

NAKNAKOTa1 MNaturkunska.. 50

RELRELO1 Religionskun_. 50 r 7 {
Samhllskun.. 100 "90

4|4 | » M €

GGA PGA IGA PF GYA IND ta KU 1A BV 0
(007600  400av400 500av500 700av700 100av100 200 av 200 (2600w 2 500 100 100 0O
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