
 
 
 
 

 
 
 
 
Beskrivning av övergripande aktiviteter - 
Verksamhetsområde 
 
 
Man kan som verksamhetschef skicka med en beskrivning/instruktion av en övergripande 
aktivitet till sina enhetschefer. Beskrivningen är tänkt att fungera som en vägledning och 
styrning när enheterna ska skapa sina aktiviteter kopplat till den övergripande aktiviteten. 
 
Stå på den övergripande aktiviteten som du vill beskriva för dina enhetschefer och klicka på 
pennan – välj ”Lägg till Beskriv övergripande aktivitet” 
 

 
 
 
Då öppnas en dialogruta där man anger en kortfattad titel och en längre beskrivning. Klicka 
på Lägg till. 
 
 



 
 
 
Beskrivningen måste också delas till de enheter som ska se den. 
 
Stå på beskrivningen och klicka på det röda i-tecknet. 
 

 
 
Då öppnas en ny dialogruta. Gå till filken dela. Klicka på de tre vertikala strecken till höger 
om förstoringsglaset. 
 
 
 
 
 
 
 



 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



Klicka på +-tecknet för att dela beskrivning. Tryck på stäng och sedan på spara. 
 

 


